Kuvaus ELY-keskusten ja KEHA-keskuksen asiakirjajulkisuudesta
Oikopolut asiakirjajulkisuuskuvauksen osioihin:

1. Yleista

2. Tietopyynnoét

3. Henkil6tietojen luovuttaminen

4. ELY-keskusten, TE-toimistojen ja KEHA-keskuksen asiarekisterit
5. Fyysiset tietovarannot (arkistot)

6. Tietovarannot

1. Yleista

Tiedonhallintayksikon on ylldpidettava kuvausta sen hallinnoimista tietovarannoista ja asiarekisterista
tiedonhallintalain (906/2019) 28 §:n mukaisesti. Kuvaus tehd&an asiakirjajulkisuuden toteuttamiseksi.
Kuvauksesta kaytetaan nimitysta asiakirjajulkisuuskuvaus.

Asiakirjajulkisuuskuvaus on yksi tavoista avustaa kansalaista kohdistamaan tietopyyntonsa. Julkisuuslain
mukaan tietopyynnoét viranomaisen asiakirjan sisallosta on yksilitava riittavasti siten, ettd viranomainen
voi selvittad, mita asiakirjaa pyynto koskee (Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999), 13 §).
Viranomaisen velvollisuus on avustaa tiedon pyytdjaa asiakirjan yksildinnissa. Asiakirjakuvauksen avulla
kerrotaan myo6s, missa laajuudessa viranomainen kasittelee tietoja tuottaessaan palveluja tai kasitellessdan
asioita. Mahdollisuus saada tieto siitd, mita tietovarantoja viranomaisella on, palvelee hallinnon
avoimuutta.

ELY-keskukset edistavat alueellista kehittamistd hoitamalla valtionhallinnon toimeenpano- ja
kehittdmistehtavia alueilla. ELY-keskusten arvoja ovat asiakaslahtoisyys, osaaminen, yhteistyo ja avoimuus.

ELY-keskuksissa on yleensa kolme vastuualuetta:
e elinkeinot, tyovoima ja osaaminen
e liikenne ja infrastruktuuri
e ymparistd ja luonnonvarat

ELY-keskukset kuuluvat ty6- ja elinkeinoministerion hallinnonalaan. Keskuksia ohjaavat tyo- ja
elinkeinoministerion lisaksi sisdasiainministerio, opetus- ja kulttuuriministerid, maa- ja
metsdtalousministerio, ymparistoministerio, lilkkenne- ja viestintdministerié seka Vaylavirasto. ELY-
keskukset toteuttavat myos Ruokaviraston, Maahanmuuttoviraston ja Business Finlandin tavoitteita.

ELY-keskukset on perustettu 1.1.2010 ja niihin on koottu entisten TE-keskusten, alueellisten
ymparistokeskusten, tiepiirien, laaninhallitusten liikkenne- ja sivistysosastojen sekda Merenkulkulaitoksen
tehtdvia. Osa tehtavista siirtyi saman aikaan perustettuihin aluehallintovirastoihin.

Kehittdamis- ja hallintokeskus hoitaa elinkeino-, liikenne- ja ymparistokeskusten
1) kirjanpitoyksikko- ja talousjarjestelmatehtavat;

2) henkilostohallinnon tehtavat;

3) tietohallinnon ohjaustehtavat, palvelut ja palveluhankinnat;

4) yhteiset viestintdpalvelut ja viestintapalveluhankinnat;
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5) yhteiset valmiustehtavat;
6) yleishallinnon tehtavat seka
7) yhteiset sisdiset koulutus- ja kehittdmistehtavat seka niiden hankinnat; seka

8) tukien ja avustusten maksamista, kdyton valvontaa ja takaisinperintaa koskevat tehtavat, joista
saadetaan erikseen.

Lisaksi kehittamis- ja hallintokeskus antaa elinkeino-, liikenne- ja ymparistokeskusten seka tyo- ja
elinkeinotoimistojen henkilostdjen tasapuolisen kohtelun, asiakkaiden tasapuolisen kohtelun ja tehtévien
valtakunnallisesti yhdenmukaisen hoitamisen kannalta tarpeelliset ohjeet tehtavakseen sdaddetyissa
kehittamis- ja hallintoasioissa seka avustusten maksamista, kdayton valvontaa ja takaisinperintaa koskevissa
tehtavissa.

Tyottomyysturva

Tyo6ttomyysturva-asiat siirtyivat KEHA-keskukselle 1.1.2025 alkaen KEHA-keskukselle asetettujen uusien
tehtavien myota sekd TE24-palvelu-uudistuksen astuttua voimaan.

KEHA-keskus antaa tyovoimapoliittiset lausunnot, kun kyseessa tyollistyminen yrittdjana ja omassa tyossa,
muu kuin tyosuhteessa tehty tyo, opiskelu, nuorten velvollisuus hakea opiskelupaikkaa tyottomyysetuuden
saamisen edellytyksena seka tyovoimapoliittisesti moitittava menettely.

Kaikki tydvoimaviranomaiset antavat omilla toimialueillaan tyovoimapoliittiset lausunnot esimerkiksi
tyonhaun voimassaoloon, kokoaikatyon hakemiseen ja tyollistymistad edistavien palveluiden ajalta
maksettavaan tyottomyysetuuteen liittyvista tyottomyysetuuden saamisen edellytyksista.

KEHA-keskuksen erillisyksikko siviilipalveluskeskus hoitaa siviilipalveluslaissa (1446/2007) tarkoitetut
tehtavat.

ELY-keskusten palvelut ovat kuvattu ELY-keskusten verkkosivuilla:

e Hae kaikista palveluista - ELY-keskus - ELY keskus

KEHA-keskuksen jarjestamat valtakunnalliset asiakas- ja neuvontapalvelut tarjoavat neuvontaa muun
muassa tyottdémyysturvaan, yrityksen perustamiseen ja kehittamiseen seka sahkdiseen asiointiin liittyen.

KEHA-keskus on tiedonhallintalaissa (906/2019) tarkoitettu tiedonhallintayksikko. Jokainen ELY-keskus on
myo6s oma tiedonhallintayksikkd. Kuvaus asiakirjajulkisuudesta on yhteinen kaikille ELY-keskuksille ja KEHA-
keskukselle. KEHA-keskus vastaa kuvaus asiakirjajulkisuudesta yllapidosta.

Ty6voimapalvelujen valtakunnalliset tietojarjestelmapalvelut

Kehittamis- ja hallintokeskus vastaa tyévoimapalvelujen valtakunnallisen tietovarannon, palvelualustan ja
asiakastietojarjestelmakokonaisuuden kehittamisesta ja yllapidosta. Tyovoimapalvelujen valtakunnallisten
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tietojarjestelméapalvelujen kehittdminen toteutetaan yhteistydssa kehittamis- ja hallintokeskuksen ja
valtakunnallisia tietojarjestelmapalveluja kayttavien tydévoimaviranomaisten kanssa.

Tyovoimaviranomaisella on velvollisuus kayttaa tydovoimapalvelujen toimeenpanossa valtakunnallista
tietovarantoa, palvelualustaa ja asiakastietojarjestelmakokonaisuutta.
Asiakastietojarjestelmakokonaisuuteen sisaltyy asiakkuudenhallintajarjestelma, yleinen avustusjarjestelma
seka sahkodiset asiointipalvelut.

KEHA-keskus ja tydvoimaviranomaiset ovat tyovoimapalveluiden valtakunnallisen tietovarannon
yhteisrekisterinpitajia. KEHA-keskus vastaa tietovarannon sisdanrakennettuun ja oletusarvoiseen
tietosuojaan, kasittelyn turvallisuuteen seka rekisterdityjen informointiin liittyvista rekisterinpitdjan
velvollisuuksista. Tyovoimaviranomaiset vastaavat muista kuin KEHA-keskukselle saddetyista
rekisterinpitdjan velvollisuuksista, kukin tydévoimaviranomainen omien asiakkaidensa osalta.

Omaa asiakkuutta koskevat tietopyynnot kohdistetaan oman alueen tyévoimaviranomaiselle:

Aluesivut - Tyémarkkinatori

2. Tietopyynnot
2.1. Julkiseen asiakirjaan kohdistuva tietopyynto

Tietopyynto on hyva yksildida mahdollisimman tarkasti, jotta asiakirjan I6ytaminen helpottuu. Tietopyynto
tulee yksiloida siten, etta siita kdy ilmi, mita asiakirjaa tai asiakirjoja pyynto koskee. Esimerkiksi asiakirjan
pdivamaara tai otsikko kannattaa aina ilmoittaa, jos se on tiedossa. Jos tietopyynto koskee julkista
asiakirjaa, ei tietopyynt6a tarvitse perustella eika tiedon pyytdjan tarvitse kertoa, mihin tietoa kaytetaan.
Julkista asiakirjaa koskeva tietopyynto voidaan laatia vapaamuotoisesti kirjallisesti esimerkiksi
sdhkopostitse tai esittda puhelimitse.

Tietopyynnot suositellaan Idhettamaan ensisijaisesti sdhkoisen asiointipalvelun kautta:

e Tietopyyntolomake (asiointipalvelu.ahtp.fi)

tai ne voi lahettdd myos sahkopostilla:

o  KEHA-keskus: kirjaamo.keha@ely-keskus.fi

Uudenmaan ELY-keskus: kirjaamo.uusimaa@ely-keskus.fi

e Varsinais-Suomen ELY-keskus: kirjaamo.varsinais-suomi@ely-keskus.fi

e Kaakkois-Suomen ELY-keskus: kirjaamo.kaakkois-suomi@ely-keskus.fi

e Pirkanmaan ELY-keskus: kirjaamo.pirkanmaa@ely-keskus.fi

e Hameen ELY-keskus: kirjaamo.hame@ely-keskus.fi

e Satakunnan ELY-keskus: kirjaamo.satakunta@ely-keskus.fi

o  Keski-Suomen ELY-keskus: kirjaamo.keski-suomi@ely-keskus.fi

e Eteld-Pohjanmaan ELY-keskus: kirjaamo.etela-pohjanmaa@ely-keskus.fi
e Pohjanmaan ELY-keskus.fi: kirjaamo.pohjanmaa@ely-keskus.fi

e Pohjois-Savon ELY-keskus: kirjaamo.pohjois-savo@ely-keskus.fi
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e Eteld-Savon ELY-keskus: kirjaamo.etela-savo@ely-keskus.fi
e Pohjois-Karjalan ELY-keskus: kirjaamo.pohjois-karjala@ely-keskus.fi
e Kainuun ELY-keskus: kirjaamo.kainuu@ely-keskus.fi
e Pohjois-Pohjanmaan ELY-keskus: kirjaamo.pohjois-pohjanmaa@ely-keskus.fi
e Lapin ELY-keskus: kirjaamo.lappi@ely-keskus.fi
2.2. Salassa pidettavaan asiakirjaan kohdistuva tietopyynto

Pyydettdessa tietoa salassa pidettavasta asiakirjasta tai asiakirjoista, joista tieto voidaan luovuttaa vain
tietyin edellytyksin, asiakirjan pyytajan tulee ilmoittaa tietojen kayttotarkoitus ja pystya todentamaan
henkilollisyytensa. ELY-keskus tai KEHA-keskus voi pyytaa asiakirjan pyytajalta myos muita lisatietoja, jos
niita tarvitaan tietojen luovuttamisen edellytysten selvittamiseksi.

Tieto julkisesta asiakirjasta annetaan mahdollisimman pian, viimeistaan kahden viikon kuluessa
tietopyynnon tekemisesta. Jos asian kasittely ja ratkaisu vaativat erityistoimenpiteita tai tavanomaista
suuremman tydomaaran, tieto julkisesta asiakirjasta annetaan tai asia ratkaistaan viimeistaan kuukauden
kuluessa tietopyynnon tekemisesta. Myos salassa pidettavien asiakirjojen luovuttamisen kasittelyaika on
maksimissaan yksi kuukausi. Asiakirjojen antamisesta ja tiedon esille hakemisesta voidaan perid maksu
julkisuuslain 34 § mukaisesti. My0s kopioista voidaan laskuttaa. Mikali tietopalvelu on laskutettavaa,
asiakkaaseen olla yhteydessa ennen tiedon toimittamista ja laskun [ahettamista.

3. Henkilotietojen luovuttaminen

Perusmuotoiset henkil6tiedot ovat julkisia, ellei niita koske laissa oleva salassapitoperuste. Henkiltietoja ei
julkaista avoimena datana. Henkilotietojen luovuttamisessa huomioidaan tietosuojalainsdaadannon
vaatimukset.

Henkilotietojen kasittelysta on tietoa ELY-keskusten tietosuoja -verkkosivulla.

e Tietosuoja ja henkilotietojen kasittely ELY-keskuksissa

4. ELY-keskusten ja KEHA-keskuksen asiarekisterit
Asiarekisteri on rekisteri vireille pannuista asioista, niiden kasittelyvaiheista ja asiakirjoista.
ELY-keskuksilla ja KEHA-keskuksella on kuusi asiarekisteria:
e USPA asianhallintajarjestelma (ELY, KEHA),
e Euroopan sosiaalirahaston ja Euroon rakennerahastojen tukien hallinnointijarjestelméa (EURA 2021)
e Yritystukien kasittelyjarjestelma (TUKI2014)
e Euroopan meri- ja kalatalousrahaston kasittelyjarjestelma (EMKR)
e Maaseudun tukien kasittelyjarjestelmat (HYRRA ja TUKISOVELLUS)

Ty06- ja elinkeinoministerio omistaa EURA 2014 ja TUKI2014 jarjestelmat. Ruokavirasto omistaa Hyrran ja
Tukisovelluksen. Maa- ja metsatalousministerié omistaa Euroopan meri- ja kalatalousrahaston jarjestelman.
KEHA-keskus omistaa USPA jarjestelman.
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Tietoa asiarekistereistd voi hakea esim. asian tai asiakirjan otsikolla, hankkeen tai tyéryhman nimell3,
asiakirjan lahettajan tai laatijan nimella seka erilaisilla paivamaaratiedoilla, esim. asian vireilletulo- tai
asiakirjan laatimispaivalla.

4.1. ELY-keskusten ja KEHA-keskuksen asiarekisteri USPA

Asianhallintajarjestelmaa kaytetaan asioiden ja asiakirjojen rekisterointiin, asioiden valmisteluun, paatosten
tekoon, tiedottamiseen ja taytantdonpanoon seka kasittelyvaiheiden seurantaan. Rekisterdinti
mahdollistaa asioiden seurannan ja asiakirjojen saapumisen kirjaamisen. Jarjestelmdastd voidaan tuottaa
kasitellyista asioista tilastoja ja raportteja. Jarjestelma toimii tdssa vaiheessa maaraaikaisten asiakirjojen
sahkoisend arkistona ja pysyvasti sdilytettavien ettd maaraaikaisesti sdilytettdvien asiakirjojen
hakurekisterina. Jarjestelmaan sisaltyy diaari-/asiarekisteri, dokumenttien hallinta ja asiakasrekisteri seka
mahdolliset integraatiot muihin jarjestelmiin.

Jarjestelmassa kasitellaan ELY-keskusten tiedonohjausjarjestelman (TOJ) mukaisia asioita ja niihin liittyvia
asiakirjoja sdhkoisesti. Tietojen késittely perustuu seuraaviin sdadoksiin: Tietosuojalaki (1050/2018), laki
sahkdisesta asioinnista viranomaistoiminnassa (3/2013), julkisuuslaki (621/1999), laki julkisen hallinnon
tiedonhallinnasta (906/2019) ja arkistolaki (831/1994).

Henkiloista tallennetaan jarjestelm&an seuraavat tiedot:
e Asiakkaan sukunimi
e Asiakkaan etunimi tai etunimet
e Asiakkaan osoite
e Asiakkaan puhelinnumero
e Asiakkaan sdhkopostiosoite
e Asiakkaan henkilétunnus maarattyjen tehtavien osalta
e Rekisterissa kasitellddn myos arkaluonteisia henkil6tietoja.
Tietoja jarjestelmassa sailytetdan sekd maaraajan etta pysyvasti. Diaaritiedot sdilytetdan pysyvasti.

USPA asianhallintajarjestelman tiedonohjaussuunnitelma sisdltaa kaikki ELY-keskusten ja KEHA-keskuksen
tehtavat. Hallinnolliset tehtavat, ELY-keskusten elinkeino, liikenne- ja ympaéristétehtavat ovat kuvattu
tarkasti.

4.3. EU:n rakennerahastojen hallintajarjestelma EURA 2021

EURA 2021 -tietojarjestelméa on Euroopan sosiaalirahaston (ESR) ja Euroopan aluekehitysrahaston (EAKR)
hankkeiden selainpohjainen hallinnointijarjestelma Suomessa ohjelmakaudella 2021-2027. EURA 2021-
tietojarjestelmaa kayttavat hankkeita hallinnoivat viranomaiset, tuenhakijat ja tuensaajat.
Tietojarjestelman avulla hallinnoidaan hankeprosessi hakemisesta maksamiseen seka takaisinperintaan.
Tietojarjestelmalla tuotetaan myds raportit kansallisiin ja Euroopan komission edellyttamiin tarkoituksiin.

Asiointi EURA 2021 -tietojarjestelmassa tapahtuu vain sahkdisesti. Jarjestelma ei sisdlla manuaalista
aineistoa. Tuenhakija/tuensaaja ilmoittaa hakemuksessaan ja muissa hankekohtaisissa lomakkeissa tuen
hakemisen kannalta relevantit henkil6tiedot. Mikali kyseisessa hankkeessa on osatoteuttajia tai tuen
siirronsaajia, ilmoittaa paatoteuttaja hankehakemuksessa myos naista organisaatioista yhteyshenkildiden
tiedot. Pdatoteuttaja ja osatoteuttajat/tuen siirronsaajat ovat tehneet sopimuksen hankkeen
toteuttamisesta, jossa maaritellaan yhteishankkeen osapuolten oikeudet ja velvollisuudet.



Henkilotietoja kaytetdan EURA 2021 -jarjestelman hakijan palvelujen kayttajan tunnistamiseen seka
varmistettaessa kdyttajan oikeus edustaa organisaatiotaan EURA 2021 -asioinnissa (suomi.fi-
tunnistautumispalvelu) sekd yhteydenpitoon rakennerahastoja hallinnoivien viranomaisten ja
hanketoteuttajien valilla. Jarjestelman toiminnan kehittamisen yhteydessa ja virhetilanteiden
selvittamisessa henkilotietoja voidaan kayttda myos jarjestelman testiymparistoissa.

Tuenhakijoilta ja tuen saajilta kerattavat henkilotiedot
e hankkeen yhteyshenkilon nimi, asema organisaatiossa, sdahkdpostiosoite ja puhelinnumero
e hankkeen vastuuhenkilon nimi, asema organisaatiossa, sahkopostiosoite ja puhelinnumero

e hankepaallikon nimi, asema, sahkdpostiosoite ja puhelinnumero - eri lomakkeiden (mm.
maksatushakemus, seurantaraportti, loppuraportti, oikaisuvaatimukset) yhteyshenkilén nimi,
sahkopostiosoite ja puhelinnumero

e lomakkeiden allekirjoittajien nimet (siirtyvat DVV suomi.fi) seka allekirjoittajan asema
organisaatiossa

° IP-osoite

e evasteet ja muut vastaavat teknologiset tiedot. Mikali kyseessa on yhteishanke tai tuen siirto -
menettely, tallentaa paatoteuttaja naista osatoteuttajista hankehakemukseen myds seuraavat
tiedot:

o osatoteuttajan yhteyshenkilon nimi, sahkdpostiosoite ja puhelinnumero.
4.3. Maaseudun tukien késittelyjarjestelmat (HYRRA ja TUKISOVELLUS)

Hyrran henkilotietoja kaytetdan tuki- ja maksuhakemusten kasittelyyn, tarkastuksiin, seurantatietojen
toimittamiseen seka tuettujen investointien pysyvyyden seurantaan. Tietoja voidaan luovuttaa
ulkopuolisille vain, jos laissa saddetyt edellytykset tietojen luovuttamiselle ovat olemassa.
Viranomaistehtavien hoitamiseen ja tieteelliseen tutkimukseen tietojen luovuttamista ei voi estaa.

Hyrran tietoja voidaan luovuttaa seuraaviin kayttotarkoituksiin:

e Viranomaistehtdvien hoitaminen Tietoja voidaan luovuttaa valvontaviranomaisille (mm.
Valtiontalouden tarkastusvirasto, Komissio, Todentamisviranomainen (talld hetkelld BDO),
Euroopan tilintarkastustuomioistuin), viranomaisen suunnittelu- ja selvitystehtavaan sekd muuhun
ndita vastaavaan viranomaistehtavaan

e Historiallinen ja tieteellinen tutkimus seka tilaston laatiminen
e  Muu tietojen luovutus

Hyrra-verkkoasiointipalvelussa syntyvat asiakirjat arkistoituvat Ruokaviraston sdahkoiseen arkistoon.
Asiakirjatiedon kasittely tapahtuu Hyrrassa, jossa arkiston asiat, toimenpiteet ja sahkdiset asiakirjat
muodostuvat automaattisesti asian kasittelyn edetessa. Myos kaikki paperilla vastaanotettavat hakemukset
ja muut asiakirjat tallennetaan sahkoisiksi Hyrra-verkkopalveluun. Alkuperainen paperihakemus ja
paperihakemuksen liitteet skannataan sahkoisen hakemuksen liitteeksi. Sdhkoisen asiankasittelyn ja
arkistoinnin piiriin kuuluvat asiakirjalliset tiedot on eritelty hakemustyypeittdin sahkoisissa
tiedonohjaussuunnitelmissa.

Asioita, toimenpiteita ja asiakirjoja arkistoon luotaessa, operatiivinen jarjestelma hakee arkiston
koodistossa olevat tiedonohjaussuunnitelmien mukaiset oletusmetatiedot ja muut vaadittavat tiedot



asialle, toimenpiteelle ja asiakirjalle. Tarkeimpina asiakirjan metatietoina tallennetaan asiakirjan tyyppi,
asiakirjan tunnus, kayttajatunnus, henkilotietoluokka ja julkisuusluokka.

4.4, TUKI 2014
Henkil6tietojen kasittely

Tuki2014 yritystukien kasittelyjarjestelmalla hallinnoidaan ELY-keskusten mydntamien, harkinnanvaraisten,
yrityksille ja muille yhteisdille myénnettdvien avustusten kasittelyprosessi avustuksen hakemisesta
maksamiseen seka takaisinperintaan. Tyé- ja elinkeinoministerié on henkildtietojen rekisterinpitaja.

Mita tietoja kerdamme sinusta Tuki2014-rekisteriin yritysten valtionavustusten hakemisen yhteydessa

Paasaantoisesti saamme Tuki2014-rekisterissa tarvittavat tiedot henkil6ilta itseltdan, kun
tuenhakija/tuensaaja ilmoittaa hakemuksessaan ja muissa hankekohtaisissa lomakkeissa avustuksen
hakemisen kannalta relevantit henkil6tiedot. Lisdksi tietoja saadaan vaestorekisterikeskuksen Suomi.fi -
tunnistautumispalvelusta, verohallinnon Harmaan talouden selvitysyksikon velvoitteiden hoitoselvityksista
(VHS) seka tyo- ja elinkeinoministerion yritystukiasiakastietovarannosta (Y-ATV).

Tuki2014-rekisteriin kerataan ja tallennetaan hankeprosessin kannalta olennaiset henkil6tiedot. N&ita
tietoja ovat avustuksen hakijan yhteyshenkilon seka koulutukseen osallistuvan ja vastuuasiantuntijan osalta
nimi, puhelinnumero, sdhkoépostiosoite ja asema organisaatiossa seka vastuuasiantuntijan osalta
henkilétunnus.

Tuki-2014-jarjestelmaan tallennetaan kaikkien yrityshakijoiden osalta myds yrityksen omistajatiedot eli
nimi, syntymaaika, omistusosuus ja danivaltaosuus. Lisaksi yrityshakijoiden

osalta tallennetaan edunsaajahenkildiden nimet, kansalaisuus sekad syntymaaika. Mikali henkilé6 omistaa yli
25 prosenttia yrityksen osakkeista suoraan tai valillisesti toisen yrityksen kautta, tallennetaan
yrityshakijoiden omistajien nimet ja henkilétunnus/ulkomaalaisen henkilén tunnus, mikali yrityksen
omistajatyyppi on yksityishenkilo.

Viranomaiskayttajista tallennetaan muun muassa seuraavat henkilotiedot: kayttajatunnus, kayttaja nimi,
tehtdvanimike, sahkopostiosoite ja puhelinnumero.

Henkilotietojasi sailytetdaan vahintdaan 20 vuotta hankkeen sulkemisesta. Jarjestelman muodostamiin
paatoksiin, oikaisuvaatimuksiin, hankkeiden loppuraportteihin ja hanketarkistuksiin sisdltyvat henkil6tiedot
sailytetaan pysyvasti.

Mihin kasittely perustuu?

Kasittelemme henkildtietoja lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi tai yleistad etua koskevan tehtavan
suorittamiseksi.

Avustusten hakeminen, myontaminen sekda maksaminen ja nadiden perusteella henkil6tietojen keraaminen
perustuu mm.:

e Laki valtionavustuksesta yritystoiminnan kehittamiseksi vuosina 2021-2028
e Valtionavustuslaki

e Valtioneuvoston asetus alueellisesta kuljetustuesta vuosina 2020-2022

e Laki julkisesta tydvoima- ja yrityspalvelusta

HenkilGtietojen siirto ja luovutus



Voimme luovuttaa tietojasi my06s tarkastusviranomaisille, tutkijoille seka arvioijille. Tietoja rekisterilla
hallinnoitavista avustuksista ja niihin liittyvista henkilotiedoista, voidaan luovuttaa myos yrityspalveluiden
asiakastietojarjestelmaan jarjestelmdastd annetun lain nojalla.

My®onteisistd Euroopan alue- ja rakennepolitiikan ohjelman (2014-2020) varoista rahoitetuista
lain mukaisista paatoksista (hankkeista) julkaistaan tietoja julkisessa rakennerahasto-tietopalvelussa.
Allekirjoittaessaan hakemuksen tuensaaja on hyvaksynyt tietojen julkaisemisen.

Voimme luovuttaa tietoja niita pyytavalle taholle viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain
mukaisesti.

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle tai kansainvalisille jarjestoille.

4.6 Tyévoimapalveluiden valtakunnallinen tietovaranto
Ty6évoimapalvelujen valtakunnallisen tietovarannon rekisterinpitdjat

Kehittamis- ja hallintokeskus ja tydvoimaviranomaiset ovat valtakunnallisen tietovarannon
yhteisrekisterinpitajia.

Kehittdamis- ja hallintokeskus vastaa valtakunnallisen tietovarannon yleisen tietosuoja-asetuksen:
1) 12 artiklan 1 ja 2 kohdassa tarkoitetuista rekisterinpitajan velvollisuuksista;

2) 25 artiklassa tarkoitetusta sisdanrakennetusta ja oletusarvoisesta tietosuojasta;

3) 32 artiklassa tarkoitetusta kasittelyn turvallisuudesta;

4) 35 artiklassa tarkoitetusta tietosuojaa koskevasta vaikutustenarvioinnista;

5) 36 artiklassa tarkoitetusta ennakkokuulemisesta ja muista sellaisista yleisessa tietosuoja-asetuksessa
sdddetyista rekisterinpitdjan velvollisuuksista, jotka koskevat kadytettdvan tietojarjestelman
tietoturvallisuutta.

Ty6voimaviranomaiset vastaavat muista kuin 2 momentin mukaisista yleisessa tietosuoja-asetuksessa
tarkoitetuista rekisterinpitdjan velvollisuuksista. Kukin tyévoimaviranomainen vastaa rekisterinpitdjan
tehtavista asiakkaidensa osalta.

Kehittamis- ja hallintokeskus tai tyévoimaviranomainen omien asiakkaidensa osalta vastaa tietojen
luovuttamisesta valtakunnallisesta tietovarannosta niille tahoille, joille on laissa sdadetty oikeus saada
salassapitosadnndsten estamatta tietoja tydvoimapalvelujen asiakkaista.

Tyomarkkinatorilla on tarkemmat tiedot henkilotietojen kasittelysta.

5. Fyysiset tietovarannot (arkistot)

ELY-keskusten, TE-toimistojen ja KEHA-keskuksen arkistot koostuvat maardajan ja pysyvasti sdilytettavia
asiakirjoja sisaltavista paatearkistoista ja vastuualueiden yksikdiden lahi- ja kasiarkistoista.


https://tyomarkkinatori.fi/tietoa-palvelusta/tietosuoja-ja-kayttoehdot/tietosuojaselosteet

ELY-keskusten arkistoissa on myds edeltdjaviranomaisten pysyvasti ja pitkaaikaisesti sailytettavia
asiakirjoja. Edeltajaviranomaisia ovat mm. TE-keskukset ja sen edeltdjat Tyovoimapiirit,
Maaseutuelinkeinopiirit sekd KTM yrityspalvelut, Tiehallinto seka alueelliset ymparistokeskukset.

Asiakirjoja on luovutettu myds Kansallisarkiston toimipaikkoihin. Paatearkistoissa on aineistoja 1900-luvun
alusta lahtien. Yli 40 vuotta vanhat pysyvasti sdilytettavat asiakirjat on luovutettu padosin Kansallisarkiston
sailytykseen.

Tietopyyntdja paperisista asiakirjoista voi tehda ELY-keskusten ja KEHA-keskuksen kirjaamoihin joko
sahkoisella asiointilomakkeella, sahkopostilla, kirjeitse tai puhelimitse.

6. Tietovarannot

Tietovaranto on tiettya tarkoitusta varten muodostettu, loogisesti tai fyysisesti yhteenkuuluvien tietojen
muodostama tietoaineisto tai tietoaineistojen kokoelma.

Tietovarannoilla tarkoitetaan laajoja tietokokonaisuuksia, jotka kuuluvat kiinteasti yhteen fyysisella tai
loogisella tavalla. ELY-keskuksissa ja KEHA-keskuksessa erilaisia tietovarantoja on useita kymmenia.

Ty6évoimapalvelujen valtakunnalliseen tietovarantoon tallennettavat tiedot

Tyovoimaviranomaisella ja kehittamis- ja hallintokeskuksella on velvollisuus tallentaa valtakunnalliseen
tietovarantoon tiedot, jotka ovat tarpeen:

1) tydbvoimapalvelujen jarjestamiseksi ja tuottamiseksi;
2) kansainvalisen rekrytoinnin palveluiden jarjestamiseksi, tuottamiseksi ja seuraamiseksi;

3) asiakaspalvelun jarjestamiseksi yli kunta- tai tyollisyysaluerajojen seka tyovoimapalveluja koskevan
neuvonnan tarjoamiseksi;

4) tyévoimapalvelujen yleisen ohjauksen, suunnittelun ja kehittdmisen toteuttamiseksi;
5) tyollisyydenhoidon jarjestdmisen seurannan ja arvioinnin suorittamiseksi; seka

6) tilastointia ja tiedolla johtamista varten.



