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Ohjeita taiton tueksi

Tuottamamme julkaisut ja esittelyma-
teriaalit ovat konkreettisia viestinnan
tydkaluja ja tukevat asiakaspalvelua ja
strategisia tavoitteita seka yhteisokuvan
muodostamista.

Tahan oppaaseen on koottu tietoa ELY-
keskuksen julkaisusarjojen visuaalisesta
iimeesta. Opas on laadittu helpottamaan
julkaisujen taittamista ja yllapitamaan
julkaisujen yhteista visuaalista ilmetta.
Ohjetta voivat hyédyntaa henkiloston
lisdksi myos julkaisujen tekoon osallistu-
vat yhteisty6tahot kuten konsultit.

Oppaassa kerrotaan tarkemmin mm.
taitosta, kontrastista ja harmoniasta,
valokuvista, paperista ja vareista seka ty-
pografiasta. Esittelemme myds sarjakoh-
taisia ohjeita seka kansien ja sisasivujen
sommitteluratkaisuja.

Julkaisujen sisallon ja teknisen toteu-
tuksen saavutettavuus varmistaa, etta
tuottamamme tieto on kaikkien kayttajien
luettavissa ja ymmarrettavissa. Tassa

oppaassa kdydaan lapi asiat, jotka pi-
tda huomioida julkaisun saavutettavuu-
den varmistamiseksi.

Kannattaa varata aikaa niin sisallén
miettimiseen ja hiomiseen kuin myds
ulkoasun viimeistelyyn. Laatunako-
kulman voi pitdd mielessa silloinkin,
kun toteutus tehdaan pelkistetymmin,
esimerkiksi Word-pohjalla.

Lisatietoja
* Aineistopankit:
ely.logodomain.com ja
te.logodomain.com
* Taimi > Henkiloston kasikirjat > Vies-
tinnan tyokalupakki
* ely-keskus fi/julkaisut

* doria.fi/ely-keskus

KEHA-keskus, viestinta
viestintapalvelut.keha@ely-keskus.fi

KEHA-keskus on ELY-keskusten seka
TE-toimistojen kehittamis- ja hallintokeskus.
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Julkaisujen ulkoasu

Taitto
Sukunako, rytmi ja tyyli

Julkaisun sukunaké on hyvalla mallilla,
kun oikea typografia seka varipaletti
ovat kdytdssa ja sarjajulkaisun perus-
tunnisteet paikallaan. Sukunakdé vahvis-
tuu entisestaan graafien ja taulukoiden
muotoilulla seka kayttamalla niissa
julkaisun varipalettia. Kansissa logon ja
muiden tunnisteiden kayttd on pisim-
malle vakioitu. Vareissa, otsikoinnissa
ja kuvankaytdsséa on vaihtoehtoja. Sisa-
sivuilla on vakioitu vain julkaisupohjan
palstarakenne, typografia ja varipaletti.
Materiaalista ja kasialasta riippuen

jaa persoonallisille toteutuksille paljon
likkumavaraa.

Taitolla on kaksi rytmia. Ensimmainen,
yksittaiselle aukeamalle syntyva rytmi
muodostuu taiton eri elementeista.
Usein se on hyvin hiljainen, harmaiden
tekstipalstojen hurina, mutta vahvoilla

kuvilla ja vareilld sen voi luoda myds hy-
vin intensiiviseksi. Toinen rytmi on perak-
kaisten aukeamien luoma kokonaisuus,
joka syntyy painopisteiden, massojen,
suuntien ja varien vaihtelusta aukeamilla.
Kokonaisrytmissa voi olla iskukohtia ja
seesteisid hetkid, mutta kokonaisrytmin
synnyttamiseksi taytyy yksittaisilla au-
keamilla olla kaytdssa keskenaan vertai-
lukelpoiset taittoratkaisut. Sopiva maara
toistoa on paikallaan. Saman taiton voi
toistaa uusilla elementeilld muutaman
aukeaman valein tai esimerkiksi peiliku-
vana. Jokaisella aukeamalla ei kannata
kokeilla aina jotain uutta ja ihmeellista.

Useamman elementin kasittely ryhmana
helpottaa taittoa. Jos tekstipalstat ovat
samankokoisia, muodostavat ne ryh-
man ja suuremman elementin taittoon.
Erikokoiset elementit aukeamalla etsivat
vahvistusta asemalleen muista elemen-
teista. Jos taitto ei pysty tarjoamaan
tallaista tukea, j3a aukeama levottomaksi.
Mitd enemman taittoon syntyy linjoja,
jotka ovat vain yhden elementin varassa,

sitd vaikeampaa on luoda tasapainoista
aukeamaa.

Julkaisun tyyli syntyy siita, etta taittaja
valitsee kaytettavissa olevista keinoista
tyylipaletin, jolla laatii ulkoasun. Tyylipa-
lettiin ei kannata keraté kaikkia mahdol-
lisia kuvakokoja tai vareja — vahemman
on enemman. Mitdan yksiselitteista
saantda tai tarkkoja lukuja ei kuitenkaan
ole olemassa, vaan kaikki riippuu aina
aineistosta ja kasialasta. Jos kuvia ei ole,
voi tekstinostoihin ja varipohjiin turvautu-
minen olla paikallaan. Jos taas kuvat ovat
loistavia, niin ne eivat kaipaa ympaérilleen
mitaan ylimaaraista kikkailua.

Sen verran kanttia on taittajalla hyva olla,
etta julkaisuun ei paady taysin kelvot-
tomia kuvia. Huonoa kuvaa ei kannata
julkaista ollenkaan. Harhaanjohtava tai
yhdessa tekstin kanssa vaaran asiayh-
teyden luova kuva on myds julkaisulle
turmioksi. Esimerkiksi, jos kuvassa on
ilmeisia tyoturvallisuusrikkomuksia, kuva
sopii julkaistavaksi vain jos silld nimen-

omaan kuvitetaan tyéturvallisuusrikko-
muksia.

Tarkea valkoinen

Valkoinen pinta on aukeaman elementti
siind missa teksti ja kuvatkin. Valkoisel-
la "tyhjalla tilalla” on merkittava tehtava
julkaisun ulkoasussa. Valkoista pintaa
ei kannata ripotella tasaisesti ympari
aukeamaa, vaan on parempi jasentaa
aukeamien sisalto niin, etta valkoisen
pinnan kaytdlle syntyy tyyli, jota varioi-
den koko julkaisu taitetaan. Etenkin A4-
pohjien sivut tulevat liian tayteen, jos
kaikki palstatila taytetaan leipatekstilla.
Jos julkaisuun on tulossa vahan kuvitus-
ta ja tekstimassa uhkaa tehda sivuista
liian raskaita, voi sivujen yldmarginaalia
laskea alemmaksi joko koko julkaisussa
tai harkiten vain osassa julkaisua.

Julkaisijan késikirjan osio Julkaisusarjojen ulko-

asu: teksti ja kuvat © Station MIR.



Kontrasti & harmonia

Mahdollisuuksia

Ei ole olemassa yhta tapaa tehda
taittoa oikein, vaan jo yhden aukeaman
osalta vaihtoehtoja on rajattomasti. Toi-
miva taitto tarvitsee sopivasti kontrastia
herattdmaan ja sailyttdmaan lukijan
kiinnostuksen, seka sopivasti harmoni-
aa, jotta sisallén informaatio on hyvin
I6ydettavissa ja omaksuttavissa.

Kontrasti = selkea ero

Kontrasti syntyy muun muassa siita,
etta eriarvoisten tai esimerkiksi eri-
kokoisten elementtien ero on taitossa
selkea: suuri on suuri ja pieni on pieni.
Kontrastia palvelevat kokoratkaisut
koskevat niin typografiaa, valokuvia,
marginaaleja, taulukkojen linjavahvuuk-
sia kuin kaikkia muitakin taiton element-
teja. Kontrastia taittoon syntyy myos
siten, ettd lahikuva yksityiskohdasta
nostetaan aukeamalla hyvin esille ja
yleiskuva esitetdan pienena. Kontrastia
luovat myos taiton rytmivaihdokset,

kuten painopisteiden ja kuvamaarien
vaihtelu aukeamilla.

Harmonia = tasapaino

Taiton tasapaino on hyvalla mallilla, jos
lukija oppii helposti "lukemaan taittoa”,

eli tietdd hakematta mista teksti jatkuu
palstan loputtua ja oivaltaa etta au-
keaman kuva kommentoi ja tuo uutta
sisaltéa tekstiin. Lukijalle syntyy tietty
odotusarvo aukeamien jatkumosta. Jos
taitto onnistuu suurin piirtein vastaamaan
tahan odotukseen, kokee lukija julkaisun
helposti lahestyttavaksi.

Taiton on kuitenkin tarjottava I0ytami-
sen ja oivaltamisen kokemuksia, jonka
vuoksi jokainen aukeama ei voi toistaa
samaa kaavaa. Jokainen aukeama ei
voi myoskaan esitelld kokonaan uutta ja
ennennakematdnta tapaa asetella kuvia
ja tekstia. Sopiva maara toistoa on tait-
toratkaisuissa paikallaan, toisin sanoen
vain kerran kaytetty ratkaisu voi jaada
helposti kummajaiseksi, ellei sille anneta

tukea jossain toisessa kohtaa julkaisua.
Esimerkiksi peilikuvan kayttd muutamia
aukeamia my6hemmin on tuttu, mutta
silti uudelta tuntuva ratkaisu. Pienin vari-
aatioin voi suppean julkaisun tehda jopa
parilla kolmella taiton perusratkaisulla, ja
kuutta perusratkaisua varioiden voi tehda
jopa satojen sivujen julkaisun.

Vari

Valokuvien vareilla voidaan yhdessa
typografian ja taiton elementtien varien
kanssa luoda taittoon harmoniaa tai
kontrastia. Seka varien harmonia etta
vahvat varikontrastit ovat toimivia taiton
keinoja. Molempia keinoja voi kayttaa sa-
massa julkaisussa, mutta joka aukeamal-
la ei kannata vaihtaa lajista toiseen.

Kuvien vareilla voi joskus luoda
vahvan kontrastin taittoon.



Poikkeava kuvakulma, dramaattinen
toiminta ja sen luoma valo tekevat
tasta hitsauskuvasta aktiivisen
elementin taittoon, vaikka kuvan
sommittelussa ei ole erityista dyna-
miikkaa.



Valokuvat

Valokuvien siséllon dyna-
miikka

Kuvien sisélléon dynamiikan vaihtelu
antaa taittajalle paljon mahdollisuuksia.
Sisalloltaan aktiivisilla kuvilla on hel-
pompi luoda visuaalisesti kiinnostavaa
taittoa. Kuvien etsintdan ja valintaan
kannattaa kayttaa aikaa.

Ensin mainittu on yleensa aktiivisempi,
mutta esimerkiksi pelkistetty aihe voi olla
joskus paljon tehokkaampi kuin runsas
aihe. Myds kaksiulotteinen pinta voi olla
visuaalisesti hyvin kiinnostava. Mitéan
yksiselitteista saantoa ei ole.

Kuvat kommunikoivat aina keskenaan

sekd muodollaan, vareillaan etta sisallol-
1dan. On syyta tarkkailla aukeaman kuvi-
en muodostamaa kokonaisuutta, ettei se

Erilaista kuvan siséllon dynamiikkaa edustavat muun muassa:

* lahikuva / etaalta kuvattu

* lintu- tai sammakkoperspektiivi /
silman tasolta kuvattu

« tiivis sommitelma / valja sommi-
telma

* runsas aihe / pelkistetty aihe

+ voimakas tilavaikutelma / l1ahes
kaksiulotteinen pinta

» dramaattinen aihe tai tapahtuma
kuvassa / rauhallinen aihe

+ voimakkaat vinot linjat / rauhalliset
vaakarakenteet

« vahva varikontrasti / vahaeleinen
variharmonia

* lyhyt teravyysalue / suuri syvatark-
kuus

« voimakas liikevaikutelma / ei liik-
kuvaa kohdetta kuvassa

* elava aihe (ihminen, luonto yms.) /
eloton aihe (kone, rakenne)

» muotoileva tai erikoinen valo /
tasainen varjoton myétavalo

» vahva katsekontakti / ei kontaktia,
kohde selin

vaarista tekstin sisaltdmaa viestia. Sivun
kokoinen kuva jaa joko helposti irralli-
seksi tai saa suhteettoman painoarvon,
ellei julkaisu sisalld muita isokokoisia
kuvia. Saman muodon tai koon orjalli-
nen toistaminen puuduttaa seka tekijan
ettad lukijan. Taittoon onkin rakennettava
rittdvasti vaihtelua, jotta kokonaisuus
sailyy kiinnostavana. Kokenut tekija voi
taitossa tehda rohkeitakin kontrasteja ja
rytmimuutoksia. Vahemman taittaneen
kannattanee pelata varman paalle.

Muodon dynamiikka

Kuvien muodon dynamiikka syntyy
lopullisesti taittotydn yhteydessa. Kuvien
rajausten ja mittasuhteiden on oltava
perusteltuja. Jos aukeamalla on seitse-
man erimuotoista ja -kokoista kuvaa, on
niilld hyvin vaikeaa luoda nayttavaa ja
tasapainoista taittoa.

Valokuvat voidaan taittaa leikkaukseen
aina kun se on kuvien laadun ja valitun
taittotyylin osalta mahdollista. Kuva

jatkuu silloin yhdelta tai usemmal-

ta reunalta julkaisun reunaan asti.
Taittopohjan aukeaman reunoissa ja
keskisaumassa on apuviivalla merkitty
marginaalilinja, jota lBhemmas kuvia
ei saa sijoittaa, ellei kuva jatku aina
leikkaukseen asti.

Kuvien ei aina tarvitse noudattaa pals-
talinjoja vaan kuvat, kuten graafitkin,
voidaan sijoittaa tarvittaessa palstalin-
joja vapaammin. Jos tekstipalstan ja
kuvan valissa kayttda hieman palsta-
valia enemman tilaa, taitto ilmavampi.
Kuvien kokoerot on hyva porrastaa
reilusti, silla liilan pienet erot kuvien
mitoissa aiheuttavat helposti levotto-
muutta taittoon.

Vahva vaaka- tai pystyrajaus edellyt-
taa, ettd kuvan sisaltd sopii yhteen
muodon kanssa. Vakivalloin tehty raja-
us ei yleensa toimi kovin hyvin. Rajaus
on onnistunut, jos kuva taitossa ei
viesti, etta siitd puuttuu jotain.



Paperi ja varit

Paperi

Jos julkaisu paatetaan painaa, Edixi-
on on paallystamaton, hyvalaatuinen
offset-painoon soveltuva paperi. Edixi-
on ei ole grammapainostaan huolimatta
mydskaan lapinakyva, eli siina on hyva
opasiteetti. Paperilla on laatusertifi-
kaatti ja valmistaja on ympéaristosertifi-
oitu. Paperin raaka-aine on ECF-sellu

(Elementary Chlorine Free), eli paperi on
valkaistu ilman klooria alkuaineena tai
kaasuna. Sellu on tuotettu vain kaupalli-
sesti hoidetuista metsista. Tehtaat ovat
myds EMAS-rekisterdityja. Paperi on
arkistointi- ja kierratyskelpoinen.

Varit

ELY-keskuksen julkaisujen CMYK-véripa-
letti soveltuu ELY-keskuksen julkaisuissa
kaytettavaan Edixion-paperiin. ELY-kes-
kuksen logon varit sailyvat julkaisuissa
koskemattomina ja logoista kaytetaan
aina kayttétarkoitukseen sopivia alkupe-
raisia originaalitiedostoja.

Sahkdisen julkaisun ollessa kyseessa
talletetaan tiedosto pdf interactive-
asetuksilla, joka konvertoi cmyk-varit
rgb-vareiksi. Vareja ei ole tarpeen siis
muuttaa vaikka julkaisu tehtaisiin vain
verkossa julkaistavaksi.

C100 M79 Y1 K9

C2 M56 Y94 K6

C70 M30 Y100 K13

C64 M42 YO KO



ELY-keskuksen julkaisujen
varipaletin vareista voi tehda
julkaisuihin seka aktiivisia
variyhdistelmia etta
pienemmalla kontrastilla
toimivia, rauhallisempia
yhdistelmia.

Varipohjat
Varipohjien kaytto on suositeltavaa, silla niilla voidaan jakaa sisaltoa ja elavoittaa taittoa. Varipohjia

kaytettdessa kannattaa tarkkailla julkaisun kokonaisilmetta ja sédvyprosenttien kokonaisvarimaaraa.

10 % savy tummaa sinista on vield hyvin kayttokelpoinen ja erottuva savy, mutta 10 % vaaleasta
keltaisesta ei enaa muodostu riittdvaa kontrastia valkoisen paperin kanssa ja savyalueen rajapinta
jaa helposti hailyvaksi. Kaikkia variyhdistelmia pitaa tarkastella saavutettavuuden nakékulmasta.

Varipohjia ei kannata mydskaan kayttaa liikaa, vaan julkaisun ilmeelle on hyvaksi myés valkoinen
pinta.

10%

20%




Typografia

Arial

ELY-keskuksen graafisessa ohjeistossa
maaritelty sarjajulkaisujen kirjasintyyppi
on Arial. Fontti on valmiina lahes kaikil-
la tydasemilla, mika on keskeinen syy
fontin valintaan. Arial on myds helppo-
lukuinen ja selkea.

Otsikoiden kirjainvalistyksessa ja
otsikkorivien tasauksessa Arial-typo-
grafiassa voi joskus olla tarpeen tehda
manuaalista hienosaatoa. Erityisesti
kannen ja pddotsikoiden osalta kan-
nattaa valistyksen ja tasauksen laatu
tarkistaa ja tarvittaessa sdatéa manu-
aalisesti kohdalleen.

Arial

joskus
olennainen
Vaatimaton
4

Leipateksti

Leipatekstista on variaatio otsikon jal-
keiselle ensimmaiselle kappaleelle. Siita
puuttuu ensirivin sisennys ja tyylin eteen
on ohjattu jadmaan tyhjaa. Tyylia kayte-
tdan luvun tai uuden palstan aloittavassa
leipatekstissa. Useampipalstaisissa jul-
kaisuissa leipatekstin tyylind on yleensa
vasemmalle tasattu ja oikea liehureuna.
Myds tasapalsta on mahdollinen. Vasem-
malle tasatun palstan hyvia puolia on
pienempi tavutustarve, josta on hyotya
etenkin kieliversioita tehdessa. Yksi-
palstaiset julkaisut ovat tasapalstaisia.

Elinvoimaa alueelle -sarjan leipateksti
on muista sarjoista poiketen Times New
Roman -kirjasimilla. Times on paat-
teellisena tekstina pitkissa esityksissa
helppolukuisempaa kuin Arial.

Otsikot

Otsikkojen asemaa tekstissa ohjaa
tyyleihin maaritelty vapaa tila ennen

ja jalkeen otsikkotyylia. Ohjaus toimii
useimmissa tapauksissa oikein, mutta
taitossa voi tulla eteen tilanteita, joissa
tyyliohjauksesta on haittaa. Silloin tekstin
ohjausta voi tarpeen tullen muuttaa.

On parempi jakaa valiotsikko useammal-
le riville kuin tayttaa koko palstaleveys.
Otsikkorivien jakoa kannattaa myds ohja-
ta manuaalisesti, jotta rivien pituuserot ja
tavutus pysyvat sopivina.

Otsikoiden manuaalisessa muotoilussa
toimii Iahes kaikissa tapauksissa niin
sanottu "pehmea rivinvaihto” (Ctrl+enter)
paremmin kuin uuden kappaleen aloitta-
va rivinvaihto. Pehmeé&ssa rivinvaihdossa
viereisiin tyyleihin maaritellyt valit eivat
hairitse.

Kansissa otsikoiden asemointi on
vapaa. Raportteja-sarjan A4-koon
kansissa otsikointi on aina kuvan
ylapuolisella varipinnalla. Kannessa
paaotsikkoa voi kasitella typografise-
na elementtind ja sen voi kasvattaa
paljonkin oletuskokoa suuremmaksi.



Typografian varit

Varillisen tekstin on aina sailytettava
hyva luettavuus. Jos savykontrasti
taustan kanssa jaa liian pieneksi tai
tekstin vari aiheuttaa taustavarin kans-
sa luettavuutta hairitsevan vari-ilmion,
on tekstin vari vaihdettava paremmin
toimivaan vaihtoehtoon.

ELY-keskuksen julkaisun typografias-
sa on yleensa hyva kayttaa yhta tai
korkeintaan kahta varia mustan lisaksi.
Useamman varin kayttd ei paranna
luettavuutta ja sisallon selkeytta.

Varillisen tekstin luettavuuteen vaikut-

taa varin tummuus suhteessa taustaan.

Ohessa kolmen painovarin harmaa-
arvot, joista nakee, etta punainen on
tummin ja keltainen on hyvin vaalea. Ei

ole aivan sattumaa etta vanhoissa kasi-
kirjoituksissa mustan ohella oli kaytéssa
nimenomaan punainen vari.

Varillinen teksti kuvan paalla ei usein-
kaan toimi. Syyna on se, etta jossain
kohdissa joko tekstin alle osuu tekstin
varin vastavari tai tekstin harmaa-
arvo on liian lahelld kuvan savyja.

Kaytannon esimerkkina varoituskyltti hississa.
Punaisen tekstin harmaa-arvo on hyvin lahella
taustan harmaata. Huomiotekstiksi tarkoitettu
sisaltdé on lahes mahdoton lukea.

Varit ja saavutettavuus

Saavutettavuuteenliittyd kontrastivaati-
mus rajoittaa varien kayttéa tekstissa.
Tekstin varin ja taustan varin kontrastiero
pitda olla vahintdan 4,5. Taman kriteerin
tayttavat ELY-paletin paavareista sininen,
vihred ja harmaa. Lisavarina olevaa
tummaa oranssia voi kdyttaa otsikoissa
oranssin tilalla.

ELY-keskuksen julkaisujen vareista
tummempi sininen, vihrea ja harmaa ovat
varmimmat vaihtoehdot typografian
vareiksi. Muilla vareilla esitetty pitka
teksti voi olla jo hankalasti luettavaa. Kun
kaytetdan valkoista tekstia varipohjal-

la, grafiikassa ja muussa vastaavassa
kaytossa pitaa varien valinen kontrasti
tarkistaa.

10

Kontrastikriteerin tayttavat otsikkovarit

Sininen €100 M79 Y1 K9
Vihrea C70 M30 Y100 K13
Harmaa €O MO YO K90

Tumma Oranssi

C5 M66 Y100 K18



Tietoa kuvien, taulukoiden, kaavioiden ja karttojen tuottamisesta

Varilliset kuvat, kartat ja muut varipin-
nat voivat olla sdhkdisessa julkaisussa
RGB-vareina, mutta mikali julkaisu
painetaan, suositellaan CMYK-véareja.

Sahkoisessa julkaisussa kuvien tark-
kuus eli resoluutio on kuvan mittojen
vastatessa todellisia julkaisumittoja
yleensa 150-200 ppi. Nayttdkuvaan
riittdisi vahempikin, mutta talla tarkkuu-
della myds mahdollisesta tulostusjaljes-
ta tulee siistia. Tallennusmuotona voi
olla JPG.

Painokelpoisten kuvien resoluutio on
noin 250 ppi kuvan mittojen vastatessa
todellisia julkaisumittoja. Hyvalaatui-
nenkin kuva muuttuu rakeiseksi, jos sita
suurentaa taittovaiheessa yli mitto-
jensa. Tallennusmuotona suositellaan
JPG- tai TIFF-muotoa.

Kuvien kasittely sovitaan yleensa
taittajan tehtavaksi. Kuvien laatu leimaa
koko julkaisua. Huonolaatuista kuvaa

ei voida ottaa julkaisuun, vaikka sen

aihe olisi kohdallaan. Varmista aina, etta
sinulla on lupa kayttaa kuvia ja kuvaa-
jan suostumus (ks. Tekijanoikeudesta).
Hyvien tapojen mukaan kuvaajan nimi
tulee aina mainita joko kuvan yhteydessa
tai kootusti jossain, esimerkiksi julkaisu-
tiedoissa.

Kansikuvan laatuun ja valintaan kan-
nattaa kiinnittaa erityistd huomiota. Jos
sopivaa ja laadukasta kuvaa ei tunnu
I6ytyvan, voi kannen toteuttaa graafi-
sena. Graafisessa kansikuvassa voi
tehda esimerksiksi tavallisesta kartasta
hauskan visuaalisen pinnan.

Kaaviot toteutetaan visuaalisen iimeen ja
varipaletin mukaisesti. Varien valinnassa
tulee kiinnittaa erityistd huomiota saavu-
tettavuuteen. Aineistopankin taittopohjis-
sa on ohjeistus niiden toteuttamiseen.

Karttojen suunnittelu lahtee jo alku-
vaiheessa, jolloin karttojen tekija neuvot-
telee seka taittajan ettd julkaisun tekijan
kanssa julkaisuun tulevien karttojen

laatuvaatimuksista. Karttoja koskevat
samat laatuvaatimukset kuin muitakin
kuvia, mutta joskus ne vaativat viela
tarkempaa laatua: kartan on oltava tark-
ka ja lukukelpoinen, myds sadhkoisessa
muodossa. Kartan laatijan on hyva tietaa
julkaisukelpoisuusvaatimukset jo ennen
tydn aloittamista: millainen kartan on ol-
tava resoluutioltaan, tiedostomuodoltaan
(RGB- vai CMYK-varit, TIFF-, JPG- vai
PDF-muoto) ja kooltaan, jotta se sopii
julkaisun sivulle.

Julkaisun kartat laaditaan ulkoasultaan
yhtenaisiksi eli fontit, mittakaavajanat,
selitteiden tyylit ja muut ulkoasuseikat
laaditaan graafisen ohjeen mukaan ja
samalla tavalla eri kartoissa. Kartat voi-
vat joskus kayttaytya taittoprosessin eri
vaiheissa oikukkaasti, joten niiden laatua
kannattaa seurata erityisesti.
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Julkaisussa tulee huomioida digipalve-
lulain tuomat saavutettavuuteen liittyvat
vaatimukset. Taimi-intrassa Viestinnan
tyokalupakissa I6ytyy saavutettavuudes-
ta oma sivu, johon on keréatty erilaisia
ohjeita littyen saavutettavuuteen.
Aineistopankista 16ytyy myos erillinen
ohje saavutettavan tiedoston tekemiseen
Indesignissa. Apua voi kysyad myds Kes-
kitetyista viestintapalveluista.



Julkaisun saavutettavuus

Saavutettavuusdirektiivi ja sitéd seuraa-
va kansallinen lainsaadanté vaativat
viranomaisia tekemaan digitaaliset
palvelut saavutettaviksi. Saavutetta-
vuusdirektiivissa saavutettavuudella
tarkoitetaan, ettd verkkosivustot ja
mobiilisovellukset seka niiden sisall6t
ovat sellaisia, ettd kuka tahansa voi
kayttaa niité ja ymmartaa mita niissa
sanotaan. Sokean tai neliraajahalvaan-
tuneen kayttajan on mahdollista selata

verkkosivuja ja niiden pdf-tiedostoja
avustavalla laitteella ja tietokoneelle
asennettavilla ohjelmistoilla. Julkaisujen
osalta saavutettavuus tarkoittaa 1&hinna
sita, etta julkaisu on mahdollista lukea
ruudunlukuohjelman avulla.

Tassa ohjeessa kaydaan lapi asiat, jotka
pitdd huomioida julkaisun saavutettavuu-

den varmistamiseksi. Saavutettavuus
pitda aina tarkastella tapauskohtaisesti.

Sisallon saavutettavuus

Kiinnita erityistd huomiota seuraaviin
asioihin

» Kayta selkeaa yleiskielta. Valta moni-
mutkaisia lauserakenteita ja hankalia
termeja. Jos kaytat vieraita termeja,
selita ne.

« Julkaisussa tulee olla selkea rakenne,
eli jaksota tekstisisaltd helposti silmail-
taviksi kokonaisuuksiksi. Paata miten
jaat tekstisi osiin ja miten otsikoit osat.

» Kayta kuvaavia otsikoita ja alaotsikoi-
ta. Kayta otsikoita oikeassa jarjes-
tyksessa: 2. tason otsikon jalkeen ei
voi tulla 4. tason otsikkoa. Ruudun-
lukijan tarvitsemat tagit muodostuvat
tekstityyleihin liitettyjen maaritysten
mukaisesti, ja poikkeaminenotsikoiden
hierarkkisesta jarjestyksesta aiheuttaa
virheen pdf-tarkistuksessa.

» Lisaa linkeille kuvaava nimi. Indesig-
nissa pystyy maarittamaan kaikille
linkeille saman tyylin.
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» Kayta vareissa riittdvia kontrasti-
suhteita. Kontrastisuhde pitaa olla
vahintdan 1:4,5. Jos fonttikoko on
vahintaan 18 tai lihavointi 14 pistett3,
riittda suhde 1:3. Varien kontrastisuh-
detta voit testata internetista 10ytyvilla
palveluilla, esim. https://webaim.org/
resources/contrastchecker/ ELY-kes-
kuksen varipaletista saavutettavuus-
kriteerin parhaiten tayttaa tumma
sininen, tumma oranssi, vihrea ja
harmaa. Graafisessa ohjeessa on
lisatietoa ELY-keskuksen varipaletin
saavutettavuudesta.
Kirjoita kuville ja kaavioille vaihtoeh-
toinen teksti ennen kuin lahetéat tyon
taittajalle. Julkaisuun voi sisallyttaa
kaavion tietosisallon taulukkomuo-
dossa (esim.liitteena julkaisun lopus-
sa). Silloin kaavioiden vaihtoehtoi-
seen tekstiin voi kirjoittaa maininnan,
mista tietosisaltod 16ytyy.
* Table-toimintoa ei saa kayttaa tekstin,
kuvien tai listan muotoiluun.

.
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Tekninen saavutettavuus

ELY-keskusten mallipohjassa tyylimaarit-
telyt on jo tehty ja maaritellyt taulukot ja
luettelot ovat saavutettavia. Saavutetta-
vuus tulee maaritella tapauskohtaisesti.
Tassa yleisohjeet paapiirteittain:

» Kayta mallipohjissa olevia valmiita
tekstityyleja. Otsikoille ja leipatekstille
on omat tyylinsa. Kayta otsikkotyyleja
hierarkian mukaisesti.

« Jos julkaisussa on taulukko, sen pitda
olla ruudunlukijalla luettavassa muo-
dossa. Kayta taulukoihin ja luetteloihin
tahan tarkoitettuja tyokaluja (valmiiksi
madritelty mallipohjissa). Al3 lisaa
taulukkoa kuvana.

« Lisaa kuville vaihtoehtokuvaus (ALT-
teksti) Jos tuot tekstit Indesigniin
word-tiedostosta kayttamalla place-
toimintoa, Wordissa kuville asetetut
vaihtoehtoiset tekstit seuraavat kuvien
mukana.

* Anna dokumentille kuvaava nimi

» Tarkista dokumentin kieli

» Lisaa metatiedot eli dokumentin omi-
naisuudet

« Ala kayta toistuvia elementteja yla- ja
alakulmissa. Sivunumero on ainoa
sallittu toistuva elementti.

Lue lisaa
saavutettavuudesta

* Tutustu Taimi-intran Viestinnan tyéka-
lupakin saavutettavuus-sivuun.

» Adoben Acrobat ohje saavutettavuu-
desta.

» eOppivan koulutus - saavutettavat
asiakirjat verkossa (kaikille avoin)

* AVI:n yllapitdma saavutettavuussivus-
to saavutettavuusvaatimukset.fi

+ Aineistopankista ely.logodomain.com
I0ytyvissa pohjissa on ohjeita taittoon
ja saavutettavuuteen

* Aineistopankissa on myos erillinen
ohje saavutettavan dokumentin luomi-
sesta Indesignilla.

Kysy tarvittaessa neuvoja ja apua
KEHA-keskuksen viestintapalveluista
viestintapalvelut.keha@ely-keskus fi
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Sarjojen yhteinen visuaalinen ilme

Tunnisteet

ELY-keskuksen sarjajulkaisujen kaikille
julkaisuille yhteiset ja vakioidut tunnisteet
ovat:
» kannen logo
« valkoinen elementti kannen yldreunassa
* sarjan nimi ja numero
* Varipaletti
« Julkaisusarjan julkaisuissa Arial-typogra-
fia kansissa ja otsikoinnissa. Esitteissa
kaytettava fontti on Roboto.
« takakannen valkoinen elementti ja julkai-

sutiedot e a2
- - Pyoralla paastaan @@
Kevyen likenteen reittisuunnitelmat
Lisaksi yhteista ilmetta vahvistaa muun mu-
assa graafien ja taulukoiden mahdollisim-

man yhdenmukainen kasittelytapa kaikissa
julkaisuissa.

Lasten ja nuorten liikunta Lasten ja nuorten likkunta

Etukannen yldosan valkoiseen elementtiin
ei saa tehda muutoksia tai esim. lisata tois-
ta logoa. Yhteistybkumppanien logot tulevat
takakannen valkoiselle alueelle.

14



Perusrakenne

Kansi s. 2 sisakansi s. 3 nimidsivu
(kuva- tai varipinta.)

s. 4 julkaisutiedot s. 5 sisaltd

Tasta alkaa

julkaisun tekstiosa

Raportteja A3 -sarjassa
nimiosivu ja sisallysluette-

lo tulevat samalle sivulle

-ls‘:;':
Luonnoniittyjen
rlo\do\la on kurresa
®
Kevyt liikkenne
B.’::‘::‘ . . . . .
Opas-sarjassa julkaisutiedot tulevat sivulle
2 (sisdkansi) ja sisallysluettelo sivulle 3.
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Kuvailulehdet, viimeiset sivut ennen takakantta. Takakansi

Kieliversiot fi, sv ja eng.

Julkaisusarjan takakansi on samantyylinen kaikissa jul-
kaisusarjoissa. Takakanteen tulee yhteistydkumppanien
logot ja julkaisun tiedot valkoiselle taustalle. Takakanteen

Kuvailulehti

Tummia pilvié Itameren ylla

Julkaisusarjan nimi ja numero: Raportteja xx/202x

Vastuualue: Poista tarpeston teksi: Elinkeinot, tyovoima, osaaminen ja kulttuuri/ Liikenne ja infrastruk-
tuuri/ Ymparistd ja luonnonvarat

Tekijat: Teksti

Julkaisun nimi: Teksti

Tiivistelmé :

Bus miliquae dustio dolenet, offic tem aut list, sumenient lacia volenis quidige ndandi dolor atus evelenis
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Utaut voloriasi conestemaue culpa dendem lame por miniam, comni nianda de od quasi te non commo-
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non ped eventur magniss endignimi, sequas earis eatum vereictia sin cor siminctior mo im quamusaped
quat alique que voluptae conseque cullanda qui ut plaboriae. Et aut ma voluptasped

Asiasanat (YSA:n mukaan): Teksti

ISBN (Painettu) 978-952-398-xxx-x

Metsésta on moneksi
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Sarjakohtaiset ohjeet

Seuraavilla sivuilla esitelldan sarjakohtaisesti
kansien ja ja sisasivjen taittoesimerkkeja.

Elinvoimaa Raportteja
alueelle

Nakymia

17



Elinvoimaa alueelle

Kannet

Elinvoimaa alueelle -sarjan kannessa on koko kannen
peittdva kuva. Kuva voi jatkua myds yli koko takakannen.

Tekstien asemointi kannessa on vapaa, mutta asemoin-
nille voi hakea yhteista linjaa esimerkiksi logon kanssa.
Takakannen teksti asemoidaan mahdollisuuksien mu-
kaan linjaan kannen otsikoiden kanssa.

Paaotsikko tai osa siita voi kannessa olla huomattavasti
tyylin oletuskokoa suuremmalla fontilla. Tekijatietojen
sijoitus kannessa on vapaa, mutta ne on hyva sijoittaa
linjaan jonkin toisen kannen elementin kanssa.

Suurikokoisen kuvan laadun ja siséllon on oltava
poikkeuksellisen hyvia ja kuvan etsimiseen kannattaa
nahda vaivaa. Myds kuvan tilaus ammattilaiselta on hyva
vaihtoehto. Kun takakansi on kuvapintaa, niin takakan-
nen alareunan valkoisen laatikon suhteita voi tarvittaessa
muuttaa sopimaan paremmin yhteen kuvan kanssa.

Elinvoimaa alueelle -sarjassa tekstin voi sijoittaa kuvan
paalle myos takakannessa, mutta luettavuuden on aina
sailyttdva hyvana. Varma vaihtoehto on kasvattaa valkoi-
sen laatikon kokoa ja sijoittaa teksti siihen.

Itameren tutkimuksen
kansallinen strategia

Visuuta. Tiastot osoltavat, et maaiimaniaajuinen trendi kol osaltaan

aloudlisa jahallimolisia oo,

18BN 978.952.267.004.X 014

18BN 978.952.267.004.X (pa) -
ssw 12071807

ol Koskos kst e

§

Einkeino-, likenne- ja
ympéristokeskus

[tameren
tutkimuksen
kansallinen
strategia

yhteenveto lausunnoista

.\5 Elinkeino-, likenne- ja

ympéristkeskus

Yhteistydkumppanien logot sijoitetaan
valkoiselle elementtiin takakanteen.

Valuma-aluiden vesiensuojelu

‘Vaihtelovlla menestyksell mys vakintunut simintapa aiheutt

Vipuvoimaa

U:lta

[ ——
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Erilaiset graafiset ratkaisut vareilla
ja vektori- tai bittikarttagrafiikalla
ovat hyvia vaihtoehtoja valokuval-
le. Esimerkiksi karttoja ja kaavioita
voi kasitella ja kayttda kannen
kuvituksena ja graafisesti luotua
kuvitusta voi jatkaa my0s takakan-
teen.

Rakennussuojelu

Kohti kestavaa hoitoa ja kytta

Takakannessa voi myds kayttaa
kuvaa, mutta kannen ja kansiku-
van tulee sailyttaa ehdoton ykkos-
sija julkaisussa.

Vipuvoima:

EUilta

Rakennussuojelu

Kohii kestavaa hoitoa ja kayttoa

Metsastrategia

Metsasta on moneksi
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Sommittelu

Elinvoimaa alueelle, 2 palstaa

Elinvoimaa alueelle -sarjan leipateksti on Times
New Roman.

1. Jos varilla ei kuvassa ole mitaan erityista teh-
tavaa, voi kuvan muuttaminen mustavalkoiseksi
parantaa kokonaisuutta. Tassa alkuperaisen
kuvan vari oli kelmea keinovalo, eika

kuvassa ollut juuri mitaan vareja.

2. Joskus muuten vaatimattoman ja yksinkertai-
sen kuva-aiheen teho voi syntya varista. Myos
aukeaman muut kuvat "tunnustavat varia” ja kuvi-
en kokoero on jo karjistetyn suuri.

3. Katseen suunta on aina merkittava taittoa ak-
tivoiva elementti. Jopa koneella voi olla katseen
suunta.

4. Aukemalla on laskettu ylamarginaali. Se on
kaytettavissa oleva keino, etenkin jos sisallossa
on paljon tekstimassaa ja kuvia on suhteellisen
vahan tai niita ei voi esittaa suuressa koossa.
Ylamarginaalin laskulla voi keventaa julkaisun
iimetta.

Sisits

Elinvoimaa alueelle -sarjan kannessa
voi kayttaa kuvaa nayttavasti, jos
hyvia kuvia on saatavilla.

Sisakansissa voi olla kuva ja myds
lukujen aloituksia voi korostaa suurella
kuvalla.

Oheiset kuvat ovat esimerkkeja
aukeamien taiton vaihtoehdoista eivat
kokonaisen julkaisun sivuja.Mallit
esittavat enimmakseen pelkistettyja
ja selkeita taittoratkaisuja, joilla taiton
hallinta on helpompaa. Myds monet
muut ratkaisut ovat mahdollisia.

Nuorisotydpaja on tie

Pajasta kipina ammattiopintoihin

Nuorisotyépaja on tie

ammatiiin
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Elinvoimaa alueelle

Vitlstyots oppilaitosten kanssa

Nuorisotyopala tarjoaa palveluja
e Haiyiile

Elinvoimaa alueelle -sarjan
J— takakannessa voi kayttaa
s Nuorisotydpaja on tie kuvia, mutta etukannen on
sailytettava ykkésasemansa
julkaisussa.
Pajasta kipinaa ammattiopintoihin
-
s
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Elinvoimaa alueelle, 3 palstaa

Elinvoimaa alueelle -sarjan leipateksti on
Times New Roman

1. Kansikuva on vaihdettava, jos tekstit eivat
erotu. Tassa kuvassa oli vain yksi kohta,
jossa tekstin luettavuus on riittdvan hyva.

2. Sisdkannen kuva horjuttaa kannen ase-
maa. Olisi parempi, ettei heti sisdkannessa
olisi haikaisevaa vaihtoehtoa kansikuvalle.
Tama on kuitenkin makuasia ja riippuu
paljon kokonaisuudesta. Kuvan voi korvata
varipinnalla.

3. Tama kuva on liilan samanlainen kannen
kanssa.Kansikuvan voi toistaa sisasivuilla,
etenkin jos julkaisussa on riittavasti sivuja.
Heti ensimmaisen artikkelin kohdalla toisto
on hieman liian aikakausilehtimainen ratkai-
su.

4. Valkoista pintaa voi ja kannattaa kayttaa
taiton elementtina.

Luonnoniittyjen
hoidolla on kiire

Useat hybnteislajit ovat katoamassa

Elinvoimaa alueelle -sarjan kan-
nessa voi kayttaa kuvaa naytta-
vasti, jos hyvia kuvia on saatavilla.

Sisakansissa voi olla kuva ja
myds lukujen aloituksia voi koros-
taa suurella kuvalla.

Oheiset kuvat ovat esimerkkeja
aukeamien taiton vaihtoehdoista,
eivat kokonaisen julkaisun sivuja.

Mallit esittévat enimméakseen
pelkistettyja ja selkeita taitto-
ratkaisuja, joilla taiton hallinta

on helpompaa. Myds monet muut
ratkaisut ovat mahdollisia.

Ber meuvEmERR

sis

. smrsE

Niittyjen yllapito ja kunnostus

Hakamaat ja
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Elinvoimaa alueelle

Niittyjen yllapito
ja kunnostus

mandollsta

o Niittyjen yllapito ja kunnostus
R :;kamaat ja -
metsalaitumet
o e s
metsalaitumet
Téassa esimerkissa
kansikuva jatkuu myo6s
yli takakannen.
A Luonnonrittyien hidollaon kire

olvytiaminen on
ahdolista

Niittyjen yllapito ja kunnostus
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Raportteja A4

Kannet

Raportteja-sarjan peruskoossa A4 on ne-
liGnmuotoinen kansikuva ja kannen varipinta
jatkuu takakanteen. Kannen tekstit ovat
varipohjassa kuvan ylapuolella. Kannen ja
typografian vareja ja savyja valittaessa on
huolehdittava tekstien hyvasta luettavuu-
desta.

Tummia pilvié Itémeren yll& Tummia pllVIa ItAmeren y"a

Maatalouden paastot eivt ole vahentyneet

Lasten ja nuorten liikunta Lasten ja nuorten liikunta

Uutta tukea liikuntapaikkojen rakentamiseen

Lasten ja nuorten likunta Lasten ja nuorten liikkunta
Uutta tukea liikuntapaikkojen rakentamiseen

et

Mustavalkoinen kuva ei aiheuta ristiriitaa varipohjan kanssa ja on
siten helppo ja usein tyylikas ratkaisu.’

Miksi meri huokaa?

n puhdist

Julkaisusarjan varipaletin savyista voi etsia my0s vastavaria kan-
nen kuvan hallitsevalle vérille.

Harmaa véaripohja korostaa kuvan vareja.
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Raportteja A4

Sommittelu

Raportteja A4, 2 palstaa

1. Aukeaman vasen kuva luo koko aukeamal-
le horisonttilinjan ja oikean puoleisen sivun
alaspain kuvattu jaa on horisontti-linjaan
nahden oikeassa paikassa.

2. Taman aukeaman vasemmanpuoleisen
sivun kuva luo horisonttilinjaa hyvin alas ja oi-
keanpuoleisen sivun ylareunassa on raskaita
tummasavyisia kuvia. Rakenteellisesti taitossa
ei sindnsa ole vikaa, mutta kuvien sisalto
horjuttaa aukeaman tasapainoa.

3. Tassa aukeamassa edellinen aukeama on
taitettu uudelleen ja paremmin. Tummat ja ala-
viistoon kuvatut kuvat ovat alhaalla horisontti-
linjan alapuolella, ja oikeanpuoleisen merimai-
seman taivas jatkuu sivun reunoihin asti.

4. Keskisauman ylittdva kuva rikkoo tehok-
kaasti aukeman kahteen sivuun jakautuvaa
perusrakennetta. Kuvan sisallon tulee tukea
ratkaisua. Aukeaman ylittdva kuva jakaantuu
pdf-tiedostossa kahdeksi kuvaksi, ja toisessa
vai on vaihtoehtoinen teksti. Toiseen se pitaa
lisata jalkikateen.

Miksi meri huokaa?

Vain tehokas jatevesien puhdistus voi elvyttad

Raportteja-sarjassa kannen
kuva on neli6 ja kannen yl&-
osassa on aina varipinta.

Oheiset kuvat ovat esimerkkeja
aukeamien taiton vaihtoeh-
doista - eivat siis kokonaisen
julkaisun sivuja.

Mallit esittavat enimmakseen
pelkistettyja ja selkeita taitto-
ratkaisuja, joilla taiton hallinta
on helpompaa. Myds monet
muut ratkaisut ovat mahdollisia.

Meriympariston tilan
tutkimusohjelma
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Raportteja A4

lImastonmuutoksen seuraukset
Wamersil voivat olla vakavia
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Graafit ja taulukot esitetdan
siind koossa kuin niiden sisal-
tdman informaation esittami-
nen edellyttaa.

[ —

Sen sijaan etta niilla pyrittaisiin
tayttdmaan tyhjaa tilaa, niilla
voidaan luoda taittoon lisda
ilmavuutta jattédmalla niiden
ymparille reilusti tilaa.

Himerta suojelizan
sk
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Raportteja A4

Raportteja A4, 1 palsta

1 -palstainen vaihtoehto on kaytdssa
word-pohjassa. Se l6ytyy myds indesign-
pohjasta.

1. Sisé@kansi voi olla pelkka varipinta, jos
sopivaa kuvaa ei ole saatavilla. Varipinta on
parempi vaihtoehto kuin tarkoitukseen huo-
nosti sopiva tai heikkolaatuinen valokuva.

2. Kuvaa ei ole pakko rajata sivun reunoihin
asti, mutta jatkuva palstalinjoihin rajaa-
minen tekee julkaisusta jaykan nakoisen.
Tassa kuva on rajattu alhaalta ja sivulta
suurimmilleen. Seuraava suurempi vaihto-
ehto olisi kasvattaa se reunoihin asti.

3. Jos graafi tai taulukko katkaisee pals-
tan, niin ratkaisu on ilmavampi, jos palstan
katkaiseva elementti on palstaa
kapeampi.

4. Graafien ja taulukoiden ymparilla voi
kayttaa julkaisun kansielementtien kans-
sa samaa muotokielta kayttavaa kevytta
kehysta tai varipohjaa (varillinen kehyslinja
1 pt ja yldkulmien pyoristys 6 mm).

Tummia pilvia Itdmeren ylla

Maatalouden paastot eivat ole vahentyneet

Tummia pilvia Itdmeren ylla

Maatalouden padstdt eivét ole vahentyneet

Raportteja-sarjassa kannen
kuva on neli6 ja kannen yla-
osassa on aina varipinta.

Oheiset kuvat ovat esimerkkeja
aukeamien taiton vaihtoehdoista
- eivat siis kokonaisen julkaisun
sivuja.

Mallit esittdvat enimméakseen
pelkistettyja ja selkeité taitto-
ratkaisuja, joilla taiton hallinta on
helpompaa. My6és monet muut
ratkaisut ovat mahdollisia.

sisaits

ataEsuREE

srex

Meriympariston tilan
tutkimusohjelma

Mita tutkimustuloksia paatoksenteko tarvitsee?
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Raportteja A4

Tietoa keratain nin tutkimuslaivoila kuin sateliteila
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Graafit ja taulukot esitetdan siina
koossa kuin niiden siséltdman in-
formaation esittdminen edellyttaa.
Sen sijaan, etta niilla pyrittaisiin
tayttdmaan tyhjaa tilaa, niilla
voidaan luoda taittoon liséa
ilmavuutta jattdmalla niiden
ymparille reilusti tilaa.
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Raportteja A4

Kannet Posmies s

Kevyen likenteen
suosiminen on
kestavia kehitysta

Raportteja A3

Raportteja-sarjan kokoversiossa A3 on kierresi-
donta. Sidonta tekee rivin reikia jokaisen sivun
reunaan. Kansissa voi kayttaa valokuvaa. Suuri
formaatti vaatii kuitenkin suuren ja hyvalaatuisen
kuvatiedoston ja kuvan sisallon pitéa olla kunnos-
sa. Vaatimaton kuva nayttaa erityisen vaatimatto-
malta suuressa koossa. Jos kannessa on valokuva,
on takakannessa kaytettava varipintaa.

Formaattiin sopii erittain hyvin erilaiset graafiset
ratkaisut vareilla ja vektori- tai bittikarttagrafiikalla.
Karttoja ja kaavioita voi kasitella ja kayttaa kan-
nen kuvituksena ja graafisesti luotua kuvitusta voi
jatkaa myos takakanteen.

Reltlisuunnitelmat 2012-2015
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Raportteja A3

Sommittelu I
[SRes 1. Raportteja-sarjan A3-formaatissa nimid, julkaisutiedot

ja sisélté on koottu kaikki samalle sivulla. Formaatti antaa
hyvat mahdollisuudet esimerkiksi pelkistettyjen graafisten
kuvitusten kayttéon yhdessa véripintojen kanssa.

Raportteja A3, 2 palstaa

A3-formaatin valitsemiseen taytyy aina olla pate-

va syy. Sellainen syy voi olla esimerkiksi laajojen 2. Puolen sivun kuva A3-formaatissa on jo normaalin A4
karttojen ja kaavakuvien esittdminen, joiden tulkinta -kokoisen kannen kokoinen ja kuvan tekniseen laatuun ja
A4-koossa on hankalaa. Sen liséksi A3-formaatin sisaltdéon on kiinnitettdva huomiota. Kaikki kuvan mahdolli-
kaytté on sopivaa sellaisissa kenttdolosuhteissa, set heikkoudet korostuvat suuressa koossa.

joissa suurempi koko ja kookkaampi sisalté paran-
tavat luettavuutta. A3-formaatti sopii parhaiten juuri
karttagrafiikan ja kaavioiden esittamiseen. Sidonta
jakaa aukeaman selkeasti sivuiksi ja kaytannon
katselutilanteissa julkaisua tarkastellaan usein sivu
kerrallaan, koska vaakasuuntaisen A3-aukeama-
parin leveys on 84 cm. Aukeaman ylittavat ratkaisut
eivat tdssa formaatissa juuri toimi.

Kevyt liikenne

Sisalts.

Ohjelma- ja reittisuunnitelmat 2012-2015 P koot profiot

A3-koko vaatii paljon kuvien ja kuvatiedostojen
laadulta. Kantta lukuun ottamatta koko sivun kuvien
kaytt6a on harkittava tarkoin. Koko A3-sivun taytta-
vien valokuvien kdytdn on oltava hyvin perusteltua
ja sita voi suositella vain poikkeustapauksissa.

fe——
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Raportteja A3

Toimiva kevyt liikenne

S ————

alusetsajateotta benavodsmi.

mukaisia

1mia motets,

Yilapito huomioon jo suunnitteluvail

omama ailoento paranias skt tizon Larteen sioen, Vasexata mesestyess

Rotton masrs . Rolttion kayttajat
 — ey
ox y—
x
oox ——

Fr——

ot Koniadiota. €rits

. — rainota a
on butenkn
- oy a e
{80558 ykysukupoa herisot a3 iy, 18 swnnitasssa ykysukupobia narkisest raitava:
omaa ot j tolsa betaviorsnia omane vatioono paretas ekl ietisen antoon suicen
Oppia Tanskasta ja Hollannista stamizoen. ot
on utenken
o ots - e o a a
aunntatsesea e, s
R ———— —————————
Tysmatkapydréllyn tukivaihtoshdot -
coninen sen-
omama {antomenciimia. Varoloala mensstyssala s vakintunut lamdniapa shoutaa hudestmsta

osotvat
B —————

wotammansaima.

L P —————————

Valaistus ja talvikunnossapito

amass vaiioshio paranas fsklota dnatisen tanisen upise, Vaislesta menistysell

sainsossea

P o
P —

Nosto. Ei sovi unohtaa, etts kokonaisvaltainen
tyotapa avaa tse ullekin tisdon ja ymmarrysen
portin kohti tiedon ja ymmérryksen portin

Yaikka usein kuleski van Jaertomia mialpieit,
on kutenkin tosiasia, eté yksinkertainenkin muutos
ratkaisoo ongelmia tutkittaessa yhi enemmin meiti
haittaavia tagkkoja. Keskeiset deologiset periaatieet
osoittavat, etta vakiintunut elméntapa aiheuttaa

henkisesti rasittavaa elamantyylia

ot oginen asen-

alusetsajateotta benavodsmi.

RS C——————————————

Riskit pienemmiksi hyvalla suunnittelulla

amaara vaoshl pranias eakios timashotksn taricen suhleen. Vaniievalls menestksols

Jeotsabehavirma.

[—— 3 yhsn

kool hokisost rasiaraa oamaniy

Kovyen lilkentoon tuki

T e e ]
elfll lle e I

[ ——

sutolisa o el bohaorsma

[N —————
&1 sou otz

Cnrt rt s s, s s
e ol e s e o sm AR !

Kovyen likentoen roitisuunnitoimat

e o s

o e s e o 8 A !

ot vkt

Yilépito huomioon jo suunnitteluvaiheessa

omaava vainosht paranaa eaktos taminhatisan tantsan sunien. Vantalevala mansstsal

[Eia—

Suunnatacssn ki hokisest rastaes oy

Vertailu Tanska, Hollantia Suomi

s s ooz

)PP

cna0] o]

sl s .u““'w..“"":'.‘.";;."

e g e

amaa tlowilsaf tookta senaverima.

Oppia Tanskasta ja Hollannista

A ———————

Tybmatiapyraiyn tukivaihtoshdot

& s unotas,

herisost

s [ ror——




Raportteja A3

Raportteja A3, 4 palstaa B

Kaikki A3-formaatin kaytosta kaksipalstaisen kohdalla
sanottu patee myds nelipalstaiseen versioon. Formaatin
valintaan

taytyy aina olla pateva syy. A3-formaattia ei useinkaan
voi tarkastella aukeamina julkaisun suuren leveyden
vuoksi.

1. Raportteja A3-sarjan formaatissa nimio, julkaisutiedot
ja sisalté on koottu samalle sivulla.

2. Palstaan voi tehda upotuksen, mutta tekstin luetta-
vuus on aina sailytettava yksiselitteisena. Lukija ei saa
joutua etsimaan sita kohtaa, mista teksti jatkuu.

3. Mustavalkoinen kuvitus on téysin mahdollinen (eika
tallaisia kuvia varillisina olisikaan). Kuvituksessa on kui-
tenkin ongelmia. Koko sisallon kuvitus on liian saman-
lainen, silla kaikissa kuvissa on teemana "mies ja auto”.
Myds kuvien mittakaava on osittain liian samanlainen.
Alla olevalla aukemalla paakuvien autot tuovat hieman
liikettd sisaltddn osoittamalla eri suuntiin, mutta formaat-
tia voi harvoin katsoa aukeamittain. Tassakin esimer-
kissa kuvat ovat kaytanndssa huomattavan suuria, ja
kuvien kaytolle A3-koko on aina vaativa ymparisto.

Liikenteen n sisats

kokonaiskuva

Turvallisuus ja paéstdt 2012-2022
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Raportteja A3

Verotuksella voidaan tukea
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Opas

Kannet

Opas 210x210 mm

Opas-sarjan kansissa kuva jatkuu 20 millia takakan-
nen puolelle. Kuvan ja takakannen varipinnan erottaa
toisistaan julkaisupohijiin ohjeistettu 3 millin valkoinen
linja.

Kannen oikessa alareunassa voi kayttaa valkoista
kaarielementtid, mikali tarvittavat tekstit eivat nay
kuvan paalta.

Vaihtoehtoisesti kannen kuva voi jatkua yli koko
takakannen. Talléin takakannen alareunan valkoista
elementtia voi tarvittaessa kasvattaa, jotta takakannen
tekstit ovat hyvin luettavissa.

Kannen otsikoinnissa voi kayttaa typografiaa sisasivu-
ja vapaammin. Paaotsikko tai sen osa voi olla huomat-
tavasti tyyliin maariteltya pistekokoa suurempi.

Erilaiset graafiset ratkaisut vareilla ja vektori- tai
bittikarttagrafiikalla ovat hyvia vaihtoehtoja valokuvan
kaytolle. Karttoja ja kaavioita voi kasitella ja kayttaa
kannen kuvituksena ja graafisesti luotua kuvitusta voi
jatkaa myds takakanteen.

Pajasta kipinda ammattiopintoihin

mybs vakii aiheuttaa

ia intresseja. Eraita yksityi i kokonais-

valtainen tytapa panostaa interaktiivisuuteen ajattelematta tulevaa

jateollista iorismia. Myos il i i noudattaa

ja uusia it
tuotantomenetelmia. Ei sovi téysin unohtaa, etta kokonaisvaltainen
tybtapa avaa itse kullekin tiedon ja ymmarryksen portin kohti runsain

mairin esiintyvéa iirtei sekd

viime aikoina osoittavat, ett eettinen kehittyminen antaa mahdollisuuden
parantaa ilmididen liiallista nonfiguratiivisuutta. Tilastot osoittavat,
ettd maailmanlaajuinen trendi ennakoi osaltaan hiusten halkomiseksi

4. Vaikka onkin saatettu

syyllistyé laiminlyénteihin, voidaan taholtamme kuitenkin todeta, etté
kokonaisvaltainen tystapa todistaa oikeaksi todistaa oikeaksi huonoja

taloudellisia ja hallinnollisia oloja.

OPAS 23 | 2012 . B
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Valtio tukee etsivaa nuorisotyota
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Sommittelu

Opas, 2 ja 3 palstaa

1. Opas-sarjan voi yksinkertaisimmillaan taittaa
kokonaan tekstisivuina ja kuvasivuina, etenkin jos
tarkoitukseen sopivia kuvia on saatavilla.

2. Kolmepalstainen pohja joustaa viela kaksi-

palstaista paremmin taittoa rakennettaessa. Esi-
merkiksi lukujen avauksiin voi halutessaan lisata
ilmavuutta jattamalla yhden palstan kayttamatta.

3. Kolmepalstaisessa taitossa voi yhden palstan
asemaa sivulla joissakin tapauksissa siirtda. Tassa
esimerkissa yksindinen palsta nayttaisi todella yk-
sindiseltd sivupohjan mukaisessa asemoinnissaan,
mutta siirrettyna Id8hemmas kuvakoostetta palsta on
aivan perustellulla paikalla. Palstansiirron sopiminen
kokonaisuuteen on arvioitava aina tapauskohtaisesti.
Kuten kaikissa muissakin taittoratkaisuissa, sopiva
toisto on paikallaan. Vain julkaisun yhdella sivulla
toteutettu palstan siirto ei ole viela kovin vankalla
pohjalla.

4. My6s Opas-sarjassa keskilinjan ylittava kuva
rikkoo hyvin aukeaman kahteen sivuun jakautuvaa
perusrakennetta.

Opas-sarjan formaatti on nelid, 210x210
mm. Opas-sarjassa julkaisutiedot ovat
sisdkannessa ja sisalt6 sisasivujen ensim-
maisella sivulla.

Sarjan formaattiin sopivat hyvin sivun
kokoiset kuvat.

Talla aukeamalla on esilla seka kaksi- etta
kolmipalstaisia pohjia.

Iltdmeren vaihtoehdot

Valuma-alueella asuu noin 90 mijoonaa ihmisté

Tarvitaan

Itameren
vaihtoehdot

Valuma-alueella asuu
noin 90 miljoonaa ihmisté

[t —r

Ponia on paikoin kuollutta

Miten luontoa suojellaan?

Luonnonsucjelun tirkein tavoite on
luonnon monimuotolsuuden sailyttaminen
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Itameren suojeluun tarvitaan yhteistydta

P Vipuvoimaa
TAMEREN SUOLELUN TARMTAAN THTESTYOTA EU:lta

Kansikuva jatkuu 20 mm
takakannen puolelle. Kuvan
ja véripinnan vélissa on 3 mm
valkoinen linja.

36




Nakymia

Kannet B

Nakymia-sarjassa sisalto alkaa jo kannesta ja sita voi —
jatkaa myos takakanteen. Kannen yldosassa on vari- o= &= e %

kentta, jonka voi korvata my¢s kuvalla. Takakannessa KP;y/o‘rKallIa p?‘aas‘tla? |
kaytetdan varipohjaa mutta siella voi olla myds kuvia, s . Tavaitisena selked ja

— o toimiva pydrailykaupunki

grafiikkaa tai taulukoita. Takakansi ei saa kuitenkaan -
= &
- e
kilpailla kannen kanssa.
N
omniendia con p Wiz
ST e
ey e T e s - Metsén monimuotosuuden séilyttminen
e e T
e e e e e S e
e it liminiapa aheuas hucesturista sunietacesa  osalaan vastunaliss Kenradkioia. My laebar-

Vinen Kiymisaminen noudataa epSlemata deata-  sou unohiaa, el Kokonaisvalainon ydlaga avas so
atimia. On hyin vakea N

NAKYMIA | TOUKOKUU | 2012

NAKYYKO METSAR PULTA?
METSANKAYTON KOKONAISKUVA ON SUMEA

Ponjois

188N 978.952.257.004.X nid)
57,006 (o)

Vipuvoimaa

Ohjeet mopoliikenteelle

Vainslovalla menostyksala myss vakint, ta9a
aheutanhuolstumisa suunnilaessa astantuniosien
Jnlsisyskumppanciden aatiooisa nessof. € tarvta

Kannen yldosassa voi kayttaa myods kuvaa.
Otsikko voi olla joko kuvan paalla tai sen

alla. Kaikissa tapauksissa on huolehdittava
siita, etta tekstien luettavuus sailyy hyvana.

Kannessa voi kdyttaa paljonkin kuvia.
Lyhimmilldan julkaisu on vain kaksisivuinen.

bt Myrskytuhot ja puunkorjuu
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Nakymia

Sommittelu

* 2 palstaa (InDesign)
* 1 palsta (Word)

Nakymia-sarjan julkaisuissa sisalto alkaa jo
kannesta ja voi jatkua aina takakanteen asti.
Sarjan julkaisut voivat olla myds hyvin tekstivoit-
toisia ja lyhimmillaan vain kahden sivun mittai-
sia. My6s Nakymia-sarjassa voidaan kayttaa
kuvia nayttavasti, jos hyvia kuvia on saatavilla,
mutta julkaisu voidaan myds tehda kokonaan
ilman kuvia. Jos suuri tekstimassa uhkaa tehda
julkaisun ilmeesta liian raskaan, voi kokonai-
suutta keventda muun muassa tekstinostoilla ja
varipintojen kaytolla.

Nakymia-sarjan yksipalstainen versio toteute-
taan Word-dokumenttipohjaan.

Metséin monimuotoisuuden sailyttaminen

Nakymia-sarjan kannen yldosa
on joko kuva- tai véripintaa.
Yléosan elementin paikka (ala-
reuna 85 mm sivun ylareunas-
ta)on vakio.

Oheiset kuvat ovat esimerkkeja
aukeamien taiton vaihtoeh-
doista - eivat siis kokonaisen
julkaisun sivuja.

Mallit esittdvat enimmakseen
pelkistettyja ja selkeité taitto-
ratkaisuja, joilla taiton hallinta
on helpompaa. Myds monet
muut ratkaisut ovat mahdollisia.

e
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Nakymia

Nakymia-sarjassa taitto on vapaampaa, ja
pohjia voi muokata eri kayttotarkoituksiin.
Muista huolehtia kaavioiden ja taulukoiden
saavutettavuudesta.

Graafeja seka taulukoita voi
mahdollisuuksien mukaan
kerata ryhmiksi, jolloin niiden

C— kasittely taitossa on helpom-
= paa. Graafien ja taulukoiden

- tarvitsee harvoin olla juuri

E = siind, mihin ne on leipatekstissa
= merkitty. Usein riittda, etta ne

ovat samalla aukeamalla, eika
sekaan ole aina valttamatonta.

i e ————

‘v b
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