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Julkaisut ja esittelymateriaalit ovat 
konkreettisia viestinnän työkaluja. Ne 
tukevat asiakaspalvelua, virastojen 
strategisia tavoitteita sekä virastojen 
yhtenäistä brändiä. 

Tässä oppaassa käsitellään tarkem-
min julkaisusarjan valintaa, julkaisun 
rakennetta sekä julkaisemiseen liittyviä 
erityispiirteitä kuten tekijänoikeutta, jul-
kaisunumerointia ja painatusta. Lopuksi 
käymme vielä läpi julkaisuprosessissa 
mukana olevien tahojen roolit.

Julkaisutoiminta on tiedolla vaikuttamista

Julkaisusarjan valinta

Julkaiseminen tapahtuu yhteisissä sar-
joissa, numeroituna erillisjulkaisuna tai 
esitteenä. Sarjavalinta kannattaa miettiä 
jo alkuvaiheessa.

Sarjavalintaan vaikuttavat 
• Julkaisun sisältö, kohderyhmä ja käyt-

tötarkoitus
• Julkaisun laajuus
• Yhteiset sopimukset tiettyjen töiden 

sarjavalinnasta
• Aikataulu, resurssit ja taustamateriaali 

(kuvat, kartat)

Julkaisu on aina tarkoitettu yleiseen 
käyttöön jaettavaksi ja arkistoon talle-
tettavaksi. Vaihtoehtoja julkaisulle ovat 
esimerkiksi tiedote, verkkosivusto tai 
uutiskirje. Jos julkaisusarjoista ei tunnu 
löytyvän sopivaa muotoa, kyseessä voi 
olla jokin muu kuin julkaisu.
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Harmaata eli sarjojen ulkopuolella 
tapahtuvaa numeroimatonta julkai-
semista ei tehdä. 

Ensisijainen julkaisumuoto on sähköi-
nen julkaisu, tyypillisesti PDF-tiedosto. 
Julkaisu voidaan toteuttaa myös 
e-julkaisuna. Tällöin julkaisun säilytys-
paikka saattaa olla sovelluksen toteutta-
jan palvelimella, jolloin ELY-keskuksen 
julkaisu arkistoon on toimitettava myös 
PDF-versio. Tämä julkaisutapa sopii 
parhaiten lyhyeh köille julkaisuille, kuten 
oppaille tai esitteille.

Valmiilla mallipohjilla julkaisun toteutus 
on nopea a ja sarjaan sijoitetut julkai-
sut profiloituvat, löytyvät asiakkaille 
ja leviävät hyvin jakelukanaviemme 
kautta. Valmiit pohjat julkaisusarjoille ja 
esitteille ovat Aineistopankeissa. Myös 
yhteistyötahoilta edellytetään malli-
pohjiemme käyttämistä. Konsultti voi 
tuottaa aineistot joko omana työnä tai 
alihankintana

Lisätiedot ja neuvonta:
• Aineistopankit: ely.logodomain.com ja 

te.logodomain.com
• Taimi > Henkilöstön käsikirjat > Vies-

tinnän tyokalupakki
• ely-keskus.fi/julkaisut
• ELY-keskusten julkaisut Kansalliskir-

jaston julkaisuarkistossa:  
doria.fi/ely-keskus

KEHA-keskus, viestintä 
viestintapalvelut.keha@ely-keskus.fi

MAILTO:viestintapalvelut.keha@ely-keskus.fi
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Julkaisuprosessin roolit

Julkaisun tekijän esimies
• Hyväksyy julkaisun sisällön ja suun-

nitelman.
• Vastuussa yksikkönsä julkaisuista, 

tekee julkaisupäätökset.

Julkaisun tekijä/t
• On julkaisuprosessin kantava voima.
• Vastaa julkaisun sisällöstä.
• Pitää virastonsa viestinnän ajan 

tasalla julkaisun etenemisestä.

Viraston viestintä
• Vastaa julkaisuun liittyvästä tiedotta-

misesta (yhdessä tekijän kanssa)
• Neuvoo viestintään liittyvissä asiois-

sa.
• Ohjaa ja neuvoo julkaisun käsikirjoit-

tajaa kaikissa julkaisuun liittyvissä 
asioissa.

• On mukana ainakin julkaisuprosessin 
alku- ja viimeistelyvaiheessa. 

• On hyvin perehtynyt oman ELY-kes-
kuksensa julkaisemiseen.

Alihankkijat
• Julkaisemiseen liittyvät tehtävät toi-

meksiantojen mukaan
• Käännöstoimistot
• Painotalot (taittopalvelu)
• Mainostoimistot
• Konsultit
• Kuvapalvelut

Keskitetyt  viestintäpalvelut,  
KEHA-KESKUS

• Luo ja ylläpitää viestinnän ja julkaisu-
toiminnan työkaluja 

• aineistopankki
• julkaisuarkisto
• Kuvapankki
• ohjeet ja linjaukset
• Ohjaa ja neuvoo henkilöstöä, konsult-

teja tai alihankkijoita ongelmatilanteis-
sa.

• Taittaa valtakunnalliset ja merkittävät 
julkaisut
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Doria on kansalliskirjaston ylläpitämä 
julkaisuarkistopalvelu. Kaikki ELY-
keskuksen viralliset julkaisut arkistoi-
daan Doriaan ELY-keskuksen omaan 
kokoelmaan. 

Järjestelmä toimii sähköisenä julkai-
suarkistona, hakukoneena ja julkaisujen 
esittelysovelluksena verkkosivuillemme. 
Doriaan tallennetut julkaisut ovat auto-
maattisesti myös osa Kansalliskirjaston 
kokoelmia ja indeksoituvat Googleen ja 
muille yleisille hakumoottoreille.

Palvelun pääkäyttäjät ovat KEHAn 
keskitetyissä viestintäpalveluissa, ja 
virastoilla on erikseen sovitut sisäl-
löntallentajat, yleensä viestinnässä. 
Sisällöntallentajaksi voivat rekisteröityä 
kaikki ELY-keskuksessa työskentelevät 
henkilöt, joilla on tarve syöttää julkai-
sutietoja arkistoon.  Tarkemmat ohjeet 

tallentajaksi rekisteröitymisestä sekä 
julkaisujen tallentamisesta järjestelmään 
löydät Taimi-intran Viestinnän työkalupa-
kista, kohdasta viestinnälliset ohjeet.

Lue lisää: 
• Julkaisuarkistopalvelut, Kansalliskir-

jasto
• ELY-keskuksen julkaisuarkisto Doria-

palvelussa

Vapaakappaletoiminta

Fennica – Suomen kansallisbibliografia 
on suomalaisen julkaisutuotannon tieto-
kanta. Kansalliskirjaston ja julkaisualan 
toimijoiden tehtävänä on yhteistyössä 
tallettaa kotimainen julkaisutuotanto 
tutkijoiden ja muiden tarvitsijoiden käyt-
töön. Tallettaminen koskee painotuot-
teita, äänitteitä ja muita tallenteita sekä 
digitaalisia julkaisuja ja muuta verkkoai-
neistoa. Toiminta perustuu lakiin kulttuu-
riaineistojen tallettamisesta ja säilyttämi-
sestä, 1433/2007 (kulttuuriaineistolaki). 

Luovutusvelvollisuus koskee Suomessa 
levitettäviä painotuotteita kuten kirjoja, 
lehtiä, karttoja, nuottijulkaisuja ja pien-
painatteita. Luovutusvelvollisuus koskee 
kaikkia julkaisuja riippumatta siitä onko 
niillä julkaisun yksilöivää tunnusta (esim. 
ISBN, ISSN, ISMN) tai ovatko ne kaupal-
lisessa levityksessä.

Kirjoista ja lehdistä vapaakappaleluovu-
tukseen menee 6 kpl, luovutuksen hoitaa 
painotalo, eli tämä määrä painotuotteita 
poistuu tilauksesta automaattisesti. Kaik-
ki ELY-keskuksen sähköisesti julkaistut 
julkaisut talletetaan tietokantaan keskite-
tysti KEHA-keskuksen toimesta. 

Sekä kerätty että luovutettu elektroninen 
aineisto ovat asiakaskäytössä vapaa-
kappaletyöasemilla, joita on Kansallis-
kirjaston lisäksi muissa vapaakappa-
lekirjastoissa, Eduskunnan kirjastossa 
sekä Kansallisessa audiovisuaalisessa 
arkistossa

Lue lisää: 
• Vapaakappaletoimisto
• Kansallisbibliografia Fennica
• kansalliskirjaston hakupalvelu

Julkaisut tallennetaan tuleville sukupolville

https://taimi.sharepoint.com/henkiloston-kasikirjat-sivusto/Documents/Viestinnan_tyokalupakki/Viestinn%C3%A4lliset%20ohjeet/KEHA_Julkaisun%20vienti%20Doria-julkaisuarkistoon.pdf
https://taimi.sharepoint.com/henkiloston-kasikirjat-sivusto/Documents/Viestinnan_tyokalupakki/Viestinn%C3%A4lliset%20ohjeet/KEHA_Julkaisun%20vienti%20Doria-julkaisuarkistoon.pdf
https://www.doria.fi/handle/10024/73908
https://www.doria.fi/handle/10024/73908
https://www.kansalliskirjasto.fi/fi/vapaakappaletoimisto
https://www.kansalliskirjasto.fi/fi/node/1748
https://kansalliskirjasto.finna.fi/Search/Results?limit=0&filter[]=~collection%3A%22VIO%22&filter[]=~collection%3A%22FEN%22
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Julkaisusarjat
Elinvoimaa alueelle

Valuma-aluiden vesiensuojelu

vaihtelevalla menestyksellä myös vakiintunut elämäntapa aiheuttaa 

huolestumista suunniteltaessa vastuuntuntoisten yhteistyökumppaneiden 

aatteellisia intressejä. Eräitä yksityiskohtia lukuunottamatta kokonais-

valtainen työtapa panostaa interaktiivisuuteen ajattelematta tulevaa 

taloudellista ja teollista behaviorismia. myös tarveharkintadialogi noudattaa 

epäilemättä ideatasolla laajentuvia markkinoita ja uusia induktiivisia 

tuotantomenetelmiä. Ei sovi täysin unohtaa, että kokonaisvaltainen 

työtapa avaa itse kullekin tiedon ja ymmärryksen portin kohti runsain 

määrin esiintyvää suurpiirteisyyttä sekä rauhattomuutta. Tapahtumat 

viime aikoina osoittavat, että eettinen kehittyminen antaa mahdollisuuden 

parantaa ilmiöiden liiallista nonfiguratiivisuutta. Tilastot osoittavat, 

että maailmanlaajuinen trendi ennakoi osaltaan hiusten halkomiseksi 

osoittautunutta geneerisyyttä. vaikka osaltamme onkin saatettu 

syyllistyä laiminlyönteihin, voidaan taholtamme kuitenkin todeta, että 

kokonaisvaltainen työtapa todistaa oikeaksi todistaa oikeaksi huonoja 

taloudellisia ja hallinnollisia oloja. 

Turvetuotannon
   nollavaihtoehto

Valuma-alueiden vesiensuojelu etusijalle
Rimma Lehmuskangas

anteRo Lamminhuhta

tuovi saRansuo–uutisjäRvi

Elinvoimaa aluEEllE 47 | 2012

TuRvETuoTannon nollavaiHToEHTo
PoHjoiS-PoHjanmaan ElinkEino-, liikEnnE- ja ymPäRiSTökESkuS

iSBn 978-952-257-004-X (nid.)
iSBn 978-952-257-004-X (Pdf)
iSSn 1237-1807

www.ely-keskus.fi/julkaisut

eLinvoimaa aLueeLLe  47 | 2012

Raportteja

Rimma Lehmuskangas  |  anteRo Lamminhuhta  |  tuovi saRansuo–uutisjäRvi

Lasten ja nuorten liikunta 
Uutta tukea liikuntapaikkojen rakentamiseen 

RapoRtteja  47 | 2012

Elinvoimaa aluEEllE 47 | 2012

lasten ja nuorten liikunta
uutta tukea liikuntapaikkojen rakentamiseen

iSBn 978-952-257-004-X (nid.)
iSBn 978-952-257-004-X (pdf)
iSSn 1237-1807

www.ely-keskus.fi/julkaisut

Lasten ja nuorten liikunta

vaihtelevalla menestyksellä myös vakiintunut elämäntapa aiheuttaa 

huolestumista suunniteltaessa vastuuntuntoisten yhteistyökumppaneiden 

aatteellisia intressejä. Eräitä yksityiskohtia lukuunottamatta kokonais-

valtainen työtapa panostaa interaktiivisuuteen ajattelematta tulevaa 

taloudellista ja teollista behaviorismia. myös tarveharkintadialogi noudattaa 

epäilemättä ideatasolla laajentuvia markkinoita ja uusia induktiivisia 

tuotantomenetelmiä. Ei sovi täysin unohtaa, että kokonaisvaltainen 

työtapa avaa itse kullekin tiedon ja ymmärryksen portin kohti runsain 

määrin esiintyvää suurpiirteisyyttä sekä rauhattomuutta. Tapahtumat 

viime aikoina osoittavat, että eettinen kehittyminen antaa mahdollisuuden 

parantaa ilmiöiden liiallista nonfiguratiivisuutta. Tilastot osoittavat, 

että maailmanlaajuinen trendi ennakoi osaltaan hiusten halkomiseksi 

osoittautunutta geneerisyyttä. vaikka osaltamme onkin saatettu 

syyllistyä laiminlyönteihin, voidaan taholtamme kuitenkin todeta, että 

kokonaisvaltainen työtapa todistaa oikeaksi todistaa oikeaksi huonoja 

taloudellisia ja hallinnollisia oloja. 

Opas

 Talvimerenkulku 
meriturvallisuus ja ympäristövaikutukset

Merenkulun turvallisuuden tutkimuksessa keskitytään  
merenkulun riskienhallintaan ja talvimerenkulun turvallisuuteen

OPAS 23 | 2012

OPAS 23 | 2012 
tAlViMereNkuluN turVAlliSuuS 
jA yMPäriStöVAikutukSet 

Pohjois-Pohjanmaan elinkeino-,  
liikenne- ja ympäristökeskus

iSSN 1237-1807

 Talvimerenkulun turvallisuus  
ja ympäristövaikutukset

Vaihtelevalla menestyksellä myös vakiintunut elämäntapa aiheuttaa 

huolestumista suunniteltaessa vastuuntuntoisten yhteistyökumppaneiden 

aatteellisia intressejä. eräitä yksityiskohtia lukuunottamatta kokonais-

valtainen työtapa panostaa interaktiivisuuteen ajattelematta tulevaa 

taloudellista ja teollista behaviorismia. Myös tarveharkintadialogi noudattaa 

epäilemättä ideatasolla laajentuvia markkinoita ja uusia induktiivisia 

tuotantomenetelmiä. ei sovi täysin unohtaa, että kokonaisvaltainen 

työtapa avaa itse kullekin tiedon ja ymmärryksen portin kohti runsain 

määrin esiintyvää suurpiirteisyyttä sekä rauhattomuutta. tapahtumat 

viime aikoina osoittavat, että eettinen kehittyminen antaa mahdollisuuden 

parantaa ilmiöiden liiallista nonfiguratiivisuutta. Tilastot osoittavat, 

että maailmanlaajuinen trendi ennakoi osaltaan hiusten halkomiseksi 

osoittautunutta geneerisyyttä. Vaikka osaltamme onkin saatettu 

syyllistyä laiminlyönteihin, voidaan taholtamme kuitenkin todeta, että 

kokonaisvaltainen työtapa todistaa oikeaksi todistaa oikeaksi huonoja 

taloudellisia ja hallinnollisia oloja. 

Näkymiä

Pyörällä päästään
Kevyen liikenteen reittisuunnitelmat

Rimma LehmuskaNgas 

aNTeRo LammiNhuhTa 

Tuovi saRaNsuo–uuTisjäRvi

Näkymiä | Toukokuu | 2012

Vaikka usein kuuleekin aivan järjettömiä mielipiteitä, on 
kuitenkin tosiasia, että yksinkertainenkin muutos ratkai-
see ongelmia tutkittaessa yhä enemmän meitä haittaavia 
taakkoja. Keskeiset ideologiset periaatteet osoittavat, että 
vakiintunut elämäntapa aiheuttaa huolestumista suunni-
teltaessa nykysukupolvia henkisesti rasittavaa elämän-
tyyliä. 

Lienee sanomattakin selvää, että asennekasvatuksen 
yleinen käynnistäminen noudattaa epäilemättä ideata-
solla viimeaikaisia absurdeja väittämiä. On hyvin vaikea 
johdatella asioita siten, että looginen asen noituminen ku-
vaa hyvin toimintamenetelmiä parannettaessa laajentu-
via markkinoita ja uusia induktiivisia  tuotantomenetelmiä. 
Matemaatikotkaan eivät kysele mitä numerot ovat, mut-
ta ratifioituja ominaisuuksia omaava vaihtoehto parantaa 
reaktiota tämänhetkisen tilanteen suhteen. Vaihtelevalla 
menestyksellä myös vakiintunut elämäntapa aiheuttaa 
huolestumista suunniteltaessa vastuuntuntoisten yhteis-
työkumppaneiden aatteellisia intressejä. Ei tarvita syväl-
listä ymmärtämystä sen käsittämiseen, että yksikin ko-
konaisvaltaista kasvua kohti suunnattu ehdotus ennakoi 
osaltaan vastuunalaisia kontradiktioita. Eräitä yksityiskoh-
tia lu kuunottamatta kokonaisvaltainen työtapa panostaa 
interaktiivisuuteen ajattelematta tulevaa taloudellista ja 
teollista behaviorismia. 

Ylläpito huomioon jo  
suunnitteluvaiheessa

Myös tarveharkintadialogi noudattaa epäilemättä ideata-
solla laajentuvia markkinoita ja uusia induktiivisia tuotan-
tomenetelmiä. 

Ei sovi unohtaa, että kokonaisvaltainen työtapa avaa itse 
kullekinaikka usein kuuleekin aivan järjettömiä mielipitei-
tä, on kuitenkin tosiasia, että yksinkertainenkin muutos 
ratkaisee ongelmia tutkittaessa yhä enemmän meitä hait-
taavia taakkoja. Keskeiset ideologiset periaatteet osoitta-
vat, että vakiintunut elämäntapa aiheuttaa huolestumista 
suunniteltaessa nykysukupolvia henkisesti rasittavaa elä-
mäntyyliä. 

Kestävän kehityksen mukaisia ratkaisuja

Lienee sanomattakin selvää, että asennekasvatuksen 
yleinen käynnistäminen noudattaa epäilemättä ideata-
solla viimeaikaisia absurdeja väittämiä. On hyvin vaikea 
johdatella asioita siten, että looginen asennoituminen ku-
vaa hyvin toimintamenetelmiä parannettaessa laajentu-
via markkinoita ja uusia induktiivisia tuotantomenetelmiä. 
Matemaatikotkaan eivät kysele mitä numerot ovat, mut-
ta ratifioituja ominaisuuksia omaava vaihtoehto parantaa 

Erillis- tai  
yhteisjulkaisut

Esitteet

Muu julkaiseminen

ELY-keskuksen kaikkien sarjajulkaisujen yhteiset 
ja vakioidut tunnisteet ovat:

• kannen logo 
• valkoinen elementti kannen yläreunassa
• sarjan nimi ja numero 
• Väripaletti
• Julkaisusarjan julkaisuissa Arial-typografia 

kansissa ja otsikoinnissa. Esitteissä käytettävä 
fontti on Roboto.

• takakannen valkoinen elementti ja julkaisutiedot

Lisäksi yhteistä ilmettä vahvistaa muun muassa 
graafien ja taulukoiden mahdollisimman yhdenmu-
kainen käsittelytapa kaikissa julkaisuissa. 

Lisätietoja
• Aineistopankit: julkaisujen taittopohjat 

ely.logodomain.com
• Taimi > Henkilöstön käsikirjat > Viestinnän 

tyokalupakki
• ely-keskus.fi/julkaisut
• doria.fi/ely-keskus

https://ely.logodomain.com/browse/?id=166
https://www.ely-keskus.fi/julkaisut
https://www.doria.fi/
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• Korkean profiilin sarja, jossa julkaisun 
suunnitteluun panostetaan.

• Työstettyä materiaalia, jolla on 
valtakunnallista tai alueellista 
merkitystä ja joka on ajallisesti 
pitkään käytössä.

• Sarja numeroidaan valtakunnallisesti 
ja vuosikohtaisesti sekä ISBN-
numeroin. 

Sarjan julkaisut Doria-julkaisuarkistossa

Valuma-aluiden vesiensuojelu

vaihtelevalla menestyksellä myös vakiintunut elämäntapa aiheuttaa 

huolestumista suunniteltaessa vastuuntuntoisten yhteistyökumppaneiden 

aatteellisia intressejä. Eräitä yksityiskohtia lukuunottamatta kokonais-

valtainen työtapa panostaa interaktiivisuuteen ajattelematta tulevaa 

taloudellista ja teollista behaviorismia. myös tarveharkintadialogi noudattaa 

epäilemättä ideatasolla laajentuvia markkinoita ja uusia induktiivisia 

tuotantomenetelmiä. Ei sovi täysin unohtaa, että kokonaisvaltainen 

työtapa avaa itse kullekin tiedon ja ymmärryksen portin kohti runsain 

määrin esiintyvää suurpiirteisyyttä sekä rauhattomuutta. Tapahtumat 

viime aikoina osoittavat, että eettinen kehittyminen antaa mahdollisuuden 

parantaa ilmiöiden liiallista nonfiguratiivisuutta. Tilastot osoittavat, 

että maailmanlaajuinen trendi ennakoi osaltaan hiusten halkomiseksi 

osoittautunutta geneerisyyttä. vaikka osaltamme onkin saatettu 

syyllistyä laiminlyönteihin, voidaan taholtamme kuitenkin todeta, että 

kokonaisvaltainen työtapa todistaa oikeaksi todistaa oikeaksi huonoja 

taloudellisia ja hallinnollisia oloja. 

Turvetuotannon
   nollavaihtoehto

Valuma-alueiden vesiensuojelu etusijalle
Rimma Lehmuskangas

anteRo Lamminhuhta

tuovi saRansuo–uutisjäRvi

Elinvoimaa aluEEllE 47 | 2012

TuRvETuoTannon nollavaiHToEHTo
PoHjoiS-PoHjanmaan ElinkEino-, liikEnnE- ja ymPäRiSTökESkuS

iSBn 978-952-257-004-X (nid.)
iSBn 978-952-257-004-X (Pdf)
iSSn 1237-1807

www.ely-keskus.fi/julkaisut

eLinvoimaa aLueeLLe  47 | 2012

Koko 
A4, yhteisen mallin mukaan. Sivumäärä 
vähintään 20. 

Numerointi 
Sarjan tunnukset eli ISSN-numerot, jul-
kaisukohtainen ISBN-numero, valtakun-
nallinen sarjanumero, URN-tunnus.

Tähän sarjaan esimerkiksi 
Selvitykset, analyysit, ohjelmat, strate-
giat, työryhmien mietinnöt, laajemmat 
kertomukset, loppuraportit, aluestrate-
giat, laajemmat ennusteet, työvoima- ja 
koulutustarvetutkimukset (TKTT), 
suunnitelmat.

Elinvoimaa alueelle

https://www.doria.fi/handle/10024/73909
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• Työstettyä, suunniteltua ja mietittyä, 
mutta helposti toteutettavaa 

• Sopii myös nopeatahtiseen 
julkaisemiseen. 

• Materiaalia, joka on tarkoitettu 
yhteistyökäyttöön, on välivaiheessa, 
on melko lyhytaikaista tai suunnattu 
suppeahkolle kohderyhmälle.

1

Kevyt liikenne
Reittisuunnitelmat 2012–2015

RapoRtteja  47 | 2012

Raportteja

Koko 
A4 ja A3-kierrevihko yhteisen mallin mu-
kaan. Sivumäärä vähintään 20.

Numerointi 
Sarjan tunnukset eli ISSN-numerot julkais-
ukohtainen ISBN-numero, valtakunnalli-
nen sarjanumero, URN-tunnus.

Tähän sarjaan esimerkiksi 
Laajat tilastot, väliraportit, selostukset, 
LUMO-kartoitukset, liikenneturvallisuus-
suunnitelmat, liikennestra tegiat, palve-
lutasomääritykset, kävelyn ja pyöräilyn 
toimenpideohjelmat, tienpidon suunnitel-
mat sekä toimenpide-, kunnostus-, yleis- ja 
muut suunnitelmat.

• Aineistoa, joka halutaan saattaa 
julkaisuna yleiseen tietoon 
esimerkiksi kansalaisille tai 
yhteistyökumppaneille. Asia voi olla 
vielä prosessissa, valmisteilla tai 
esittelyvaiheessa.

Rimma Lehmuskangas  |  anteRo Lamminhuhta  |  tuovi saRansuo–uutisjäRvi

Lasten ja nuorten liikunta 
Uutta tukea liikuntapaikkojen rakentamiseen 

RapoRtteja  47 | 2012

Elinvoimaa aluEEllE 47 | 2012

lasten ja nuorten liikunta
uutta tukea liikuntapaikkojen rakentamiseen

iSBn 978-952-257-004-X (nid.)
iSBn 978-952-257-004-X (pdf)
iSSn 1237-1807

www.ely-keskus.fi/julkaisut

Lasten ja nuorten liikunta

vaihtelevalla menestyksellä myös vakiintunut elämäntapa aiheuttaa 

huolestumista suunniteltaessa vastuuntuntoisten yhteistyökumppaneiden 

aatteellisia intressejä. Eräitä yksityiskohtia lukuunottamatta kokonais-

valtainen työtapa panostaa interaktiivisuuteen ajattelematta tulevaa 

taloudellista ja teollista behaviorismia. myös tarveharkintadialogi noudattaa 

epäilemättä ideatasolla laajentuvia markkinoita ja uusia induktiivisia 

tuotantomenetelmiä. Ei sovi täysin unohtaa, että kokonaisvaltainen 

työtapa avaa itse kullekin tiedon ja ymmärryksen portin kohti runsain 

määrin esiintyvää suurpiirteisyyttä sekä rauhattomuutta. Tapahtumat 

viime aikoina osoittavat, että eettinen kehittyminen antaa mahdollisuuden 

parantaa ilmiöiden liiallista nonfiguratiivisuutta. Tilastot osoittavat, 

että maailmanlaajuinen trendi ennakoi osaltaan hiusten halkomiseksi 

osoittautunutta geneerisyyttä. vaikka osaltamme onkin saatettu 

syyllistyä laiminlyönteihin, voidaan taholtamme kuitenkin todeta, että 

kokonaisvaltainen työtapa todistaa oikeaksi todistaa oikeaksi huonoja 

taloudellisia ja hallinnollisia oloja. 

Sarjan julkaisut Doria-julkaisuarkistossa

https://www.doria.fi/handle/10024/73913
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• Asiakasystävällinen, palveluhenkinen, opas-
tava ja selkokielinen. 

• Raikkaasti toteutettu ja sopivankokoinen. 
• Pääosin laajaan levitykseen tarkoitettua, 

kansalaisille kohdennettua neuvontaa ja 
asenteisiin vaikuttavaa tietoa. 

• Suurelle yleisölle tarkoitetut oppaat tehdään 
yhteistyössä erikoistuneiden asiantuntijoi-
den kanssa, ulkoasuun panostetaan. 

• Pyritään laatimaan niin, että niitä voi hyö-
dyntää myös muut ELY-keskukset. Suunnit-
teluvaiheessa mietitään, onko aihe alueelli-

Opas

Koko 
210 x 210 mm tai 297x167mm (sähköinen 
julkaisu) yhteisen mallin mukaan.  

Nimi 
Jos opas on alueellinen, voidaan se tuoda 
esiin oppaan otsikossa, esim. Veneillen 
Saaristomerellä – opas kestävään 
veneilyyn. ELY-keskuskohtainen 
julkaisijatieto mainitaan takakannessa. 

Numerointi 
Sarjan tunnukset eli ISSN-numerot, 
julkaisukohtainen ISBN-numero, 
valtakunnallinen sarjanumero, URN-
tunnus.

Tähän sarjaan esimerkiksi 
Oppaat, suositukset, työkirjat.

nen, jolloin alueellisuus voidaan sisällyttää 
otsikointiin, vai toimisiko aihe valtakunnal-
lisesti, jolloin alueviittaukset poistetaan ja 
puhutaan yleisemmällä tasolla. Julkaiseva 
ELY-keskus vastaa oppaan suunnittelusta, 
mutta voi pyytää yhteistyöhön muita ELY-
keskuksia.

• Valtakunnallisen oppaan ulkoasun toteutuk-
sesta huolehtii Viestintäpalvelut.

Sarjan julkaisut Doria-julkaisuarkistossa

 Talvimerenkulku 
meriturvallisuus ja ympäristövaikutukset

Merenkulun turvallisuuden tutkimuksessa keskitytään  
merenkulun riskienhallintaan ja talvimerenkulun turvallisuuteen

OPAS 23 | 2012

OPAS 23 | 2012 
tAlViMereNkuluN turVAlliSuuS 
jA yMPäriStöVAikutukSet 

Pohjois-Pohjanmaan elinkeino-,  
liikenne- ja ympäristökeskus

iSSN 1237-1807

 Talvimerenkulun turvallisuus  
ja ympäristövaikutukset

Vaihtelevalla menestyksellä myös vakiintunut elämäntapa aiheuttaa 

huolestumista suunniteltaessa vastuuntuntoisten yhteistyökumppaneiden 

aatteellisia intressejä. eräitä yksityiskohtia lukuunottamatta kokonais-

valtainen työtapa panostaa interaktiivisuuteen ajattelematta tulevaa 

taloudellista ja teollista behaviorismia. Myös tarveharkintadialogi noudattaa 

epäilemättä ideatasolla laajentuvia markkinoita ja uusia induktiivisia 

tuotantomenetelmiä. ei sovi täysin unohtaa, että kokonaisvaltainen 

työtapa avaa itse kullekin tiedon ja ymmärryksen portin kohti runsain 

määrin esiintyvää suurpiirteisyyttä sekä rauhattomuutta. tapahtumat 

viime aikoina osoittavat, että eettinen kehittyminen antaa mahdollisuuden 

parantaa ilmiöiden liiallista nonfiguratiivisuutta. Tilastot osoittavat, 

että maailmanlaajuinen trendi ennakoi osaltaan hiusten halkomiseksi 

osoittautunutta geneerisyyttä. Vaikka osaltamme onkin saatettu 

syyllistyä laiminlyönteihin, voidaan taholtamme kuitenkin todeta, että 

kokonaisvaltainen työtapa todistaa oikeaksi todistaa oikeaksi huonoja 

taloudellisia ja hallinnollisia oloja. 

JARNO LAITINEN (TOIM.)  |  VILLE KILPONEN  |  ANNIKA KETTUNEN  |  OONA VIRTA  |  EMILIA PÖYRY  |  
JUKKA TENGVALL  |  AURA NOUSIAINEN  |  ARTO ITKONEN

Kestävän  
kunnostamisen  
parhaat käytännöt

OPAS 5 | 2022

https://www.doria.fi/handle/10024/73912


9

• Ajankohtaisjulkaisun väline, täsmätietoa 
rajatusta aiheesta ja tavallaan saattaa 
myös vanheta nopeammin. 

• Ajankohtaisia tilannekatsauksia 
jalostetussa ja tiivistetyssä muodossa. 

• Suppeampi kuin Raportti, mutta laajempi 
kuin esite – eräänlainen laajennettu 
infolehtinen tai laajennettu tiedote.

Näkymiä

Koko 
A4 (tai taitettu A3) noin 1 – 20 s. yhteisen 
mallin mukaan.

Numerointi 
Merkitään kuukaudella ja vuodella, 
mahdollisesti myös päivääriällä sekä ELY-
keskuskohtaisesti, esim.  
Näkymiä | Tammikuu 2012 | Pirkanmaan 
ELY-keskus

Tähän sarjaan esimerkiksi 
Yhteenvedot tilastoista tai katsauksista, 
toiminta- ja vuosi kertomukset, tilan-
nekatsaukset, aluetalouskatsaukset, 
rahoituskatsaukset, toimialakatsaukset, 
tuloskatsaukset, työllisyyskatsaukset, 
työmarkkinakatsaukset, Ympäristön tila 
-katsaukset.

• Myös laajemmista esityksistä, joita on 
työstetty jossain muussa sarjamuodossa 
(esimerkiksi Raportteja), voi tuottaa 
yhteenvetoja tai lopputuloksia esittelevää 
materiaalia vaikkapa tiedotustilaisuuden 
yhteyteen tai jaettavaksi infotilaisuudessa. 

• Ulkoasultaan kevyt ja toteutettavissa melko 
nopeallakin aikataululla ja tulostettavissa 
itse. 

Pyörällä päästään
Kevyen liikenteen reittisuunnitelmat

Rimma LehmuskaNgas 

aNTeRo LammiNhuhTa 

Tuovi saRaNsuo–uuTisjäRvi

Näkymiä | Toukokuu | 2012

Vaikka usein kuuleekin aivan järjettömiä mielipiteitä, on 
kuitenkin tosiasia, että yksinkertainenkin muutos ratkai-
see ongelmia tutkittaessa yhä enemmän meitä haittaavia 
taakkoja. Keskeiset ideologiset periaatteet osoittavat, että 
vakiintunut elämäntapa aiheuttaa huolestumista suunni-
teltaessa nykysukupolvia henkisesti rasittavaa elämän-
tyyliä. 

Lienee sanomattakin selvää, että asennekasvatuksen 
yleinen käynnistäminen noudattaa epäilemättä ideata-
solla viimeaikaisia absurdeja väittämiä. On hyvin vaikea 
johdatella asioita siten, että looginen asen noituminen ku-
vaa hyvin toimintamenetelmiä parannettaessa laajentu-
via markkinoita ja uusia induktiivisia  tuotantomenetelmiä. 
Matemaatikotkaan eivät kysele mitä numerot ovat, mut-
ta ratifioituja ominaisuuksia omaava vaihtoehto parantaa 
reaktiota tämänhetkisen tilanteen suhteen. Vaihtelevalla 
menestyksellä myös vakiintunut elämäntapa aiheuttaa 
huolestumista suunniteltaessa vastuuntuntoisten yhteis-
työkumppaneiden aatteellisia intressejä. Ei tarvita syväl-
listä ymmärtämystä sen käsittämiseen, että yksikin ko-
konaisvaltaista kasvua kohti suunnattu ehdotus ennakoi 
osaltaan vastuunalaisia kontradiktioita. Eräitä yksityiskoh-
tia lu kuunottamatta kokonaisvaltainen työtapa panostaa 
interaktiivisuuteen ajattelematta tulevaa taloudellista ja 
teollista behaviorismia. 

Ylläpito huomioon jo  
suunnitteluvaiheessa

Myös tarveharkintadialogi noudattaa epäilemättä ideata-
solla laajentuvia markkinoita ja uusia induktiivisia tuotan-
tomenetelmiä. 

Ei sovi unohtaa, että kokonaisvaltainen työtapa avaa itse 
kullekinaikka usein kuuleekin aivan järjettömiä mielipitei-
tä, on kuitenkin tosiasia, että yksinkertainenkin muutos 
ratkaisee ongelmia tutkittaessa yhä enemmän meitä hait-
taavia taakkoja. Keskeiset ideologiset periaatteet osoitta-
vat, että vakiintunut elämäntapa aiheuttaa huolestumista 
suunniteltaessa nykysukupolvia henkisesti rasittavaa elä-
mäntyyliä. 

Kestävän kehityksen mukaisia ratkaisuja

Lienee sanomattakin selvää, että asennekasvatuksen 
yleinen käynnistäminen noudattaa epäilemättä ideata-
solla viimeaikaisia absurdeja väittämiä. On hyvin vaikea 
johdatella asioita siten, että looginen asennoituminen ku-
vaa hyvin toimintamenetelmiä parannettaessa laajentu-
via markkinoita ja uusia induktiivisia tuotantomenetelmiä. 
Matemaatikotkaan eivät kysele mitä numerot ovat, mut-
ta ratifioituja ominaisuuksia omaava vaihtoehto parantaa 

Metsän takana oli toinen metsä

Vaihtoehtoja avohakkuulle

Rimma LehmuskaNgas 

aNTeRo LammiNhuhTa 

Tuovi saRaNsuo–uuTisjäRvi

Näkymiä | Toukokuu | 2012

Vaikka usein kuuleekin aivan järjettömiä mielipiteitä, on 
kuitenkin tosiasia, että yksinkertainenkin muutos ratkai-
see ongelmia tutkittaessa yhä enemmän meitä haittaavia 
taakkoja. Keskeiset ideologiset periaatteet osoittavat, että 
vakiintunut elämäntapa aiheuttaa huolestumista suunni-
teltaessa nykysukupolvia henkisesti rasittavaa elämän-
tyyliä. 

Lienee sanomattakin selvää, että asennekasvatuksen 
yleinen käynnistäminen noudattaa epäilemättä ideata-
solla viimeaikaisia absurdeja väittämiä. On hyvin vaikea 
johdatella asioita siten, että looginen asen noituminen ku-
vaa hyvin toimintamenetelmiä parannettaessa laajentu-
via markkinoita ja uusia induktiivisia  tuotantomenetelmiä. 
Matemaatikotkaan eivät kysele mitä numerot ovat, mut-
ta ratifioituja ominaisuuksia omaava vaihtoehto parantaa 
reaktiota tämänhetkisen tilanteen suhteen. Vaihtelevalla 
menestyksellä myös vakiintunut elämäntapa aiheuttaa 
huolestumista suunniteltaessa vastuuntuntoisten yhteis-
työkumppaneiden aatteellisia intressejä. Ei tarvita syväl-
listä ymmärtämystä sen käsittämiseen, että yksikin ko-
konaisvaltaista kasvua kohti suunnattu ehdotus ennakoi 
osaltaan vastuunalaisia kontradiktioita. Eräitä yksityiskoh-
tia lu kuunottamatta kokonaisvaltainen työtapa panostaa 
interaktiivisuuteen ajattelematta tulevaa taloudellista ja 
teollista behaviorismia. 

Arvoille ei ole yhteisiä mittareita

Myös tarveharkintadialogi noudattaa epäilemättä ideata-
solla laajentuvia markkinoita ja uusia induktiivisia tuotan-
tomenetelmiä. 

Ei sovi unohtaa, että kokonaisvaltainen työtapa avaa 
itse kullekinaikka usein kuuleekin aivan järjettömiä mieli-
piteitä, on kuitenkin tosiasia, että yksinkertainenkin muu-

Kuvateksti. Ulparia consequi odiossinvel ma aspelit pa  
dolupiciatis et aut maio. Ga. Ut es aut ea velenditas  
quas ad quam, im quiatem.

Sarjan julkaisut Doria-julkaisuarkistossa

https://www.doria.fi/handle/10024/73911
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Mielenkiintoisista aiheista voidaan tuottaa 
erillisjulkaisuja tai muiden yhteistyötahojen 
kanssa voidaan toteuttaa yhteisjulkaisu. 
Tätä kategoriaa käytetään harkiten. Aina jos 
julkaisu teemaltaan, sisällöltään tai käyttö-
tarkoitukseltaan sopisi muihin sarjoihin, käy-
tetään sarjajulkaisemista. Yhteisjulkaisukin 
voidaan toteuttaa ELY-keskuksen sarjassa. 
Erillisjulkaisut tuotetaan pääsääntöisesti kau-
pallisina kustanteina.

Erillisjulkaisut Doria-julkaisuarkistossa

Erillis- tai yhteisjulkaisut

Koko 
Vapaa ulkoasu ilme huomioiden 
mahdollisuuksien mukaan. 

Nimi 
Ei sarjanimeä. Julkaisijatietoihin 
merkitään julkaiseva ELY-keskus.

Numerointi 
Ei sarjan tunnusnumeroa, 
julkaisukohtainen  
ISBN-numero, URN-tunnus (mikäli 
julkaistaan sähköisenä).

Tähän kategoriaan esimerkiksi 
Juhlakirjat, korkeatasoiset PR-julkaisut.

https://www.doria.fi/handle/10024/73910
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Esitteet

Koko 
Yleisimmät esitemallit ovat A4 tai A5 
koossa. ELY.keskuksen aineistopankissa 
on vlmiit pohjat vakiokoille. On kuitenkin 
mahdollista poiketa tästä koosta, ja tehdä 
käyttötarkoituksen mukaan räätälöityjä 
valintoja  Esitteissä tulisi olla yhtenäinen 
ulkoasu, ja muotokieli.

Nimi 
Ei sarjanimeä. Esitteestä on löydettävissä 
julkaiseva  
ELY-keskus sekä julkaisuajankohta.

Numerointi 
Ei numeroida.

• Luonteeltaan herätteitä – lyhyitä ja 
ytimekkäitä – joiden laajempi sisältö 
löytyy muualta (verkosta tai asiantun-
tijalta). 

• Rajattua ja kohdennettua tietoa. 
• TE-palvelujen esitteet tuotetaan 

keskitetysti

Esitteet Doria-julkaisuarkistossa

https://www.doria.fi/handle/10024/78715
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Kaikki julkaisut tehdään ilmeemme 
mukaisesti. Sarjajulkaisut muodosta-
vat julkaisuperheen, jossa eri sarjojen 
julkaisuilla on paljon yhteistä, mutta 
myös erottavia, sarjakohtaisia ulkoasu-
tekijöitä. 

Julkaisujen yleisilmeestä tunnistaa, että 
kyseessä on saman julkaisuperheen 
jäsen. Helposti tunnistettava, yhtenäi-
nen ulkoasu auttaa lukijaa tunnista-
maan ELY-keskuksen julkaisut. Kyse on 
samalla myös julkaisun luotettavuuden 
tunnistamisesta laajassa tiedon maail-
massa. 

Ulkoasusta on laadittu taiton tueksi 
tarkempi ohje, joka tukee yhteistä visu-
aalista ilmettä. 

Rimma Lehmuskangas  |  anteRo Lamminhuhta  |  tuovi saRansuo–uutisjäRvi

Lasten ja nuorten liikunta 
Uutta tukea liikuntapaikkojen rakentamiseen 

RapoRtteja  47 | 2012

Elinvoimaa aluEEllE 47 | 2012

lasten ja nuorten liikunta
uutta tukea liikuntapaikkojen rakentamiseen

iSBn 978-952-257-004-X (nid.)
iSBn 978-952-257-004-X (pdf)
iSSn 1237-1807

www.ely-keskus.fi/julkaisut

Lasten ja nuorten liikunta

vaihtelevalla menestyksellä myös vakiintunut elämäntapa aiheuttaa 

huolestumista suunniteltaessa vastuuntuntoisten yhteistyökumppaneiden 

aatteellisia intressejä. Eräitä yksityiskohtia lukuunottamatta kokonais-

valtainen työtapa panostaa interaktiivisuuteen ajattelematta tulevaa 

taloudellista ja teollista behaviorismia. myös tarveharkintadialogi noudattaa 

epäilemättä ideatasolla laajentuvia markkinoita ja uusia induktiivisia 

tuotantomenetelmiä. Ei sovi täysin unohtaa, että kokonaisvaltainen 

työtapa avaa itse kullekin tiedon ja ymmärryksen portin kohti runsain 

määrin esiintyvää suurpiirteisyyttä sekä rauhattomuutta. Tapahtumat 

viime aikoina osoittavat, että eettinen kehittyminen antaa mahdollisuuden 

parantaa ilmiöiden liiallista nonfiguratiivisuutta. Tilastot osoittavat, 

että maailmanlaajuinen trendi ennakoi osaltaan hiusten halkomiseksi 

osoittautunutta geneerisyyttä. vaikka osaltamme onkin saatettu 

syyllistyä laiminlyönteihin, voidaan taholtamme kuitenkin todeta, että 

kokonaisvaltainen työtapa todistaa oikeaksi todistaa oikeaksi huonoja 

taloudellisia ja hallinnollisia oloja. 

Elinvoimaa aluEEllE 47 | 2012

mEtsästratEGia – mEtsästä on monEksi

pohjois-pohjanmaan elinkeino-, liikenne- ja ympäristökeskus

isBn 978-952-257-004-X (nid.) 
isBn 978-952-257-004-X (pdf) 
issn 1237-1807

www.ely-keskus.fi/julkaisut

Metsästä on moneksi

vaihtelevalla menestyksellä myös vakiintunut elämäntapa aiheuttaa 

huolestumista suunniteltaessa vastuuntuntoisten yhteistyökump-

paneiden aatteellisia intressejä. Eräitä yksityiskohtia lukuunot-

tamatta kokonais-valtainen työtapa panostaa interaktiivisuuteen 

ajattelematta tulevaa taloudellista ja teollista behaviorismia. myös 

tarveharkintadialogi noudattaa epäilemättä ideatasolla laajentuvia 

markkinoita ja uusia induktiivisia tuotantomenetelmiä. Ei sovi täysin 

unohtaa, että kokonaisvaltainen työtapa avaa itse kullekin tiedon ja 

ymmärryksen portin kohti runsain määrin esiintyvää suurpiirteisyyt-

tä sekä rauhattomuutta. tapahtumat viime aikoina osoittavat, että 

eettinen kehittyminen antaa mahdollisuuden parantaa ilmiöiden liial-

lista nonfiguratiivisuutta. Tilastot osoittavat, että maailmanlaajuinen 

trendi ennakoi osaltaan hiusten halkomiseksi osoittautunutta ge-

neerisyyttä. vaikka osaltamme onkin saatettu syyllistyä laiminlyön-

teihin, voidaan taholtamme kuitenkin todeta, että kokonaisvaltainen 

työtapa todistaa oikeaksi todistaa oikeaksi huonoja taloudellisia ja 

hallinnollisia oloja. 

Metsästrategia
Metsästä on moneksi

Rimma Lehmuskangas 

anteRo Lamminhuhta 

tuovi saRansuo–uutisjäRvi

eLinvoimaa aLueeLLe  47 | 2012

Kohti kestävää hoitoa ja käyttöä

vaihtelevalla menestyksellä myös vakiintunut elämäntapa aiheuttaa huo-

lestumista suunniteltaessa vastuuntuntoisten yhteistyökumppaneiden 

aatteellisia intressejä. Eräitä yksityiskohtia lukuunottamatta kokonais-

valtainen työtapa panostaa interaktiivisuuteen ajattelematta tulevaa 

taloudellista ja teollista behaviorismia. myös tarveharkintadialogi nou-

dattaa epäilemättä ideatasolla laajentuvia markkinoita ja uusia induktii-

visia tuotantomenetelmiä. Ei sovi täysin unohtaa, että kokonaisvaltainen 

työtapa avaa itse kullekin tiedon ja ymmärryksen portin kohti runsain 

määrin esiintyvää suurpiirteisyyttä sekä rauhattomuutta. tapahtumat vii-

me aikoina osoittavat, että eettinen kehittyminen antaa mahdollisuuden 

parantaa ilmiöiden liiallista nonfiguratiivisuutta. Tilastot osoittavat, että 

maailmanlaajuinen trendi ennakoi osaltaan hiusten halkomiseksi osoit-

tautunutta geneerisyyttä. vaikka osaltamme onkin saatettu syyllistyä 

laiminlyönteihin, voidaan taholtamme kuitenkin todeta, että kokonaisval-

tainen työtapa todistaa oikeaksi todistaa oikeaksi huonoja taloudellisia 

ja hallinnollisia oloja. 

Rakennussuojelu
Kohti kestävää hoitoa ja käyttöä

Rimma Lehmuskangas 

anteRo Lamminhuhta 

tuovi saRansuo–uutisjäRvi

eLinvoimaa aLueeLLe  47 | 2012

Elinvoimaa aluEEllE 47 | 2012

rakEnnussuojElu  
kohti kEstävää hoitoa ja käyttöä 

pohjois-pohjanmaan elinkeino-,  
liikenne- ja ympäristökeskus

isBn 978-952-257-004-X (nid.) 
isBn 978-952-257-004-X (pdf) 
issn 1237-1807

www.ely-keskus.fi/julkaisut

1

OPAS 23 | 2012

Itämeren suojeluun  
tarvitaan yhteistyötä 
Itämeren valuma-alue ulottuu usean valtion alueelle

RimmA LehmuSkAngAS 

AnteRO LAmminhuhtA 

tuOvi SARAnSuO–uutiSjäRvi

Julkaisujen ulkoasu
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Julkaisun kirjoittaminen
Julkaisun käsikirjoituksen ja sisältöra-
kenteen suunnittelun apuna voi käyttää 
Julkaisun rakenne -mallia ja julkaisukä-
sikirjoituksen tarkistuslistaa. 

Käsikirjoituksen tulee olla täysin val-
mis, tarkistettu ja hyväksytty, ennen 
kuin aloitetaan InDesign-taitto. Jos 
käytetään Word-pohjaa, käsikirjoitus 
työstetään julkaisukuntoon ulkoasu- ja 
saavutettavuusohjeita noudattaen. 

Opas- ja Näkymiä-sarjojen sekä esit-
teiden käsikirjoituksessa kirjoitusasu 
on napakka ja kevyt, eikä välttämättä 
noudata rakennemallia. Ne kannattaa 
laatia yhteistyössä viestinnän kanssa. Kieli kangertelee?

Sinua auttavat
• Oman virastosi viestintä
• Valtioneuvoston kanslia: vnk.fi/kaannos-ja-

kielipalvelut
• Kotimaisten kielten tutkimuskeskus: kotus.fi

Julkaisun rakenne
Elinvoimaa alueelle ja Raportteja (lihavoidut 
pakollisia):
• Etukansi
• Nimiölehti ja sen kääntöpuoli
• Esipuhe, alkusanat tai vastaava
• Sisällysluettelo
• Sisältösivut
• Lähdeluettelo
• Kuva-, taulukko-, termi- tai symboliluettelot
• Liitteet
• Hakemisto
• Kuvailulehti, jossa asiasanat
• Takakansi
• Selkänauha

Työstäminen

Julkaisun numerointi ja 
kieliversiot

Julkaisu tarvitsee tunnukset, joiden 
avulla se tunnistetaan juuri kyseiseksi 
julkaisuksi.

Numerot haetaan sarjoille Elinvoimaa 
alueelle, Raportteja ja Opas sekä erillis-
julkaisuille. 

Numerohakulomakkeen liitteenä Vies-
tintäpalveluihin lähetetään julkaisun 
PDF-versio tai ainakin vedos kansista ja 
kuvailulehdistä, jos se on mahdollista. 

Julkaisut voivat ilmestyä myös muilla 
kuin kansalliskielillä. Saman julkaisun 
kieliversiot saavat kukin oman numeron. 
Julkaisu voidaan toteuttaa myös kak-
sikielisenä, jos se on asian ja ilmaisun 
kannalta järkevää.
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Saavutettavuusdirektiivi ja sitä seuraa-
va kansallinen lainsäädäntö vaativat 
viranomaisia tekemään digitaaliset 
palvelut saavutettaviksi. Saavutetta-
vuusdirektiivissä saavutettavuudella 
tarkoitetaan, että verkkosivustot ja 
mobiilisovellukset sekä niiden sisällöt 
ovat sellaisia, että kuka tahansa voi 
käyttää niitä ja ymmärtää mitä niissä 
sanotaan. Sokean tai neliraajahalvaan-
tuneen käyttäjän on mahdollista selata 
verkkosivuja ja niiden pdf-tiedostoja 
avustavalla laitteella ja tietokoneelle 
asennettavilla ohjelmistoilla. Julkaisu-
jen osalta saavutettavuus tarkoittaa 
lähinnä sitä, että julkaisu on mahdollis-
ta lukea ruudunlukuohjelman avulla.

Tässä ohjeessa käydään läpi asi-
at, jotka pitää huomioida julkaisun 
saavutettavuuden varmistamiseksi. 
Saavutettavuus pitää aina tarkastella 
tapauskohtaisesti. 

Sisällön saavutettavuus

Kiinnitä erityistä huomiota seuraaviin 
asioihin

• Käytä selkeää yleiskieltä. Vältä moni-
mutkaisia lauserakenteita ja hankalia 
termejä. Jos käytät vieraita termejä, 
selitä ne.

• Julkaisussa tulee olla selkeä rakenne, 
eli jaksota tekstisisältö helposti silmäil-
täviksi kokonaisuuksiksi. Päätä miten 
jaat tekstisi osiin ja miten otsikoit osat.

• Käytä kuvaavia otsikoita ja alaotsikoi-
ta. Käytä otsikoita oikeassa järjes-
tyksessä: 2. tason otsikon jälkeen ei 
voi tulla 4. tason otsikkoa. Ruudun-
lukijan tarvitsemat tagit muodostuvat 
tekstityyleihin liitettyjen määritysten 
mukaisesti, ja poikkeaminenotsikoiden 
hierarkkisesta järjestyksestä aiheuttaa 
virheen pdf-tarkistuksessa.

• Lisää linkeille kuvaava nimi. Indesig-
nissa pystyy määrittämään kaikille 
linkeille saman tyylin. 

Julkaisun saavutettavuus

• Käytä väreissä riittäviä kontrastisuhtei-
ta. Kontrastisuhde pitää olla vähintään 
1:4,5. Jos fonttikoko on vähintään 18 
tai lihavointi 14 pistettä, riittää suhde 
1:3. Värien kontrastisuhdetta voit tes-
tata internetistä löytyvillä palveluilla, 
esim. https://webaim.org/resources/
contrastchecker/  ELY-keskuksen väri-
paletista saavutettavuuskriteerin par-
haiten täyttää tumma sininen, tumma 
oranssi, vihreä ja harmaa. Graafisessa 
ohjeessa on lisätietoa ELY-keskuksen 
väripaletin saavutettavuudesta.

• Kirjoita kuville ja kaavioille vaihtoeh-
toinen teksti ennen kuin lähetät työn 
taittajalle. Julkaisuun voi sisällyttää 
kaavion tietosisällön taulukkomuodos-
sa (esim.liitteenä julkaisun lopussa). 
Silloin kaavioiden vaihtoehtoiseen 
tekstiin voi kirjoittaa maininnan, mistä 
tietosisältö löytyy.

• Table-toimintoa ei saa käyttää tekstin, 
kuvien tai listan muotoiluun. 

mailto:https://webaim.org/resources/contrastchecker/?subject=
mailto:https://webaim.org/resources/contrastchecker/?subject=
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Tekninen saavutettavuus

ELY-keskusten mallipohjassa tyylimää-
rittelyt on jo tehty ja määritellyt taulukot 
ja luettelot ovat saavutettavia. Saavu-
tettavuus tulee määritellä tapauskohtai-
sesti. Tässä yleisohjeet pääpiirteittäin: 

• Käytä mallipohjissa olevia valmiita 
tekstityylejä. Otsikoille ja leipätekstil-
le on omat tyylinsä. Käytä otsikkotyy-
lejä hierarkian mukaisesti.

• Jos julkaisussa on taulukko, sen 
pitää olla ruudunlukijalla luettavassa 
muodossa. Käytä taulukoihin ja luet-
teloihin tähän tarkoitettuja työkaluja 
(valmiiksi määritelty mallipohjissa). 
Älä lisää taulukkoa kuvana. 

• Lisää kuville vaihtoehtokuvaus (ALT-
teksti) Jos tuot tekstit Indesigniin 
word-tiedostosta käyttämällä place-
toimintoa, Wordissä kuville asetetut 
vaihtoehtoiset tekstit seuraavat 
kuvien mukana.

• Anna dokumentille kuvaava nimi
• Tarkista dokumentin kieli
• Lisää metatiedot eli dokumentin 

ominaisuudet
• Älä käytä toistuvia elementtejä ylä- ja 

alakulmissa. Sivunumero on ainoa 
sallittu toistuva elementti.

Lue lisää  
saavutettavuudesta

• Tutustu Taimi-intran Viestinnän työka-
lupakin saavutettavuus-sivuun. 

• Adoben Acrobat ohje saavutettavuu-
desta.

• eOppivan koulutus - saavutettavat 
asiakirjat verkossa (kaikille avoin)

• AVI:n ylläpitämä saavutettavuussivus-
to saavutettavuusvaatimukset.fi

• Aineistopankista ely.logodomain.com 
löytyvissä pohjissa on ohjeita taittoon 
ja saavutettavuuteen

• Aineistopankissa on myös erillinen 
ohje saavutettavan dokumentin luomi-
sesta Indesignilla.

Kysy tarvittaessa neuvoja ja apua  
KEHA-keskuksen viestintäpalveluista   
viestintapalvelut.keha@ely-keskus.fi

https://taimi.sharepoint.com/henkiloston-kasikirjat/viestinnan-tyokalupakki/saavutettavuus
https://www.eoppiva.fi/koulutukset/saavutettavat-asiakirjat-verkossa/
https://www.eoppiva.fi/koulutukset/saavutettavat-asiakirjat-verkossa/
https://www.saavutettavuusvaatimukset.fi/
https://ely.logodomain.com/
mailto:viestintapalvelut.keha%40ely-keskus.fi?subject=
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Julkistettua teosta saa siteerata, mutta 
lähde on mainittava. Valokuviin ja piir-
roksiin on saatava tekijän lupa (suul-
linen tai kirjallinen sopimus) ja tekijän 
nimi on mainittava julkaisussa. 

Kuvien käytöstä voidaan sopia myös 
korvaus (poikkeuksena työtehtävissä 
otetut ns. virkakuvat). Karttoihin on 
myös merkittävä lupa tai sopimus. 

Painetun julkaisun tekijänoikeudet eivät 
automaattisesti ole voimassa sähköi-
sessä versiossa tai toisinpäin, joten 
kannattaa aina sopia kuvien ja karttojen 
osalta niiden käyttämisestä molemmis-
sa julkaisumuodoissa. 

Kartoissa on mainittava copyright, ja 
niihin voi liittää kartan tekijän nimen. Li-
säksi, jos kyseessä on ELY-keskuksen 
ja kartantoimittajan välinen vuosiso-
pimus, tulee sen sopimusnumerokin 

näkyä, esim. Pohjakartta © Maanmittaus-
laitos lupanro 53/MML/12.

Lupatekstit laitetaan sen mukaan, minkä 
aineistotuottajien aineistoja kartassa 
on käytetty. Käyttöoikeudet perustuvat 
aineistotuottajien kanssa solmittuihin 
käyttöoikeussopimuksiin. 

Eri vastuualueilla on omat käyttöoikeus-
sopimuksensa ja niihin perustuvat 
erilaiset lupatekstit. Jos esimerkiksi 
Liikenne-vastuualueel la tehdään maan-
mittauslaitoksen maas to karttaa, niin 
lupatekstit ovat erilaisia kuin Ympäristö-
vastuualueella, jonka osalta käyttöoike-
ussopimukset on neuvotellut SYKE. 

Viranomaistoiminnassa on ELY-keskuk-
sella erilaisia käyttöoikeuksia eri tahojen, 
kuten Maanmittauslaitoksen, Affecto 
Genimapin tai Museoviraston karttoihin 
tai graafisiin ja numeerisiin aineistoihin. 

Maanmittauslaitos on avannut joitakin 
uusia aineistoja ilmaiseen ja vapaaseen 
käyttöön. Lue aiheesta tarkemmin: 
maanmittauslaitos.fi/avoindata.

Aineistojen käyttö kannattaa tarkistaa 
käyttöoikeussopimuksesta, sillä eri sopi-
muksissa voi olla erilaisia ehtoja aineis-
ton käytölle, esimerkiksi valmiin julkaisun 
lähettämistä tietylle taholle.

Tekijänoikeudesta
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Painosmäärä
Jos julkaisusta päätetään tehdä myös 
painettu versio, kannattaa painosmäärä 
miettiä huolella ja realistisesti. Painos-
määrän voi miettiä siten, että siitä riittää 
suunnitellun jakelun lisäksi mahdollisia 
jakelukappaleita noin vuodeksi eteen-
päin. Yleensä määrät ovat hyvin pieniä 
(50 – 150), mutta jos on ennakoitavissa 
julkaisun kiinnostavuus, kannattaa se 
huomioida painosmäärässä. Lisä-
painoksen ottaminen ei digitekniikalla 
ole yhtä hintavaa kuin perinteisessä 
offset-painatuksessa, joka puolestaan 
on kannattavampaa hyvin isoissa pai-
nosmäärissä.

Kaikilla ELY-keskuksilla ja TE-toimistoil-
la on painotuotteiden kokonaistoimitta-
jasopimus, jota tulee käyttää.

Valmis julkaisuaineisto toimitetaan pai-
notalolle laadukkaana PDF-dokument-
tina (tarkista painotalosta asetussuosi-
tukset). Tässä vaiheessa työstä tehdään 
myös PDF-verkkoversio, sen voi pyydet-
täessä toteuttaa myös kirjapaino.

Konsultit

Painatuskuluista voidaan konsultin kans-
sa tehdä
• sopimus, joka ei sisällä painotyötä, 

vaan painatuskulut ovat konsulttitarjo-
uksen ulkopuolella ja paino laskuttaa 
ne suoraan ELY-keskukselta/hankkeelta 
ilman kiertoa konsultin kautta, joka on 
usein edullisempaa. Näin tulee toimia 
aina, kun ELY-keskuksella on voimassa 
painatuspalveluiden puitesopimus.

• painatukset sisältävä sopimus, jossa 
konsultti voi hankkia painotyön omilta 
yhteistyötahoiltaan.

Painatus Julkaisun valmistuminen

Julkaisun valmistuminen on julkaisu-
prosessissa välietappi. Koko työ valuu 
hukkaan, jos julkaisu ilmestyy kenen-
kään huomaamatta. ELY-keskusten 
toiminta on tiedolla vaikuttamista, ja 
tässä työssä julkaisujen saatavuus on 
keskeistä. Julkistamiseen, tiedottami-
seen, jakeluun ja julkaisun saavutetta-
vuuteen on tärkeä panostaa. 

Tiedotteen aihe on julkaisun sisältö ja 
tulokset, ei sinällään julkaisun ilmesty-
minen. Muista myös sisäinen tiedotus: 
julkaisusta voi tiedottaa myös omassa 
tai valtakunnallisessa intrassa.

ELY-keskuksen julkaisut ovat maksutta 
verkossa kaikkien saatavilla. Painettu 
julkaisu on maksuton, ellei asiasta ole 
varta vasten toisin päätetty.
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• Tavoitteet ja kohderyhmä on tiedos-
tettu ja tavoitettavissa.

• Käytettyjen ohjelmistojen ja aineisto-
jen yhteensopivuus jatkokäsittelyyn 
on selvitetty julkaisun aloituspalave-
rissa.

• Käsiteltävät asiat on sijoitettu laajem-
paan kokonaisuuteen, aineistot ja 
menetelmät edustavia ja oikeita, tu-
loksia ja johtopäätöksiä tarkastellaan 
täsmällisesti ja havainnollisesti. 

• Alkusanojen sisältö on tarkoituksen-
mukainen.

• Rakenne on looginen ja sen osat 
ovat oikeissa suhteissa.

• Sisällysluettelo on kunnossa ja joh-
danto sopivan mittainen.

• Otsikot ovat tyylillisesti yhteensopivia 
ja sisältöä vastaavia, tasoja enintään 
kolme.

• Teksti on yhtenäistä ja johdonmu-
kaista, kieliasu  
kunnossa, tarvittavat käännökset 
tehty ja tarkastettu (mm. kuvailuleh-
det).

Käsikirjoituksessa on tärkeää, että:

• Julkaisussa on vain tarvittavat liitteet 
ja niihin on tekstissä viitattu asianmu-
kaisesti. 

• Tarvittaessa julkaisun loppuun lisätään 
kuva-, taulukko-, termi- tai symboli-
luettelot.

• Kuvailulehden tiivistelmä on laadittu ja 
asiasanat tarkastettu Yleisen suo-
malaisen asiasanaston (YSA) sekä 
Allmän tesaurus på svenska (Allärs) 
mukaisesti (vesa.lib.helsinki.fi/ysa).

• Kannen kuvitus on laadultaan tasokas 
ja sisältöön sopiva.

• Julkaisun nimi (alaotsikko mukaan 
lukien) on informatiivinen, selkeä ja 
lyhyt.

• Tekijät/toimittajat merkitään asianmu-
kaisesti.

• Käsikirjoitus ohjautuu julkaisuproses-
siin oikeamuotoisena ja -aikaisena.

• Tiedottaminen ja jakelut ovat tarkoituk-
senmukaisia ja oikea-aikaisia.

• Kirjoitus on yhdenmukaista ja viitteet 
löytyvät lähteistä.

• Lukujen, otsikoiden, kuvien ja taulukoi-
den numeroinnit ovat tarpeenmukaisia 
ja loogisia.

• Kuvat, taulukot ja graafit ovat laaduk-
kaita, havainnollisia, selkeitä ja hel-
posti luettavia myös tekstistä erillään.

• Saavutettavuusvaatimukset on huomi-
oitu niin taulukoiden, kuvien vaihtoeh-
toisten tekstien kuin kirjanmerkkien ja 
lukujärjestyksen asetusten avulla.

• Tekijänoikeus- ja lupa-asiat kunnossa. 
• Lähdeluettelo on asianmukainen ja 

yhdenmukainen.
• Käytetyt merkit, symbolit ja lyhenteet 

ovat oikeita ja järkeviä. 
• Yhteistyötahot mainitaan joko esipu-

heessa, nimiö lehdellä tai kuvailuleh-
dellä ja takakanteen voidaan lisätä 
heidän logonsa.

• Vain tarvittavat yhtälöt sisällytetään 
julkaisuun. 

Vinkki: Jos kuvaat itse julkaisuun tulevaan ku-
vamateriaalia, ota kuvat aina suurella laatutark-
kuudella.

Tarkistuslista kirjoittajalle
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