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Raportoinnin aloitus

" Avaa Aluehallinnon asiointipalvelu

® Kirjaudu sisaan (tunnistaudu)
— Verkkopankkitunnukset, varmennekortti, mobiilivarmenne / elDAs
— Lue ja hyvaksy kayttajaehdot
— Tarkista yhteystiedot ja kayta yrityksen sahkopostia, silla taydennyspyynnot
lahetetaan ilmoitettuun osoitteeseen
® Valitse Palvelut > Tuottajarekisterin asiointipalvelu >
Tuottajarekisterin maaraaikaisraportointi
— Etsi yritys Y-tunnuksen avulla, valitse raportointiala ja raportoitava vuosi
— Kits. erillinen yleisohje vuosittaisten perustietojen tayttamiseen
“ HUOM!

— Jos olet aloittanut kyseisen vuoden tietojen raportoinnin aiemmin, paaset
kasiksi aloitettuun lomakkeeseen TYOPOYDAN kautta. Ala aloita uutta
asiointia.

— Tiedot ilmoitetaan tonneina (t), ei kiloina (kg).

2 — Jos kohtaan ei ole raportoitavia tietoja, merkitse siihen nolla (0).



https://sahkoinenasiointi.ahtp.fi/fi
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Raportoitavat tiedot

Seurantatiedot on jaettu kolmeen osioon:

1. TURRE maaraaikaisraportointi sisaltaa seurantatiedot

2. Asiakkaan perustiedot sisaltaa yhteyshenkilon tiedot seka
laskutustiedot
3. Tiedostot-kohdan kautta toimitetaan tarvittavat liitetiedostot:

— Mm. tuottajayhteisdjen selvitykset vakavaraisuudesta, raportointivuoden
toteutunut tiedotus, kuluvan vuoden tiedotussuunnitelma

— Muut mahdolliset valvovan viranomaisen vaatimat raportit/tiedostot, kuten
tiedot omavalvonnasta
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Maaraaikaisraportointi

" Valitse TURRE maaraaikaisraportoinnin alta Toimialakohtainen
raportointi.

“ Nuolet (1) nayttavat, missa tilassa lomake on (esimerkissa
luonnostilassa)

H

Valitse MUOKKAA (nuoli 2), jolloin maaraaikaisraportointi avautuu

TURRE mazraaikaisraportointi

Tuottajayhteisé_SER Z1 M0 «v0 Q0 a
i Jaksoraportointiin kuuluvat lomakkeet I
Pisteen tunniste Pisteen kuvaus /
1900312863 Tuottajayhteiso_SER 2
Osion nimi Osion kuvaus ’
Sahki- ja elektroniikkaromu Tuottajayhteist-SER

MUOKATTU

Sahko- ja elektroniikkaromu 01.01.2019 31.12.2019 Z Luonnos
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Vertailujakso

“ Valitse vertailujakso tai vaihtoehtoisesti "Ei vertailujaksoa”.

— Vuoden 2019 raportoinnin osalta vertailujaksoja ei viela ole, joten valitse "Ei
vertailujaksoa”

“ Samalla sivulla voi valita "Ei raportoitavia tietoja talle
raportointijaksolle”, jos tuottaja ei ole saattanut markkinoille, etamyynyt,
kerannyt kaytosta poistettuja tuotteita ja toimittanut kaytosta poistettuja
tuotteita jatehuoltoon (uudelleenkaytto, kierratys, muu hyodyntaminen
tai loppusijoitus). Kaikkien edella mainittujen ehtojen tulee tayttya.

Sdhko- ja elektroniikkalaiteromun seurantatiedot

. e o Vertailujakso
Ei raportoitavia tietoja talla raportointijaksolla

Valitse .
Ei vertailujaksoa
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Laitteiden kaytto kotitalouksissa

® Vastaa lomakkeen ensimmaisessa kysymyksessa, voiko jotakin
tuottajan markkinoille laskemista ja raportoitavista sahko- ja
elektroniikkalaitteista kayttaa kotitalouksista. Kysymykseen vastataan
kylla/ei.

— Kaotitalouksissa kaytettavilla laitteilla tarkoitetaan myos ns. dual-use laitteita
(esim. yrityksille myytavat kannettavat tietokoneet, matkapuhelimet,
aurinkosahkopaneelit ja 3D-tulostimet) eli tuotteita, joita
kaytetaan seka kotitalouksissa etta yrityksissa.

— Kaotitalouksissa kaytettavilla laitteilla tarkoitetaan myos sellaisia laitteita,
jollaisia kaytetaan kotitalouksissa riippumatta siita, mihin ne on myyty.

— Laitteen ominaisuudet ratkaisevat, ei myyntikanava tai todellinen
loppukayttaja.

Voidaanko markkinoille laskettuja tuotteita kayttaa kotitalouksissa? *

Oxyia QO Ei
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Markkinoille toimitetut ja keratyt laitteet tonneina

® Taulukkoon 1 a) lisatdan raportointivuonna markkinoille saatetut,
kotitalouksilta keratyt seka muualta kuin kotitalouksilta keratyt
romut laiteluokittain. Lisaksi taulukkoon laitetaan raportointivuoden
lopussa varastossa olevan romun maara.

" Riveja taulukkoon saat lisattya kohdasta +LISAA (Nuoli 1)
" Valitse laiteluokka alasvetovalikosta.

. VOIt m UOkata tletOJa | a) Markkinoille toimitetut ja keratyt sahkd- ja elektroniikkalaitteet tuoteryhmittain
klikkaamalla oikealla

olevaa nuolta alaspain ' | | *
(V) (nuoli 2). < >

“ Voit poistaa riveja
painamalla X poista. .@

Valitse..

Valitse...
2 Nayttopaatteet, monitorit ja laitteet, joiden nayttopaatteet ovat pinta-alaltaan suurempia kuin 100 cm2

3. Lamput (paitsi hehkulankalamput)

<+ wus 4 Suuret laitteet (joltain ulkomitaltaan yli 50 cm), paitsi luokkiin 1-3 kuuluvat laitteet
4b. Aurinkosdhkdpaneelit
7 Ha. Pienet laitteet (el yhdeltdkaan ulkomitaltaan yli 50 cm), paitsi luokkiin 1-3 ja 6 kuuluvat laitteet
1 6. Pienet tieto- ja teletekniset laitteet (el yhdeltdkaan ulkomitaltaan yli 50 cm)
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Markkinoilta keratyt laitteet kasittelytavoittain (t)

® Merkitse taulukkoon 1 b1) raportointivuoden aikana eri tavoin kasitelty
SER laiteluokittain tonneina (t).

Laita jokainen laiteluokka omalle rivilleen.

Voit lisatd uusia riveja valitsemalla +LISAA.

Lisattyja riveja voit muokata painamalla oikealla ¥ -painikkeesta.
Kasitelty yhteensa -kohtaa ei tarvitse tayttaa (automaattinen laskenta).

I b1) Markkinoilta keratyt ja kasitellyt sahk- ja elektroniikkalaitteet tuoteryhmittain - kasittelytapa

©)




Centre for Economic Development, Transport and the Environment

Elinkeino-, likenne- ja ymparistokeskus
.‘ Narings-, trafik- och miljcentralen

Markkinoilta keratyt laitteet kasittelypaikoittain(t)

® Merkitse taulukkoon 1 b2) raportointivuoden aikana eri
kasittelypaikoissa (Suomi, EU & EU:n ulkopuolella) kasitelty SER
laiteluokittain tonneina (t).

Laita jokainen laiteluokka omalle rivilleen.

Voit lisatd uusia riveja valitsemalla +LISAA.

Lisattyja riveja voit muokata painamalla oikealla ¥ -painikkeesta.
Kasitelty yhteensa -kohtaa ei tarvitse tayttaa (automaattinen laskenta).

| b2) Markkinoilta keratyt ja kasitellyt sahko- ja elekironiikkalaitieet tuoteryhmittain - kasittelypaikka
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Taulukkojen 1 lisatiedot (kohdat 1b3 & 1b4)

“ Lisaa tekstikenttiin 1 b3) ja 1b4) tarvittavat lisatiedot kasittelypaikoista
ja kasittelysta.

® Kirjoita kohtaan 1 b3) uudelleenkayttéon, kierratykseen ja muuhun
hyodyntamiseen liittyvien sopimuskumppanien ja
jatehuoltoyhtioiden nimet ja yhteystiedot.

® Kirjoita kohtaan 1 b4) lisatietoja EU:ssa (pois lukien Suomi) ja EU:n
ulkopuolella uudelleenkaytetysta ja kasitellysta SE-romusta.

10
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Etamyynti

“ Taulukkoon 2 laitetaan tiedot muiden EU-maiden markkinoille suoraan
loppukayttajille etamyydyista (seka B-2-C etta B-2-B) sahko- ja
elektroniikkalaitteista laiteluokittain ja maittain tonneina (t).

Jos samaa laiteluokkaa on etamyyty useaan maahan, tulee jokainen
maa laittaa omaksi rivikseen lisaamalla riveja alalaidan +lisaa
painikkeella.

— Kirjoittamalla maakoodi-kohtaan maan ensimmaisia kirjaimia tarjoaa
kohdan alapuolelle tuleva lista kyseisilla kirjaimilla alkavia maita

Il Etdmyyntind harjoittavan yrityksen markkinoille toimittamat sahko- ja elektroniikkalaitteet raportointivuonna

(-]

X POISTA
Laiteluokka*

Maakoodi*

11
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Lisatiedot

“ Lisatiedot-kohtaan voit kirjoittaa mahdollisia lisatietoja, jotka haluat
toimittaa valvontaviranomaisen tietoon liittyen sahko- ja
elektroniikkalaitteiden tuottajavastuun raportointitietoihin (esimerkiksi
mahdollisista tapahtuneista tai tulevista muutoksista).

® Lisatietojen tai muiden liitteiden yhteydessa voitte toimittaa
muita valvontaviranomaisen mahdollisesti pyytamia tietoja. Liitteille
on erillinen raportointiosio ja erilliset ohjeet.

12
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TARKISTA VIELA!

Seurantatiedot koskevat vain loppukayttajilta kerattyja/vastaanotettuja
tietoja, ei yrityksen oman toiminnan jatehuoltoa - ilmoita vain oikeat
tiedot.

% Varmista, etta olet ilmoittanut luvut tonneina (t).

Kerattyjen/vastaanotettujen laitteiden maaran tulee olla samaa luokkaa
kuin kasiteltyjen laitteiden maara (varastomuutos huomioiden).

Kasittelytavat (uudelleenkayton valmistelu + kierratys + energiana
hyodynnetty + loppusijoitettu) yhteensa luvun tulee olla sama kuin
kasittelypaikka (Suomi + muu EU-maa + EU:n ulkopuolinen maa)
yhteensa.
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Muut raportoitavat osiot

% Tayta toimialakohtaisen lomakkeen lisaksi myds asiakkaan perustiedot
(yhteyshenkilot ja laskutustiedot).

— Tuottajayhteisojen osalta lisaksi myos liitetiedostot (tuottajien osalta
tarvittaessa)

® Muille raportoitaville asioille on oma erillinen yleisohjeensa, mika
sisaltaa seuraavat osiot:

— Asiakkaan perustiedot (yhteyshenkilo ja laskutustiedot)
— Tiedostot (liitetiedostot)

14
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Valmis raportti

® Voit tarvittaessa tallentaa raportin ja jatkaa myéhemmin

— Jos jatkat raportin tayttamista myohemmin, saat avattua sen
Aluehallinnon asiointipalvelun TYOPOYTA-kohdasta.

® Kun raportti on valmis klikkaa Valmis lahetettavaksi’.
% Taman jalkeen lomakkeet tulee Iahettaa viela erikseen (nuoli 1)

LOMAKKEIDEN TAYTTAMINEN LAHETTAMINEN ARKISTO ASIOINTIOIKEUDET
Kohteen tiedot o
Tunniste Asiakas Toimipaikka Kéyntiosoite
100255617 1
Kohde Y-tunnus Raportoitava vuosi
- . ’ .
Tuottajayhteisg-SER T|Iana Va|m|S
' e 'y
lahettavaksi
NAYTA LISAK

TURRE madraaikaisraportointi

15
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Lahettaminen

“ Lomakkeet, jotka on merkattu "valmis lahettavaksi”, tulevat
nakyviin Lahettaminen-valilehdelle

" Voit esikatsella lomakkeita pdf-tiedostona painamalla oikealla
olevaa pdf-kuvaketta

" Laheta lomakkeet painamalla alhaalta LAHETA (nuoli 1)

LOMAKKEIDEN TAYTTAMINEN AHKISTD ASIOINTIOIKEUDET

Voit esikatsella lomaketta luomalla siita pdf:n

LOMAKE

Sahko- ja elektroniikkaromu Tuottajayhteist_SER 01.01.2019 31.12.2019
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