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Raportoinnin aloitus

" Avaa Aluehallinnon asiointipalvelu

® Kirjaudu sisaan (tunnistaudu)
— Verkkopankkitunnukset, varmennekortti, mobiilivarmenne / elDAs
— Lue ja hyvaksy kayttajaehdot
— Tarkista yhteystiedot ja kayta yrityksen sahkopostia, silla taydennyspyynnot
lahetetaan ilmoitettuun osoitteeseen
® Valitse Palvelut > Tuottajarekisterin asiointipalvelu >
Tuottajarekisterin maaraaikaisraportointi
— Etsi yritys Y-tunnuksen avulla, valitse raportointiala ja raportoitava vuosi
— Kits. erillinen yleisohje vuosittaisten perustietojen tayttamiseen
“ HUOM!

— Jos olet aloittanut kyseisen vuoden tietojen raportoinnin aiemmin, paaset
kasiksi aloitettuun lomakkeeseen TYOPOYDAN kautta. Ala aloita uutta
asiointia.

— Tiedot ilmoitetaan tonneina (t), ei kiloina (kg).

2 — Jos kohtaan ei ole raportoitavia tietoja, merkitse siihen nolla (0).



https://sahkoinenasiointi.ahtp.fi/fi
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Raportoitavat tiedot

Seurantatiedot on jaettu kolmeen osioon:

1. TURRE maaraaikaisraportointi sisaltaa seurantatiedot

2. Asiakkaan perustiedot sisaltaa yhteyshenkilon tiedot seka
laskutustiedot
3. Tiedostot-kohdan kautta toimitetaan tarvittavat liitetiedostot:

— Mm. tuottajayhteisdjen selvitykset vakavaraisuudesta, raportointivuoden
toteutunut tiedotus, kuluvan vuoden tiedotussuunnitelma

— Muut mahdolliset valvovan viranomaisen vaatimat raportit/tiedostot, kuten
tiedot omavalvonnasta
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Valitse TURRE maaraaikaisraportoinnin alta Toimialakohtainen

raportointi

Nuolet (1) nayttavat, missa tilassa lomake on (esimerkissa

luonnostilassa)

Valitse MUOKKAA (nuoli 2), jolloin maaraaikaisraportointi avautuu
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Vertailujakso

® Valitse vertailujakso tai vaihtoehtoisesti "Ei vertailujaksoa”.
— Vuoden 2019 raportoinnin osalta vertailujaksoja ei viela ole, joten valitse "Ei
vertailujaksoa”
% Jos tuottaja ei ole saattanut markkinoille paperia, kerannyt sita ja
toimittanut kierratykseen, valitaan "Ei raportoitavia tietoja talle
raportointijaksolle”. Kaikkien edella mainittujen ehtojen tulee tayttya.

Kerdyspaperin seurantatiedot

. o o Vertailujakso
Ei raportoitavia tietoja talla raportointijaksolla

Valitse...
- i vertailujaksoa

. (] Vvalmis lahetettavaksi VALITALLENNA SULJE
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Markkinoille saatettu ja erilliskeratty 1/2

“ Laita taulukkoon tiedot markkinoille saatetuista papereista ja
paperituotteista seka erilliskeratysta paperista tonneina (t)

® Paperin toimitukset kotimaahan (A) sisaltda Suomessa
valmistettujen Suomen markkinoille saatettavien paperituotteiden
valmistukseen kaytetyn paperin.

% Kuluttajalle paatymaton paperi (E) sisaltaa ns. pre-consumer-
materiaalin, kuten mm. painotalojen ylipainokset ja reunasilpun.

“ Ei kerattavissa oleva paperi” -kohtaa ei tarvitse tayttaa, luku lasketaan
automaattisesti taulukkoon syotetyista arvoista: F=0,05*(A+B+C)
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Markkinoille saatettu ja erilliskeratty 2/2

Suomen markkinoille saatetut paperit ja paperituotteet seka niiden erilliskerdys ja hyddyntaminen
Tiedot

A Paperin toimitukset kotimaahan*
B Paperin maahantuonti*

C Paperituotteiden maahantuonti*
D Paperituotteiden vienti*

E Kuluttajalle paatymaton paperi *
F Ei kerattavissa oleva paperi

G Erilliskeratty paperi*
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Erilliskeratyn paperin hyodyntaminen

® Lisaa taulukkoon Suomessa ja ulkomailla hyodynnetty erilliskeratty
paperi tonneina (t).

% Jaottele taulukkoon, kuinka paljon kerayspaperia on kierratetty,
hyodynnetty energiana ja/tai kasitelty muulla tavoilla

— limoita kasittelytapojen tarkemmat tiedot erillisessa hyodyntamistapa
kasittelylaitoksittain -taulukossa

® Erilliskeratyn kerayspaperin hyddyntaminen yhteensa on automaattinen
solu, jota ei voi tayttaa (K=H+I+J)

Erilliskeratyn kerayspaperin hyddyntaminen Suomessa ja ulkomailla

H Kierratetty kerayspaperi *
Energiana hyddynnetty kerdyspaperi*
J Muulla tavoin kasitelty kerdayspaperi*

8 K Erilliskeratyn kerdyspaperin hyddyntaminen yhteensa
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Talteenotto-, kierratys- ja hyodyntamisaste

® Talteenotto-, kierratys- ja hyddyntamisaste -taulukkoon ei tarvitse
tayttaa mitaan. Kaikki solut ovat automaattisia kenttia, jotka lomake
laskee automaattisesti muiden syotettyjen arvojen perusteella.

— Talteenottoaste: [G/(A+B+C-D-E-F)]*100 %
— Kierratysaste: [H/(A+B+C-D-E-F)]*100 %
— Hyodyntamisaste: [K/(A+B+C-D-E-F)]*100 %

Talteenotto-, kierrdtys- ja hydidyntamisasteet

Talteenottoaste
Kierratysaste

Hyddyntdmisaste
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Hyodyntamistapa kasittelylaitoksittain

® Lisaa taulukkoon eri tavoilla hydodynnetyt kerayspaperit tonneina (t)
kierratyslaitoksittain.

— Laita jokainen kasittelylaitos ja/tai hyodyntamistapa omalle rivilleen. Riveja
voit lisata valitsemalla +LISAA.

“ Hyddyntamistavan voit kirjoittaa omaan tekstikenttaansa.

® Merkitse kasittelylaitoksen osalta yrityksen nimi seka sijaintikunta
(kohde Suomessa) tai sijaintimaa (kohde ulkomailla).

Kierratys, energiana hyddyntaminen ja muu kasittely eriteltyna kasittelylaitoksen mukaan

X POISTA
Hyodyntamistapa™* Kasittelylaitoksen nimi*

L i}
©Q Kunta Sijaintikunta
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Lisatiedot

“ Lisatiedot-kohtaan voit kirjoittaa mahdollisia lisatietoja, jotka haluat
toimittaa valvontaviranomaisen tietoon liittyen paperin tuottajavastuun
raportointitietoihin (esimerkiksi mahdollisista tapahtuneista tai tulevista
muutoksista).

® Lisatietojen tai muiden liitteiden yhteydessa voitte toimittaa
muita valvontaviranomaisen mahdollisesti pyytamia tietoja. Liitteille
on erillinen raportointiosio ja erilliset ohjeet.
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Muut raportoitavat osiot

% Tayta toimialakohtaisen lomakkeen lisaksi myds asiakkaan perustiedot
(yhteyshenkilot ja laskutustiedot).

— Tuottajayhteisojen osalta lisaksi myos liitetiedostot (tuottajien osalta
tarvittaessa)

® Muille raportoitaville asioille on oma erillinen yleisohjeensa, mika
sisaltaa seuraavat osiot:

— Asiakkaan perustiedot (yhteyshenkilo ja laskutustiedot)
— Tiedostot (liitetiedostot)

12
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Valmis raportti

Voit tarvittaessa tallentaa raportin ja jatkaa myohemmin

— Jos jatkat raportin tayttamista myohemmin, saat avattua sen
Aluehallinnon asiointipalvelun TYOPOYTA-kohdasta.

Kun raportti on valmis klikkaa Valmis lahetettavaksi.
Taman jalkeen lomakkeet tulee lahettaa viela erikseen (nuoli 1)

LOMAKKEIDEN TAYTTAMINEN LAHETTAMINEN ARKISTO ASIOINTIOIKEUDET

Kohteen tiedot

Tunniste Asiakas Toimipaikka Kédyntiosoite
100255618 1
Kohde Y-tunnus Raportoitava vuosi
L : . ’ .
Tuottajayhteisd - paperi T|Iana Va|m|S

lahettavaksi”

NAYTA LISAK

TURRE maaraaikaisraportointi

Tuottajayhteis6-Paperi Z0

HE0 v0 ®0
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Lahettaminen

“ Lomakkeet, jotka on merkattu "valmis lahettavaksi”, tulevat
nakyviin Lahettaminen-valilehdelle

" Voit esikatsella lomakkeita pdf-tiedostona painamalla oikealla
olevaa pdf-kuvaketta

" Laheta lomakkeet painamalla alhaalta LAHETA (nuoli 1)

LOMAKKEIDEN TAYTTAMINEN AHKISTD ASIOINTIOIKEUDET

Voit esikatsella lomaketta luomalla siita pdf:n

LOMAKE

Kerayspaperi Tuottajayhteiso-Paperi 01.01.2019 31122019
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