YLVA-maaraaikaisraportointi toiminnanharjoittajana

Ohjeessa on kuvattu vuosiraportoinnin suorittaminen yhdelle raportointivelvolliselle laitokselle.
Toiminnanharjoittaja asioi Aluehallinnon asiointipalvelussa, josta raportoidut tiedot siirtyvat valvojalle
YLVAan.

Valtuudet

Huomioithan, etta raportoidaksesi haluamasi yrityksen tietoja, tulee sinulla olla valtuus asioida
kyseisen yrityksen puolesta. Valtuus, jonka tarvitset, on nimeltaan Ymparistonsuojelulain ja jatelain
mukaisten asioiden raportointi ja se haetaan Suomi.fi-sivustolta. Valtuuksien hakuun voit perehtya
tarkemmin YLVAnN verkkosivujen Usein kysytyt kysymykset-osiossa osoitteessa https://www.ely-
keskus.fi/web/ylva/toiminnanharjoittajat.

Kun olet saanut valtuudet asiointia varten, siirry asioimaan Aluehallinnon asiointipalveluun
osoitteeseen https://sahkoinenasiointi.ahtp.fi/fi.

Kirjautuminen

Kirjaudu siséan oikeassa ylareunassa olevasta ”Kirjaudu sisdan”-painikkeesta.

Aluehallinnon asiointipalvelu ETUSIVU PALVELUT Fl = Kirjaudu siségn &)

Tunnistaudu Suomi.fi-palvelussa kayttamalla valitsemaasi sahkdista tunnistautumistapaa.

E Tunnistus

Olet tunnistautumassa palveluun

Aluehallinnon asiointipalvelun tunnistautuminen

Valitse tunnistustapa
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Asioinnin aloittaminen

Kirjautumisen jalkeen sinut ohjataan Aluehallinnon asiointipalvelun tyopoydalle. Tyopoydalla naet
kaikki asiointisi. Asioinnit on jaettu niiden tilan mukaan. Tiloja ovat luonnokset, ldhetetyt,
meneilldan ja paattyneet. Vuoden ensimmaista asiointia aloittaessasi tyopoydalla ei kuulu viela
nakya mitdan. Jos laitoksesi tietoja on raportoitu aikaisempina vuosina asiointipalvelun kautta, paaset
tarkastelemaan menneita asiointeja painamalla ympyroiden sisalla olevia vuosilukuja. Kuvassa on
valittu vuosi 2025. Aloittaaksesi uuden asioinnin, kuten vuosiraportoinnin, paina oikeassa reunassa
olevaa ”Uusi asiointi”-painiketta.
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Vuoden 2025 asioinnit o
Ei asiointeja

Aloita uusi asiointi Palvelut-sivulta

Seuraavaksi jarjestelma ohjaa sinut Palvelut-nakymaan. Palvelut-nakymassa voit valita valikosta
oikean asiointityypin. Helpoin tapa loytaa YLVA-raportointi on kirjoittaa hakukenttaan ”ylva”, tai menna
aivan listan loppuun, silld palvelut ovat aakkosjarjestyksessa. Painamalla Ymparistonsuojelun
raportointipalvelu - YLVA-otsikkokenttaa, saat palvelun kuvauksen auki. Kuvauksen alla on oma
painike palvelun valitsemiselle. Paina ”Valitse”-painiketta.

Aluehallinnen asiointipalvelu ETUSIVU PALVELUT FI 3 Kirjaudu sisdan &

Ymparistor jelun raporteintipalvelu — YLVA A

@ Omavaltuuden kaytts ympéaristénsuojelun raportointipalveluasioinneissa paattyi 23 52022 Asioijilla tulee olla voimassa oleva valtuutus
Suomi fi valtuuspalvelussa. Katso palvelun asiointivaltuuksien ohje

YLVA - Ympadristonsuojelun raportointipalvelu toiminnanharjoittajille

Palvelu on tarkoitettu Ymparistonsuojelulain (527/2014) nojalla lupa-, ilmoeitus- ja rekisterointivelvollisille asiakkaille seka asiakkaille, jotka tekevat
ilmoituksen jatehuoltorekisteriin Jatelain (646/2011) nojalla. Palvelussa asiakas voi tayttaa ja lahettaa sahkoisen raportin, jonka sisalto ja jakso on
maaratty ymparistoluvassa, ilmoitusta koskevassa paatoksessa tai rekisterdintia koskevassa Valtioneuvoston asetuksessa.

Lisatietoa ja ohjeita sahkoiseen raportointiin 16ytyy sivulta Ymparistonsuojelun valvonnan sahkoinen asiointijarjestelma. YLVA-asiointia varten
tarvitsee suomi.fi-valtuuden "Ymparistonsuojelulain ja jatelain mukaisten asioiden raportointi”

Ymparistonsuojelulain ja jatelain mukaisten asioiden ilmoitusten kasittelysta peritaan maksu. Maksu maaraytyy kulloinkin voimassa olevan ELY-
keskusten maksullisia suoritteita sdatavan asetuksen perusteella. Maksun maara vahvistetaan vuosittain

YLVA:n suojaustaso ja muut ominaisuudet eivat mahdollista salassa pidettavan tiedon hallintaa pl. EPRTR-toimintatiedot lomake, johon tarvittaessa
merkitaan tiedot salassa pidettavaksi. Salassa pidettavat tiedot toimitetaan viranomaiselle muuta kautta. Toiminnan paasto- ja tarkkailutiedot seka
ympariston laatutiedot eivat ole salassa pidettavia Ymparistonsuojelulaki (527/2014) 210 §

Tama palvelu ei ole kaikilta osin mobiiliyhteensopiva

VALITSE




Uusi maaraaikaisraportointi alkaa valitsemalla yritys tai yhteisd, jonka tietoja haluat raportoida. Jos
yrityksesi nakyy “Yritys ja yhteis6”-kohdassa, valitse se. Jos sita ei ole nakyvissa, tulee sinun hakea
valtuuksia Suomi.fi-sivuston kautta. Valtuuksille asetetaan aina myonnettdessad umpeutumisaika. On
siis mahdollista, etta sinulle mydnnetty valtuus on vanhentunut, jolloin sinun tulee hakea uusi
asiointivaltuus.

Yritys tai yhteiso™*

Valitse yritys tai yhteisd, jonka nimissa asioit, tai asioi yksityishenkilona.

Jos asioit konsulttina jonkin toisen yrityksen puolesta, valitse se asiakasyritys, jonka puolesta asioit - ei omaa konsulttiyritystasi.

O 7769480-5 Activenakusteri Oy (Valtuudet: Nimenkirjoitusoikeus)
O 7769482-1 Makenakusteri Oy (Valtuudet: Nimenkirjoitusoikeus)
O TT72192-2 Vaisu haamusaatic sr (Valtuudet: Ymparistonsuojelulain ja jatelain mukaisten asioiden raportointi)

Tietoldhde: Asiakastietovaranto (yritysten tai yhteisdjen tiedot) fa Suomi fi-valtuudet (henkildn valtuustiedot)

Valitse kohdevalikosta kohde, jolle olet aloittamassa uutta asiointia.

Asiointikieli *
© suomi QO Ruotsi
Kohde*
Vaha-Tuljarven ystavat Ry / Mikon testisatama / Hollola / Valvontaviranomainen: Hollola Q
Hollola MS -

Kohde: Mikon testi Etela-Pohjanmaa
Kunta: Hollola
Valvontaviranomainen: Hollola

Kohde: Mikon testisatama

Kunta: Hollola
Valvontaviranomainen: Hollola

Hollola MS
Kohde: Mikon testi Lappi
Kunta: Hellola
Valvontaviranomainen: Hollola




Valitse tehtavatyypiksi maaraaikaisraportointi. Tata kautta paaset myos tekemaan kohteesi
vastuuvalvojalle hairidilmoituksen tai muuttamaan sen asiakastietoja.

Tehtava*

Maaraaikaisraportointi -

Valitse.

Maaraaikaisraportointi

Hairigilmoitus

Asiakastietojen muutokset

Valitse seuraavaksi raportointivuosi. Jarjestelma ohjaa oikean vuoden valintaan valikon ylla olevassa
tekstissa.

Talld hetkelld raportoidaan vuoden 2024 tietoja

Raportoitava vuosi*

2024 -

Valitse..

2024

2025

2026

Anna viimeiseksi viela asioinnillesi kuvaava nimi, mikali olet tekemassa useampia raportointeja
vuoden aikana. Nain tunnistat asioinnin paremmin Tyopoyta-nakymassa. Paina taman jalkeen
”Aloita”-painiketta.

Asioinnin nimi*

Vaha-Tiilijarven ystavat Ry / Vuosiraportointi vuodelle 2024|

1 Asiointi suljetaan automaattisesti 31.12.2025 23:59

ALOITA PERUUTA




Lomakkeiden tayttaminen

Vuosiraportoinnin tekeminen alkaa lomakkeiden tayttamiselld. Talla valilehdelld naet kaikki
kohteellesi YLVAssa kytketyt lomakkeet. Sinun tulee tayttaa kaikki lomakkeet eri otsikoiden alta.
Tiedostot-otsikon alla olevat lomakkeet ovat liitteiden lAhettamista varten. Ne eivat ole osa virallista
vuosiraportointia. Voit lahettaa liitteita valvojalle tarpeen mukaan. Tassa esimerkkitapauksessa
raportoidaan kohteelle syntyvia jatteita, eikd kohteelle ole kytketty muita lomakkeita. Kaikki
jatelomakkeet listataan Jatteet ja jatehuolto-otsikon alle. Raportoitavat lomakkeet saa nakyviin
painamalla harmaata palkkia, jossa lukee tassa esimerkissa Lahteva jate.

Aluehallinnon asiointipalvelu TYOPOYTA PALVELUT Fl &

LOMAKKEIDEN TAYTTAMINEN LAHETTAMINEN ARKISTO ASIOINTIOIKEUDET

Kohteen tiedot

Tunniste Asiakas Toimipaikka Kéyntiosoite
100303240 Vaha-Tiilijarven ystavat Ry Hollola
Kohde Y-tunnus Vastuuvalvoja Vastuuvalvojan séhkdposti
Mikon testisatama 0146248-5 Sparf Mikko Uo17165@alh.fi
1

| NAYTA LISAA

Jitteet ja jatehuolto

Lahtevi jate 21 v0 E0 v0 ©0 ~

Tiedostot

Yleinen raportointi £2 v0 E0 v0 OO0

POISTA ASIOINTI




Paaset muokkaamaan lomakkeita "Muokkaa”-painikkeesta. Pisteen tunniste ja kuvaus seka osion
nimi ja kuvaus tulevat suoraan YLVAsta ja ovat joko jarjestelman tai valvojan nimeamia.

Lomakkeen eri tiloja kuvataan symbolein:

# Luonnos: Lomake pysyy Luonnos-tilassa ja on muokattavissa siihen asti, ettd merkitset sen olevan

valmis lahetettavaksi.

: Lomake on nyt valmis lahetettavaksi, ja voit lAhettda sen osana
vuosiraportointia Lahettaminen-véalilehdella.

B Lahetetty: Kun olet lahettanyt lomakkeen, se siirtyy Lahetetty-tilaan.
«~" Hyvaksytty: Valvoja on hyvaksynyt lomakkeen YLVAssa.

(D Palautettu: Valvoja on lahettanyt sinulle taydennyspyynnon. Katso tarkemmat ohjeet
taydennyspyyntoodn liittyen Taydennyspyynto-otsikon alta.

Lahteva jate £ M0 v0 O0 4

i Jaksoraportointiin kuuluvat lomakkeet
Pisteen tunniste Pisteen kuvaus

1901006877 Lahteva jite
Osion nimi Osion kuvaus

Jateosio (testi) Jatelomakkeen lahetysta varten

JAKSON JAKSON

LOMAKE ALKUPVM LOPPUMISPVM  TILA MUOKATTU .

Toiminnassa syntyvat jatteet 01.01.2024 31.12.2024 £ Luonnos tanaan klo 15.02 MUOKKAA

Lomakkeiden rakenteet poikkeavat jonkin verran toisistaan, mutta yleensa taytto aloitetaan
valitsemalla vertailujakso. Jos et ole raportoinut aiemmin, pitaa sinun silti valita valikosta "ei
vertailujaksoa”, jotta saat lomakkeen loput kentat auki. Jos kohteellasi ei ole raportoitavia tietoja talla
raportointikaudella, voit laittaa rastin ruutuun ja merkita lomakkeen suoraan Valmis lahetettavaksi-
tilaan. Jos vaikuttaa silta, etta lomaketta ei ole tarkoitettu raportoimallesi kohteelle, ole yhteydessa

kohteen valvojaan, jotta han voi poistaa sen.

Toiminnassa syntyvit jétteet

Vertailujakso

D Ei raportoitavia tietoja talla raportointijaksolla
Valitse...




Tahdella (*) merkityt kentat ovat pakollisia tayttaa. Jos lomaketta yrittda lahettaa ilman, ettd on
tayttanyt kaikkia pakollisia tietoja, korostaa jarjestelma puutteelliset kentat.

Jatteet
KOKONAISPAINO ~ KUIVA-
() AINE (%) JATTEEN SIJOITUS (R/D-KOODI)
Low+00Dl Q,  KUVAUS JATELAJISTA Q TOIMINTA,
Jossa
POP-  ALKU-  JATEON R/D- KASITTELYMENETELMAN KUNTA
2024 * 2024 *  TYYPPI JATE PERA  SYNTYNYT  KOODI KUVAILU VASTAANOTTAJA  /MAA
200137 * testi D 3 Ei 11 7 Jatet D1 testi testi Ten B
Pakollinen /A

Kun olet tayttanyt lomakkeen, tallenna se ja merkitse, etta se on valmis ldhetettavaksi.

Valmis lahetettdavaksi TALLENNA LUONNOS SULJE

Lomakkeiden lahettaminen

Kun olet merkinnyt lomakkeen lahetysvalmiiksi, se siirtyy automaattisesti Lahettaminen-valilehdelle.
Taytettyasi kaikki vuosiraportointia koskevat lomakkeet, paina ”Laheta kasittelyyn”-painiketta, jolloin
jarjestelma varmistaa viela viimeisen kerran, etta haluat lahettaa lomakkeet YLVAan valvojan
nahtaviksi.

Aluehallinnon asiointipalvelu TYOGPOYTA Fl 5

i Jos huomaat virheita aiemmin raportoiduissa tiedoissa, ota yhteytta ELY-keskuksen vastuuvalvojaan.

LOMAKKEIDEN TAYTTAMINEN LAHETTAMINEN ARKISTO ASIOINTIOIKEUDET

Voit esikatsella lomaketta luomalla siita pdf:n tai excelin

JAKSON JAKSON
LOMAKE I PISTEEN KUVAUS ALKUPVM LOPPUMISPYM  TILA ESIKATSELU
Toiminnassa syntyvat jatteet Lahteva jate 01.01.2024  31.12.2024 v Valmis lahetettavaksi O PoF

[ ExceL

LAHETA KASITTELYYN +

POISTA ASIOINTI




Raportointi on nyt suoritettu. Arkisto-valilehdeltd voit tarkistaa, ettd lomake on ldhtenyt. Voit myos
ladata itsellesi lomakkeen PDF-muodossa oikean reunan "PDF”-painikkeesta. Joistakin lomakkeista
tehdaan myds Excel-dokumentti.

LOMAKKEIDEN TAYTTAMINEN LAHETTAMINEN ARKISTO ASIOINTIOIKEUDET

Voit esikatsella lomaketta luomalla siita pdf:n tai excelin

JAKSON JAKSON
LOMAKE PISTEEN KUVAUS ALKUPVM LOPPUMISPVM TILA LAHETETTY

Toiminnassa syntyvat jatteet Lahteva jate 01.01.2024 31.12.2024 M Lahetetty 24.01.2025 ™ PoF

O EexceL

Taydennyspyynto

Jos valvoja havaitsee lahettamallasi lomakkeella jotain korjattavaa tai tdydennettavaa, saat
taydennyspyynnosta ilmoituksen sahkdpostiin ("Aluehallinnon asiointipalveluun on saapunut
taydennyspyyntd”). Paaset tarkastelemaan tadydennyspyyntda omalta tyopoydaltasi avaamalla oikean
asioinnin. Taydennyspyyntda vaativa lomake nakyy ”palautettu”-tilassa. Palautettu lomake korostaa
symbolikentan punaisella.

Jitteet ja jatehuolto

Syntyva jate 20 M0 «v0 @1 |~

Taydennyspyyntoon kuuluu aina viesti, joka kertoo, mita sinun tulee lomakkeella korjata. Palautetun
lomakkeen kaikkia kenttia on mahdollista muokata, ennen kuin sen lahettaa takaisin valvojalle. Kun
lomake hyvaksytaan, et paase enaa muokkaamaan sita. Poikkeustapauksissa valvoja voi tallentaa itse
tayttamansa uuden lomakkeen vanhan, jo hyvaksytyn lomakkeen paalle. Aina on kuitenkin parempi,
ettd toiminnanharjoittaja tayttaa tiedot kerralla oikein, jotta valvojan ei tarvitse korjata niita jalkikateen.
Kun olet tehnyt tarvittavat taydennykset, laheta lomake takaisin valvojalle samaan tapaan, kuin
ensimmaisella kerralla Lahettaminen-valilehden kautta.

Taydennyspyyntd tanadan klo 10.41
Moil Merkitse viela jatemaaran kuiva-ainespitoisuus. (%)

Taydennys tai taydennyksen saate™




Uuden asioijan kutsuminen

Asiointioikeudet-valilehdelld voit kutsua uusia asioijia talle asioinnille. Taméa koskee ldhinna yrityksia,
jotka kayttavat yrityksen ulkopuolisten konsulttien palveluita. Talla valilehdella naet nykyiset asioijat,
saadut valtuuspyynnot seka lahetetyt valtuuskutsut.

Aluehallinnon asiointipalvelu TYOPOYTA PALVELUT FI

LOMAKKEIDEN TAYTTAMINEN LAHETTAMINEN ARKISTO ASIOINTIOIKEUDET

Asiointioikeudet

Huom! Toistaiseksi asiointipalvelu ei ilmoita, jos useampi asioija yrittda muokata hakemusta tai taydennysta samanaikaisesti. Vain viimeisimman asioijan
muokkaukset tallentuvat. Valttakas siis samanaikaista muokkaamista.

Asioijat
Listassa ndytetddn asioijat, joilla on oikeus asioida 14553 asfoinnissa.
ASIOLIA SAHKOPOSTIOSOITE
Nordea Demo Jii@jii.fi

Saadut valtuutuspyynnot

Sekd hyvaksynndsta ettd hylkdamisestd Iaheterddn sahkdposti pyynndn IZhertdjalle

ASIOLIA SEHKOPOSTIOSOITE

Lahetetyt valtuutuskutsut
LAHETETTY SEHKOPOSTIOSOITE VALTUUTUSKUTSUN SELITE

KUTSU UUSI ASIOIJA




