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Maksuhakemus

A Maksua haetaan Maaseutuviraston yllapitamassa
sahkoisessa verkkopalvelussa (Hyrra)

A Voidaan hakea myos kehittamishanketuen
maksuhakemuslomakkeella nro 3316 (yrityssuomi.fi,
haku lomakenumerolla)

A Hyrran kautta ilmoitetaan tuensaajalle hakemuksen
arvioitu kasittelyaika ja kasittelija

A Maksuhakemuksen liitteet skannataan Hyrraan pdf-
muodossa

A Sama asiakirja skannataan vain kerran, ellei asiassa ole
tapahtunut muutoksia

V4 mmm.Fi )) i B psreokeek. @ hitimison maabuanac
F N m a I // MQVI ymparlStOkeSkUS Eurooppa investoi maaseutualueisiin.


https://hyrra.mavi.fi/login.html

Ennakot

Tama koskee niitd hankkeita, joille on tukipdatbksessa
hyvaksytty ennakko

A Tuesta voidaan maksaa ennakkona enintdan 20 % myodnnetyn
tuen maarasta (enintddn 100 000 euroa)

A Tukea voidaan maksaa ennakkoon vain kerran hankkeen
kayttoa koskevan suunnitelman toteuttamiseksi

A Ennakkoa kuitataan 30 % jokaisen maksueran maarasta
siihen saakka kunnes ennakko on kokonaisuudessaan
kuitattu. Kuitenkin koko jaljella oleva osuus ennakosta tulee
Kuitata viimeistaan viimeisessa maksuerassa.

A Tuen saajan ilmoituksella voidaan kuittauksessa kayttaa myos
edella mainittua suurempaa prosenttia
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Toimenpiteen toteutuminen

A Maksuhakemukseen on annettava tai
maksuhakemukseen liitettava selvitys tukipaatoksella
hyvaksytyn suunnitelman toteuttamisesta
maksuhakemuksen ajalta (mavin maarays 31/15, 68 ).

A Muutos edelliseen ohjelmakauteen: Enaa ei tarvitse
toimittaa vuosiraporttia, tama korvataan antamalla
selvitys tukipaatdksella hyvaksytyn suunnitelman
toteuttamisesta maksuhakemuksen ajalta.


http://www.ely-keskus.fi/documents/10191/237301/M%C3%A4%C3%A4r%C3%A4ys+yritys-+ja+hanketukien+seurantatiedoista+31_15.pdf/ef403381-11f3-4838-ac37-4175e9dacfac

Kirjanpito

A Kirjanpitoon tulee hankkeelle avata oma
kustannuspaikka

A Maksuhakemukseen tulee liittda ote paakirjasta
maksuhakemuksen ajalta

A Paakirjaotteesta tulee kayda ilmi hankkeen meno- ja
rahoitustapahtumat
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Menotositteet

Maksuhakemukseen on liitettava jaljennokset hankkeen
toteuttamiseen liittyvista menotositteista

A Maksuhakemukseen liitteeksi toimitetaan kopiot
valittomien kustannusten menotositteista

A Menotositteista on kaytava ilmi vastaanotettu tavara tai
palvelu

A Mikali hankinta ei kay selkeasti ilmi tositteesta, laskuun
on kirjoitettava, mita hankinta koskee ja miten se liittyy
hankkeen toteuttamiseen

A Menotositteissa tulee nakya tositenumero

A Menotositteet skannattava pdfi muodossa Hyrraan
paakirjan mukaisessa jarjestyksessa
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Yleista tukikelpoisista, hyvaksyttavis
kustannuksista

A Haettavien kustannusten tulee olla tukipaatoksen ja hyvaksytyn
hankesuunnitelman mukaisia kuluja

A Kustannusten tulee syntya toteutusaikana ellei vireilletulopaivamaara
ole aikaisempi kuin hankkeen toteutusajan alkamispaivamaara. Jos
vireilletulon paivamaara on aikaisempi, niin kustannukset voivat
syntya vireilletulon paivayksesta alkaen, paattyen toteutusajan
loppumispaivamaaraan. Hankkeen toteutusaika ja
vireilletulopaivamaara lukee tukipadatoksessa.

A Kustannusten tulee olla tosiasiallisia ja hankkeen toteuttamisesta
alheutuneita, el organisaation tavanomaisesta toiminnasta aiheutuvia
kustannuksia. Kustannusten liittyminen hankkeen toteutukseen on
selvasti osoitettavissa

A Kustannusten tulee olla tosiasiallisesti maksettuja (raha liikkkuu
toteuttajan tililta laskuttajalle).

A Kustannusten on oltava lopullisia (alennukset, hyvitykset ja
palautukset on vahennetty haettavista kustannuksista)
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Kustannusten kohdentuminen
hankkeeseen

A Jos maksuhakemuksessa esitetty kustannus ei kohdistu
kokonaisuudessaan tuettavalle hankkeelle,
maksuhakemuksessa on selvitettava kustannuksen
jakoperuste
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Palkat ja sivukulut

A Palkkamenot osoitetaan

A paakirjanpidosta, joista kayvat ilmi palkkamenojen kirjaukset

palkkojen menatileille, sivukulujen menotileille ja sivukulujen
velkatileille

A Palkkamenojen maksut osoitetaan

A Otteilla ostovelkatilisté, palkkojen, ennakonpidéatyksen ja palkkojen
sivukulujen velkatileistd seka kirjanpidon pankkitililta

A Tiliotteella tai verkkopankista tulostetulla maksukuitilla
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Palkat, toimitettavat liitteet

Arydsopimus tai muu sopimus, josta ilmenee palkan suuruus ja
sen peruste
AVluu sopimus: erillinen allekirjoituksella ja paivayksella
vakuutettu selvitys, missa nakyvat seuraavat tiedot:
Aorojektinenkildstdon nimi ja syntyméaaika (ei sotua)
Ayosuhteen alkamis- ja paattymispaivamaarat
Ayotehtavan kuvaus
Ayotehtavan laatu (osa-/kokoaikainen)

Aoalkan suuruus
Aruntikirjanpito kokonaistydaikaa kayttaen (mavin lomake 3321L
tai vastaavat tiedot sisaltava) seka koko- etta osa-aikaisilta
tyontekijoiltd Huom. Allekirjoitukset!
ASelvitys hankehenkiloston tydajasta ja maksetuista palkoista
(esim. lomake B1)
ASelvitys loma-ajan ansioista (esim. lomake B2)
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Palkat, muuta

A Jos virka tai toimi taytetaan yli vuodeksi, taytyy paikka laittaa
julkiseen hakuun ja toimittaa kopio hakuilmoituksesta viimeistaan
maksuhakemuksen yhteydessa

A Esim. 1 htv:n ylitys 3 vuoden toteutusaikana -> julkinen haku

A Hankkeen kustannukseksi voidaan kohdistaa ainoastaan hankkeen
toteutuksen ajalta ja hankkeelle tehdyn tyon suhteessa syntyneet
lomakustannukset kuten lomapalkka ja i raha seka lomakorvaus

A Kustannuksiin voidaan sisallyttaa hankkeen tyontekijan sairausajan
palkkakustannukset, joista tulee vahentaa Kelan maksama korvaus
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Palkkiot ja sivukulut

A Sopimus tai muu selvitys, jonka perusteella palkkio
maksetaan

A Menon todentamiseksi palkkalaskelma tai tosite

A Menon maksun todentamiseksi tiliote tai verkkopankista
tulostettu maksukuitti

A Palkkiota ei saa sisallyttaa hankehenkildston palkkoihin

A Ohjausryhman palkkiot kuuluvat flat rateen
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Valilliset kustannukset

AValilliset kustannukset korvataan tukipaatoksessa ilmoitetun
prosentin mukaisesti hankkeen hyvéaksyttavista
palkkakustannuksista (Flat rate 24 %. Flat rate 15 %)

AVailillisia kustannuksia ei esitetda maksuhakemuksen liitteena
toimitettavalla paakirjalla

Avalillisille kustannuksille voi esim. avata hankkeen
kustannuspaikalle omat Ikp-tilit, johon kustannukset kirjataan,
mutta niita tileja ei tulosteta toimitettavaan paakirjaotteeseen
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Vg

Flat rate 24 %

Valittomat
Palkkakustannukset

Palkkakustannukset, jotka aiheutuvat hankkeen
toteutuksesta

Palkkiot

Vuokrat

Ulkopuolisten tilojen vuokrat, esim. koulutus tai info-
tilaisuuteen

Ostopalvelut

Asiantuntijapalvelut, kouluttajat, ulkopuolisilta ostetut
hankinnat

Muut valittomat kustannukset

Muut matkakulut kuin hankehenkiléstén matkakulut,
viestintakulut (kotisivujen paivitys ja yllapito, esitteet,
lehdet, tiedotteet, ilmoituskulut, pienet mainostuotteet,
esim. kynat, karkit)
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Valilliset

Hankehenkiloston kayttoon varat
koneista ja laitteista aiheutuvat Kt

Toimitilojen vuokrakustannukset, kon€e
puhelinkulut ja puhelimet

Hankehenkildston toimistokustannukset

Toimiston siivous, tietopalvelu esim. yllapito, sahkodposti,
tietoturva, palvelintilan vuokra, toimistotarvike- ja
kalustehankinnat, posti- ja kopiokulut, toimiston
vakuutukset

Hankehenkildston matkakustannukset

Vain hankehenkiléstén kotimaan- ja
ulkomaanmatkakustannukset ml. paivarahat ja
majoituskulut

Hankehenkildston osallistumismaksut koulutuksiin
ja seminaareihin

Hankehenkildston tyoterveyskustannukset

Tarjoilukustannukset
Kaikki tarjoilukustannukset, myds eri tilaisuuksien tarjoilut

Ohjausryhmén kustannukset

Sis. ohjausryhméan matkakulut, ohjausryhma palkkiot,
ohjausryhman tarjoilut

LEADER 2
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Flat rate 15 %

Valittomat Valilliset
Palkkakustannukset Hankehenkildston kayttoon varatui
Palkkakustannukset, jotka aiheutuvat hankkeen koneista ja laitteista aiheutuvat kustann
Palkkiot Toimitilojen vuokrakustannukset, kone- ja laitehankin
Matkakustannukset puhelinkulut ja puhelimet
Hankkeen kaikki kotimaan- ja Toimistokustannukset _ _ _
ulkomaanmatkakustannukset ml. paivarahatja Toimiston siivous, tletopalvelu esim. yllaplto, Séhkbpostl,
majoituskulut. My6s hankehenkildston tietoturva, palvelintilan vuokra, toimistotarke- ja
matkakustannukset kalustehankinnat, posti- ja kopiokulut, toimiston
Vuokrat vakuutukset
Ulkopuolisten tilojen vuokrat, esim. koulutus tai info- Hankehenkiloston osallistumismaksut koulutuksiin
tilaisuuteen ’ ' ja seminaareihin

Vain hankehenkildston osallistumismaksut koulutuksiin ja
seminaareihin

Hankehenkildston tydterveyskustannukset

Ostopalvelut

Asiantuntijapalvelut, kouluttajat, ulkopuolisilta ostetut
hankinnat

Muut valittéméat kustannukset

Muut matkakulut kuin hankehenkiléston matkakulut, Tarjoilukustannukset

viestintakulut (kotisivujen paivitys ja yllapito, esitteet, Kai_kki tarjoilu.lfustannukset, my0s eri tilaisuuksien tarjoilut
lehdet, tiedotteet, ilmoituskulut, pienet mainostuotteet, Ohjausryhman kustannukset
esim. kynat, karkit) Sis. ohjausryhman matkakulut, ohjausryhma palkkiot,

ohjausryhman tarjoilut
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Matkalaskut ( huom. el koske flat rat
hankkeita)

A Matkalaskulla veloitetuista matkakuluista on maksuhakemukseen
liitettava matkalaskun jaljennds (lomake 3320L tai vastaavat
tiedot sisaltava asiakirja)

A Matkalaskusta ja sen liitteesta tulee kayda ilmi matkan tarkoitus

A Maksuhakemukseen liitettava myds mahdollinen matkaohjelma

A Matkakustannukset hyvaksytaan valtion matkustussaannon
mukaisesti

A Matkalaskun liitteista esim. juna- ja taksikuiteista oltava kopiot

A Ulkomaan matkoista ohjelma + matkaraportti, liséksi yhteenveto
kuluista, joissa nakyy yksityisen rahoituksen osuus (laskutettava
osuus niiltd matkustajilta, joiden matkoja tuensaaja ei maksa)

A Matkoissa myos huomioitava kustannusten hintavertailu (jos yli
2500 euroa)
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Ostopalvelut

A Ostopalvelut ovat ulkopuolisilta asiantuntijoilta ostettuja
palveluja esim. konsultti- ja koulutuspalvelut

A Ostopalveluiden hankinnassa, niin kuin muissakin
hankinnoissa tulee huomioida, ettd kustannukset ovat
kohtuullisia ja hintavertailu on oltava yli 2500 euron
hankinnoista
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Hankinnat, jotka eivat kuulu julkise

hankintalain piiriin

A YIli 2500, mutta alle 30 000 euroa

A Vvahintaan kolme vertailukelpoista tarjousta tai

A Hintavertailu internetin kautta tai

A Kyselyt
-> hankkeen toteuttaja vastaa siita etta kustannusten
kohtuullisuus on selvitetty ja dokumentoitul!

A Maksatushakemukseen liitetaan

A Tarjouspyynto ja saadut tarjoukset

A Muistio tai tarjousten vertailu hintatason selvityksesta

A Vvalintaperusteet, milla perusteella kyseiseen palvelun- tai
tavarantoimittajaan on paadytty

ALomake oOoHankinnat, jotka eivat ki
(taytetaan kumulatiivisesti)
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Julkisen hankintalain piiriin kuuluvat
hankinnat

A Sovelletaan 30 000 euron ja sen ylimeneviin tavara- ja palveluhankintoihin,
kun julkinen tuki on yli 50 %

A Kynnysarvon ylittavat hankinnat on ilmoitettava HILMA-palvelussa
(www.hankintailmoitukset.fi)

A Maksuhakemukseen liitettavat kilpailutusasiakirjat:
A Kopio HILMA-iimoituksesta
A Tarjouspyynto
A Tarjousten avauspoytakirja
A Tarjousten vertailut
A Voittanut tarjous
A Hankintapaatos
A Hankintasopimus

A Maksuhakemukseen |iitet22an my°s | omake ¢
kuuluvat hankinnato (t2ytet22n kumul ati i
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