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1. Hankeprosessin koko kuva

1. Hankeen tarvekartoitus ja 
ideointi

2. Hakija ottaa yhteyttä 
Leader toimistoon

3. Hakija saa info-paketin
Sekä tutustuu strategiaan

4. Hakija laatii 
hankesuunnitelman, kokoaa 
liitteet ja lähettää alustavan 
hankesuunnitelman Leader 

toimistoon

5. Hakija keskustelee Leader 
ryhmän kanssa, jolloin 

arvioidaan 
hankesuunnitelmaa

6. Hakija tekee hakemuksen,
kustannus- ja 

rahoitussuunnitelman

7. Hakija siirtää hakemuksen 
tiedot Hyrrään liitteineen

8. Hyrrä ilmoittaa 
vireilletulosta. Leader ryhmä 

pyytää mahdolliset 
täydennykset.

9. Leader ryhmän hallituksen 
käsittely ja päätöksen 

tekeminen 
valintakriteerien mukaisesti

10. Leader ryhmä liittää 
päätöksen ja lausunnon 

Hyrrään.

11. Leader ryhmä lähettää 
hakemuksen ELY-keskukselle 

käsittelyyn

12. ELY-keskus voi vielä kysyä 
lisätietoja ja tekee varsinaisen 
päätöksen hakijalle Hyrrässä.

13. Hankkeen aloittaminen

14. Mahdollinen 
aloituspalaveri Leader 

ryhmän edustaja ja/ tai 
talousvastaava

15. Hankkeen toteuttaminen 
hankesuunnitelman 

mukaisesti

16. Maksatukset ja 
raportointi



2. Mistä aloitetaan?

Tarveselvitys eli mitä ollaan tekemässä?
• Mikä edistyy, paranee, muuttuu tai lisää yhteisöllisyyttä?
• Puretaanko vanhaa vai rakennetaanko uutta?
• Parannetaanko energiataloutta?

• Tiivistetäänkö ikkunoita tai muita rakenteita? 
• Vaihdetaanko tai kunnostetaanko lämmitysjärjestelmä?
• Lisätäänkö lämmöneristystä?

• Uusitaanko vesikate ja tarvittaessa alusrakenteet ja kattoturvatuotteet?
• Muutetaanko tilojen käyttötarkoitusta tai uudistetaanko pintoja?
• Rakennetaanko piharakennus, aita,  laavu, kota tai ulkoilureitistö
• Jotain muuta?

”Aloita suunnittelu ajoissa”

Kiinnitä huomiota:

• Suunnitelmien laatuun

• Todellisiin kustannuksiin

• Realistiseen talouteen

• Realistisiin resursseihin

• Turvallisuuteen

• Esteettömyyteen

• Energiatalouteen

• Kestävään kehitykseen

• ”Hyvin suunniteltu on puoliksi tehty”



3. Idean muuttaminen hankkeeksi

Hanketta varten tulee selvittää seuraavia asioita:
• Mikä kokoluokan hanke on kyseessä?
• Selvitä onko investointihanke rahoituskelpoinen, ota yhteyttä alueesi 

Leader toimistoon tai Lapin ELY-keskukseen
• Tarvitaanko hankkeeseen viranomaislupia?

• Rakennus- tai toimenpidelupa, ympäristölupa, vesilupa yms.
• Onko rakentamiseen riittäviä talous- ja henkilöresursseja?
• Mistä löytyy eri alojen suunnittelijat, joita tarvitaan

• Arkkitehti / insinööri / rakennusmestari, rakennesuunnittelija, 
LVIS suunnittelijat

Rakentamisen luvat:

• Esimerkiksi rakennuslupa, 
toimenpidelupa, 
ympäristölupa, vesilupa…

Toimialakohtaiset luvat:

• Esim. luvanvaraisten 
elinkeinojen harjoittamista 
varten, kuten ruuanvalmistus, 
ajoneuvojen katsastus, 
alkoholin myynti, jne.

Museoviraston lausunnot

ELY-keskuksen lausunnot



4. Tarvitaan suunnitelmia ja tarjouksia

Hankesuunnitelmaa varten pitää olla:
• Yhdistyksen säännöt ja hallituksen päätös hankkeeseen osallistumisesta
• Tarjouspyynnöt ja hintavertailut remontoitavasta tai rakennettavasta kohteesta
• Selvitys viranomaisluvista (selvitys myös, jos lupia ei tarvita)
• Suunnittelijoiden tekemät:

• Pääpiirustukset (asema-, pohja-, leikkaus- ja julkisivupiirustukset)
• Erikoissuunnitelmat, rakenne- ja LVIS-suunnitelmat)
• Rakennusselostus, jossa kerrotaan mitä ollaan tekemässä ja tarvittaessa 

huoneselitys
• Talkootyösuunnitelma
• Kustannusarvio ja rahoitussuunnitelma

Erikoissuunnitelmat

• Pohjatutkimukset

• Rakennepiirustukset

• LVI-S eli lämmitysratkaisujen, 
vesi-, viemäri-, ilmanvaihto- ja 
sähkötekniset suunnitelmat

• Automaatiosuunnitelmat

• Piha- ja istutussuunnitelmat

• Työpiirustukset

• Purkusuunnitelma, 
asbestikartoitus

• Jne.



5. Haku aina sähköinen

Hyrrä asiointipalvelu
Hyrrä pitää sisällään erilaisia välilehtiä, jonne tiedot viedään:
Perustiedot   Hankesuunnitelma   Kustannukset ja rahoitus   Tavoitteet   Allekirjoitus   Toimintaryhmä

• Hankkeen julkinen kuvaus ja hakijan yhteystiedot tilinumeroineen
• Hankesuunnitelma:

• Kaikki tarvittavat luvat (ja tieto siitä, että lupaa ei tarvita) 
• Tarvittavat piirustukset 
• Rakennusselitys ja tarvittaessa huoneselitys
• Tarjouspyynnöt ja hintavertailut
• Kaikki muut asiakirjat, joita suunnittelussa on hankittu

• Kustannusarvio ja rahoitussuunnitelma



6. Mitä sitten?
Hyrrä asiointipalvelu
• Saat ilmoituksen siitä, että hakemuksesi on tullut vireille. 
• Samalla saat tiedon hakemuksen käsittelijästä ja arvion käsittelyajasta.
• Kun hakemuksesi on käsitelty, saat tukipäätöksen Hyrrän kautta.
• Jos hakemusta tarvitsee täydentää, saat asiasta täydennyspyynnön.
• Hanke tulee toteuttaa tukipäätöksessä hyväksytyn suunnitelman mukaisesti. 

Muutoksista on neuvoteltava aina etukäteen.

Ja sitten aloitetaan hanke

• Kun olet aloittanut hankkeen ja kustannuksia on syntynyt, hae maksua Hyrrässä.
• Jos maksuhakemusta tarvitsee täydentää, toimita täydennykset Hyrrän kautta. 
• Kun maksupäätös on tehty, saat tiedon siitä Hyrrään ja rahat tulevat tilille.
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