l KEHA-keskus

Yritysten kehittamispalvelut, Konsultointi -palvelu

Aluehallinnon asiointipalvelu
Asiointipalvelun omistaja ja rekisterinpitdja on ELY-keskusten sekd TE-toimistojen kehittdmis- ja
hallintokeskus (KEHA-keskus).

Kayttoehtojen ohella Palveluun sovelletaan EU-tietosuoja-asetusta seka kansallista
lainsdaadantoa, esimerkiksi julkisuuslakia, hallintolakia, lakia séhkoisesta asioinnista
viranomaistoiminnassa, lakia vahvasta sdahkoisesta tunnistamisesta ja sahkoisista
allekirjoituksista, lakia yrityspalvelujen asiakastietojarjestelmasta, henkilotietolakia seka lakia
hallinnon yhteisista sahkoisen asioinnin tukipalveluista.

Palvelua voi kdyttaa tietokoneella, jossa on internetselain ja yhteys internetiin. Internetselaimen
tulee tukea TLS V1.1 tai uudempaa salausta, sallia evasteiden (cookiet) ja JavaScriptin kaytto.
Verkkopalvelu on suunniteltu ja testattu toimivaksi yleisimmilla selainten ja kayttojarjestelmien
yhdistelmilla. Palvelu on sovitettu mobiililaitteille (iPad-, iPhone-, Android- ja Windows-
puhelimet ja tabletit). Internetselaimista suositellaan uusimpia versioita.

Palvelua voi kdyttaa vain vahvasti tunnistautunut henkild, jolla on suomalainen henkilétunnus.

Kirjautuminen aluehallinnon asiointipalveluun tapahtuu Suomi.fi -tunnistamisen avulla. Suomi.fi
on julkishallinnon tunnistuspalvelu, jossa tunnistaudutaan henkilokohtaisella pankkitunnuksella,
mobiilivarmenteella tai VRK-kansalaisvarmenteella. Aivan ensimmaisen kirjautumisen jalkeen
asiointipalvelussa esitetdaan palvelun kayttoehdot, jotka lukemalla ja hyvaksymalla paasee
asiointipalveluun.

Asiointipalveluun kirjautumisen yhteydessa haetaan henkildlle |6ytyvat edustusoikeudet
yritystietojarjestelmasta (YTJ) ja kaupparekisterista seka valtuutukset suomi.fi palvelusta.
Asiointipalvelun omat tiedot -sivulla (sivun alareuna) voit tarkistaa ne yritykset/yhteisot, joihin
sinulla on asiointivaltuuksia. Yritysten kehittamispalveluhakemuksen tekeminen onnistuu, mikali
yrityksen nimenkirjoitussaantd mahdollistaa yksinedustamisen. Hakemuksen tayttdmiseen ja
lahettamiseen tarvitaan edustettavaan yritykseen/yhteis6on jokin seuraavista rooleista:
toimitusjohtaja, nimenkirjoitusoikeus, elinkeinonharjoittaja, vastuunalainen yhtiomies tai
Suomi.fi valtuudet palvelussa annettu Yrityspalvelut/Yritysten kehittamispalveluiden hakeminen”
-valtuus.

Mikali yrityksenne kaupparekisteritiedoissa on puutteita tai korjattavaa, voitte korjata ne
olemalla yhteydessa Patentti- ja rekisterihallitukseen. Yrityksen/yhteison puolesta edustamiseen
tarvittavat valtuutukset hoidetaan Suomi.fi -valtuudet palvelun kautta.
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Asiointipalvelun kayttoliittyma

siirtyma asicintipalvelun etusivulle siirtyma siirtyma Palvelut - Asiointi- kirjautuneen henkilén nimi.
kirjautuneen valikkoon palvelun Klikkaamalla pagsee katsomaan
henkildn tydpoyta kielen valinta omat tiedot -sivua tai
-nakymaan valitsemaan "kirjaudu ulos".

Aluehallinnon asiointipalvelu TYOPOYTA

Tyspoyta

Luonnokset -otsikon alla nakyy hakemukset(asioinnit), jotka on avattu taytettavaksi, mutta joita ei ole viela lahetetty

Luonnokset

Lahetetyt -otsikon alla nakyy hakemukset(asioinnit), jotka on lahetetty kasittelyyn.

Lahetetyt

Meneillaan

Lahetetyt -otsikon alla hakemus(asiointi) siirtyy meneilldan otsikon alle, kun kisittelevd viranomainen on kirjannut hakemuksen saapuneeksi. Hakemus
saa kirjauksen jalkeen saapumisilmoituksen, jossa kerrotaan kasitteleva viranomainen ja mahdollisesti kasittelija.

Hakemus({asiointi) sdilyy meneillddn otsikon alla, mikali haettu palvelu my@nnetian.

Paattyneet

Pasttyneet -otsiken alle asiointi siirtyy, kun sen toteutus on valmis tai hakemukseen tulee kielteinen paatas.

Kaytdehdot Tietosuojaselosteet Saavutettavuusseloste Tekninen tuki Oppaat ja materiaalit Uutiset
\ Binkeino-. likenne- ia : P Tyd- ja elinkeinoministerit [t [[LS
"'\ e - )J Alughallintovirasto Atbets- och niringsministeriet \ U @S
Palvelun tarjoaa
| . KEHA-keskus © 2021 Aluehallinnon asiointipalvelu

Asiointipalvelun oikeassa ylareunassa nakyy kirjautuneen henkilén nimi. Klikkaamalla nimea
saat auki valikon, jossa on vaihtoehdot “Omat tiedot” ja “Kirjaudu ulos”. Valitsemalla Omat
tiedot -vaihtoehdon siirryt sivulle, jossa voit yllapitaa omia yhteystietoja. Kirjaudu ulos -
vaihtoehto kirjaa kadyttajan ulos aluehallinnon asiointipalvelusta.

Asiointipalvelun kayttoliittyma on tarjolla suomeksi seka ruotsiksi.

Palvelut ja Uusi asiointi -painikkeet vievat palvelut -valikkoon, josta valitaan oikea palvelu ja
sen hakemus.

Tyopoyta on kirjautuneen henkilon nakyma aiemmin kaytetyista palveluista ja/tai vireilla
olevista hakemuksista. Kuvassa nakyy tilanne, jossa kirjautunut henkil6 ei ole viela jattanyt
yhtadn hakemusta asiointipalvelun kautta. Kun asiointipalvelussa aloitetaan hakemuksen
tayttaminen, niin tyopoydalle ilmestyy hakemuksen tilanteeseen liittyvia kokonaisuuksia.
Na&itd ovat esim. keskeneriiset, |ldhetetyt, meneillddn ja paattyneet. Hakemus siirtyy
tilanteesta toiseen, kun hakemus on lahetetty ja sen kasittely etenee.

Asiointipalvelun kdyttoehdot on hyvaksyttava, jotta asiointia padsee kayttamaan.
Kayttoehdot seka tietosuojaselosteen voi jalkeen pain tarkistaa linkeista.
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Hakemus

- Palvelut, Yritysten kehittamispalvelut, Konsultointi

Konsultointi

Konsultointipalvelun avulla pk-yritys saa apua liiketoiminnan kehittamiseen. Konsultoinnin osa-alueet ovat Kasvu, kansainvalistyminen ja
uudistuminen, Tuottavuus ja digitalisointi, Markkinointi ja asiakkuudet, Johtaminen ja henkilésto seka Innovaatioiden kaupallistaminen

Kesto 2-5paivaa
Hinta 325 €+ alv/pva

Palvelun sis@ltoon voi tutustua tarkemmin sivustolla www yritystenkehittamispalvelut fi

Sahkaisen asioinnin neuvontaa ja palveluun liittyvaa yleisneuvontaa tarjoaa Yritys-Suomen puhelinpalvelu, puh. 0295 020 500. Katso myds palvelun
ohje Oppaat ja materiaalit sivulta

Hakemuksen téyttamiseen seka asioinnin nakemiseen asiointipalvelussa tarvitaan yrityksen/yhteiséin edustamisoikeus. Katso palvelun
asiointivaltuuksiin liittyva ohje

Tutustu palveluntarjoajiin

VALITSE

Paina Valitse -painiketta, jolloin avautuu konsultointihakemuksen asiointitila -sivu (tai ensin
vaaditaan kirjautumaan asiointipalveluun). Valitse yritys, jonka nimissa hakemus jatetaan,
haluttu asiointikieli seka aloita hakemuksen tayttdminen painamalla ”Aloita”.

Yritys tai yhteiso*

Valitse yritys tai yhteisd, jonka nimissa asioit

° 23— - (Valtudet: Nimenkirjoitusoikeus)

Tietolande: Asiakastietovaranto (yritysten tai yhteisdjen tiedot) ja Suomi.fi-valtuudet (henkilon valtuustiedor)

‘ i Aloittamaasi asiointia padsevat nakemaan ja hoitamaan itsesi lisaksi myds muut valtuutetut henkildt. Katso palvelun asiointivaltuuksien ohje.

Asiointikieli *

~ )
© suomi (O Ruotsi

ALOITA PERUUTA

Asiointi muodostaa uuden ja voit aloittaa sen tayttdmisen painamalla “Tayta hakemus”.

Hakemus koostuu muutamasta valilehdesta ja pakolliset tiedot on esitetty * merkilld. Myos
hakemuksen ldhetyksessa kasittelyyn suoritetaan viela tarkistuksia. Mahdolliset
puutteet/virheet tulee korjata ennen kuin hakemuksen saa lahetettya kasittelyyn. Joidenkin
kenttien perdssa on ympyraan sijoitettu kysymysmerkki. Tama tarkoittaa, ettad kenttdan
liittyy ohje, jonka saa auki painamalla kysymysmerkista.

Valilehti PERUSTIEDOT
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PERUSTIEDOT HAKIJA LUTTEET LAHETTAMINEN

Mita palvelua haet? *

O Analyysi

Analyysin avulla pk-yritys saa kokonaiskuvan liilketoimintansa nykytilasta seka selke&dn kehittamissuunnitelman. Analyysi tehdaan asiakkaan ja
vastuuasiantuntijan yhteistyona.

Kesto 1-2 paivaa
Hinta 260 € + alv/pva

Palvelun sisaltdon voi tutustua tarkemmin sivustolla www.yritystenkehittamispalvelut.fi

Sahkoisen asioinnin neuvontaa ja palveluun liittyvaa yleisneuvontaa tarjoaa Yritys-Suomen puhelinpalvelu, puh. 0295 020 500. Katso myos
palvelun ohje Oppaat ja materiaalit sivulta.

Hakemuksen téyttamiseen seki asioinnin nikemiseen asiointipalvelussa tarvitaan yrityksen/yhteistn edustamisoikeus. Katso palvelun
asiointivaltuuksiin liittyva ohje.

° Konsultointi

Konsultointipalvelun avulla pk-yritys saa apua liiketoiminnan kehittamiseen. Konsultoinnin osa-alueet ovat Kasvu, kansainvalistyminen ja
uudistuminen, Tuottavuus ja digitalisointi, Markkinointi ja asiakkuudet, Johtaminen ja henkilosto seka Innovaatioiden kaupallistaminen.

Kesto 2-5 paivaa
Hinta 325 €+ alv/pva

Palvelun sisalt66n voi tutustua tarkemmin sivustolla www yritystenkehittamispalvelut fi

Sahkoisen asioinnin neuvontaa ja palveluun liittyvaa yleisneuvontaa tarjoaa Yritys-Suomen puhelinpalvelu, puh. 0295 020 500. Katso myos
palvelun ohje Oppaat ja materiaalit sivulta.

Hakemuksen téyttémiseen seka asioinnin ndkemiseen asiointipalvelussa tarvitaan yrityksen/yhteisén edustamisoikeus. Katso palvelun
asiointivaltuuksiin liittyva ohje

Toive palvelun kestosta* Toiminnan toivottu aloitusajankohta™®

2 3 4 5 paivaa ‘ PPKK VWYV I:I

G Olen ollut yhieydessa ELY-keskukseen/TE-toimistoon asiasta

Konsultin (asiantuntijan) valinta*

Voit tutustua konsultteihin asiantuntijahaussa hitps.//sahkoinenasiointi ahtp. fi/fi‘asiantuntijahaku Voit ottaa suoraan yhteytta konsultteihin tai pyytaa
ElY-keskukselta apua konsultin valintaan.

O Olen valinnut konsultin ja sopinut hanen kanssaan alustavasti palvelun toteutuksesta.

(O Enole valinnut konsulttia ja toivon ELY keskukselta apua valintaan.

Lyhyt kuvaus kehittdmistarpeesta*

De minimis -tuki*

Haettava palvelu sisaltaa de minimis -tukea. Hakijalle ja konsernin muille yrityksille Suomessa voidaan kohdistaa julkista tukea de minimis -tukena
yhteens3 enintdan 200 000 euroa kuluvan verovuoden ja kahden edeltdvan verovuoden aikana. Tuen saaja vastaa siits, ettd eri tahojen (esim. ministeriot,
ministerion alaiset viranomaiset, Business Finland, Finnvera Oyj, kunnat ja maakuntien litot) mydnidmien de minimis -tukien yhteismaara ei ylita tata
maaraa

E] Vakuutan, etta yritykselle ja konsernin muille yrityksille myonnetty de minimis -tukien enimmaismaara ei ylity tai ylittyisi 1ata palvelua myonnettaessa.

Toteutuskunta (yrityksen toimipaikan mukaan)*

Kirjatkaa toreutuskunnaksi kunta, fossa harjoitertavaa liikketoimintaa on tarkoitus
ensisijaisesti kehittad. Jos yritykselld on teimintaa useassa paikassa ja kehittaminen
kohdistuu kaikkiin toimenpiteisiin, kirjatkaa rot kunnaksi yrityksen kotipaikka.
Toteutuspaikan tulee sijaita toteutuskunnassa.

Q

4(7)



Valilehti HAKIJA

2021-03-11

Yrityksen/yhteison perustiedot tulevat yritystietojarjestelmasta (YTJ) ja naita ei voi tdssa

hakemuksella muuttaa. myos esim. osoitetietoja tuodaan automaattisesti, mikali niita
yritykselta l0ytyy. Naita perustietoja voi paivittaa.

Huom. kaynti- ja postiosoitteilla tarkoitetaan yrityksen osoitteita.

Huom. yhteyshenkilon sahkopostiosoite on tarkea tieto. Asiointipalvelu ldhettda ns.
herateviestit tahan yhteyshenkilon sdahkopostiin. Tarkista siis, ettd sahkdpostiosoite on oikein
ja ettd on annettu sellainen sahkdpostiosoite, jonne saapuneita viesteja seurataan paivittain.

PERUSTIEDOT HAKIJA LITTEET

Yrityksen/yhteison perustiedot
Y-tunnus

2

Paatoimiala

Laboratorio- ja sairaanhoitovalineiden
tukkukauppa (46462)

Yrityksen/yhteistn yhteystiedot

Yrityksen/yhteiséin sahkopostiosoite *

Yrityksen/yhteisan kayntiosoite*

Lahiosoite tai PL*

Yrityksen/yhteison postiosoite*
Lahiosoite tai PL*

Yhteyshenkilo

Sukunimi*

Puhelin*

Liiketoiminta ja omistajat

Lyhyt kuvaus liiketeiminnasta*

LAHETTAMINEN

Toiminimi

Perustamispaivdmaara

2212.2009

Yrityksen/yhteison puhelin*

Postinumero *

Postinumero *

Etunimet*

Sahkopostiosoite*

Oikeudellinen muoto

Osakeyhtio

Kotipaikka

Helsinki

WWW-osoite

Postitoimipaikka*

Postitoimipaikka *

Asema organisaatiossa

Yrityksen tarkeimmadr tuotteet ja palvelut, kilpailutilanne, taloustilanne, minkalaiseksi haluatte yrityksenne kehittyvan 2-3 vuoden kuluessa

Omistajat ja omistusosuudet (%) *

Kun omistajia on 1-6, omistajien yhteenlaskettu omistusosuus tulee olla yhteensa 100 %. Kun omistajia on enemman kuin 6, ilmoitetaan taulukossa
paaomistajat, joiden yhteenlaskettu omistusosuus vahintaan 75 %. Talloin muiden osakkaiden prosenttiosuuden voi tarvittaessa ilmoittaa nimikkeella

"pienomistajat”

O\THS'[EIJ&H nmi

+ LISKA OMISTAJA

Omistusosuus

D Yritys kuuluu konserniin
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Liikevaihto, €/vuosi* Henkilstén maara* Yritys on l&hinng . *

Valitse... =

Valitse yksi tai useampi yrityksen/yhteistn léhiajan suunnitelma

[J ritys suunnittelee rekrytointia

D Yritys suunnittelee merkittavas investointia (toimitilat, koneet ja
laitteet, tietojarjestelmar)

[J ritys suunnittelee omistajanvaihdosta

[J ritys suunnittelee kansainvalistymista

€~ PERUSTIEDOT ® LITTEET —>

TALLENNA LUONNOS

SULJE ]

SEURAAVA =

Valilehti LITTEET

PERUSTIEDOT HAKIJA LITTEET LAHETTAMINEN

Jos yrityksenne on henkildyhtio (avoin yhtid tai kommandiittiyhtis) tai olette yksityinen elinkeinonharjoittaja, liimakaa hakemukseenne viimeisin tilinpaatss.

Yritysmuodosta rilppumatta, jos yrityksellanne ei ole vield yhtdan rekisterditya tilinpaatdsta tai yrityksenne taloudellinen tilanne on muuttunut merkittavasti
edellisen tilinpaatsksen rekisterdinnin jalkeen, liittakaa hakemukseen mahdollisimman tuore kirjanpitoajo (tuloslaskelma ja tase)

Ennen palvelun mydntamista ELY-keskus arvioi yrityksen kehittamisetarpeen ja yrityksen taloudellisen tilanteen seka kehittdmisresurssit. Arvio tehdaan
hakemustietojen ja julkisista seka viranomaisten kaytdssa olevista rekistereistd saatavien tietojen perusteella. ELY-keskuksen kaytdssd on Suomen
Asiakastieto Oy:n palvely, josta on saatavissa esim. osakeyhtiiden rekistergidyt tilinpaatdkset.

Liitteet

Veda ja pudota uudet liitteet tai aloita selaus klikkaamalla

Liitteita ei ole viela lisatty.

€— HAKIJA ® LAHETTAMINEN —>
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Valilehti LAHETTAMINEN

PERUSTIEDOT HAKIJA LITTEET LAHETTAMINEN

Esikatselu

Tarkista antamasi tiedot ennen |&hettamista.

LU0 PDF

Hakemuksen tietojen vilittdminen
Lahettamalld hakemuksen annat luvan valittda hakemuksesi tiedot valitun kehittamispalvelun palveluntuottajaehdokkaalle.

Valtuutus: Nimenkirjoitusoikeus

T : - .
[\1/] Hakemusta ei ole lahetetty kasittelyyn.

€ LITTEET ®

SULJE TALLENNA LUONNOS

Hakemuksen lahettamisen jalkeen
Kun hakemus on ldhetetty, hakija saa asiointipalveluun

e vastaanottokuittauksen. Tama nakyy hakemuksen asiointitilassa kohdassa
Vastaanotettu ja milloin (paivamaara ja kellonaika) on vastaanotettu.

e Saapumisilmoituksen. Tdman viestin saapuu, kun hakemusta kasitteleva
viranomainen on kirjannut hakemuksen saapuneeksi. Saapumisilmoituksessa
todetaan hakemuksen diaarinumero seka kasitteleva viranomainen.

Molemmista ylld mainituista ilmoituksista lahtee myds automaattinen herateviesti
hakemuksen yhteyshenkilon sdhkdpostiin. Mikali sahkopostia ei ndy eika kuulu, niin
kannattaa tarkistaa hakemukseen tallennettu sdhkdpostiosoite seka sahkdpostin
roskapostikansio.

Hakemuksen kasittely
Kasitteleva viranomainen saattaa tarvita hakijalta lisatietoja hakemuksen kasittelya varten.
Viranomainen voi lahettaa lisdtietopyynnon asiointipalveluun, joka lahettda automaattisen
herateviestin hakemuksen yhteyshenkilon sdhkopostiin. Lisdtietopyynt66n vastataan
asiointipalvelun kautta, ja lisatietopyyntoon liittyy maardaika, johon mennessa lisdtiedot on
asiointipalvelun kautta toimitettava.

Paatos
Viranomaisen tehtya paatoksen hakemuksesta, paatdsasiakirja toimitetaan hakijalle
sdhkoisesti asiointipalveluun. Mikali haettu palvelu on myénnetty, myos valitulle
asiantuntijalle menee oma tilausasiakirja hanen omaan asiointindakymaansa.

2021-03-11 7(7)



