.\’ Elinkeino-, likenne- ja Sivul/17

ymparistokeskus

Lapin ELY-keskuksen rahoittaman tutkimus- ja
selvitystoiminnan yleiset ehdot ja ohjeet 2024

Siséllysluettelo

L RANOITUS e 3
1.2 KUSTANNUSIMAIT. ..ttt et e e e st e e e st b e e e e aabne e e e anbreeeeaas 3
1.2 RANOIUKSEN MEBATE . ....eeiiiiiiiiiiiiiee ettt e et e et e e e st b e e e abb e e e e sbbeeeeanreeeeaas 3
1.3 RANOItUSPAAIOKSEN SISAIO ........veeeiiiiiiee ettt e e e e anreee e 4

2 Hankkeen vastuullinen johtaja ja ohjausryhman toiminta........ccccccvvvvvvviiiiiiiiiiinnnnn. 5
2.1 Hankkeen vastuullisen johtajan velvolliSUUEL ............c..oooiiiiiiiiiii e 5
2.2 Hankkeen ohjausryNmMa (VAIVOJA) ........eeeiiiiiiiiiiiiiie ettt 6

S IMBKSALUS ...ttt e ettt e e e et e e e e e e r e e e e e e e 8
BLLYICISEL ONJEEL ... 8
Bi2 IMBKSALUS. ...ttt e e e 8

4 RANOITUKSEN KEYTEO ...ttt 10
4.1 HyVEBKSYHAVAL KUSTANNUKSET ....coiiiiiieiiiiie ettt 10
4.1.1 PalKKaKUSTANNUKSEL .......coiiiiiiiieiieiie ettt 10
4.1.2 HenKilOSIVUKUSTANNUKSEL..........cooiiiiiiiiiii e 10
4.1.3 YIEISKUSTANNUKSEL ...ttt 10
4.1.4 Muut hyVaKSYttAVAL KUSTANNUKSEL .........uveiiiiiiiiiiieiiieieieisieieieiaisierarseeierernrersrernrerenrene—.. 11

4.2 Arvonlisavero ja rahoituksen ulkopuolelle jaavat kustannukset ..........ccccccvvveveviiiiiiicecececee, 11
4.3 Hankintojen KilpailuttamiNgn ...........cooviiiiiiiic et 11

5 Rahoituksen kaytdn valvonta, takaisinperinta ja hankkeen jalkiseuranta.............. 12
5.1 Kirjanpitovelvollisuus ja kirjanpitoaineiston S&ilyttaminen ...........cccccooviiieiniie e 12
5.2 Rahoituksen saajan tiedonantovelVolliSUUS ............cooooeii i, 12
5.3 Rahoituksen valvonta, keskeyttaminen ja takaisinperinta ................ccccoeee e, 12
5.4 JAIKISEUIrANTAraPOrtti.......ccce e e e —————— 13

(S ¥z TeTo ] @ (011 | X F PP PP PP PPPPPPPPPPPP 14
6.1 Rahoituksen ja toiminnNan AVOIMUUS ..........cueeieiiriiee it e e s sebe e e e anbee e e eees 14
6.2. Salassapito, tietosuoja ja henkildtietojen KASittely ...........ccvvveeieeeiiiciiiee e 14
6.3 Toimintasuositukset ("POICY BFEf’) ........oiiiiiiiie e 15
6.4 IMMALErABlIOIKEUAET . .......oiiiiii ettt e e 15

7 Eraitéa rahoitukseen sovellettavia SAAAOKSIA ......covvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiie 16

S I I 1T A 1= o] - S 17



.\’ Elinkeino-, likenne- ja Sivu 2/17

ymparistokeskus

Yleista rahoituksen ehdoista

Lapin elinkeino-, liikenne- ja ymparistokeskus (ELY-keskus) rahoittaa porotalouden ja luontaiselin-
keinojen seka koltta-alueen toimintaedellytyksia ja kehittAmisté koskevia tutkimuksia ja selvityksia.

Tutkimusmaararahat mydnnetdédn maatilatalouden kehittamisrahastosta.

Tutkimusrahoitusta voidaan myontdd porotaloutta ja luontaiselinkeinoja koskevien taloudellisten,
sosiaalisten, teknisten, ymparistollisten, hallinnollisten ja oikeudellisten kysymysten tutkimukseen ja
selvittelyyn. Samoin rahoitusta voidaan mydntéaa kilpailu- ja koerakennustoimintaan seka koltta-alueen
kehittdmistoimintaa koskevien tutkimusten ja selvitysten tekemiseen. Rahoitusta voidaan myontaa
luonnolliselle henkildlle, yksityis- ja julkisoikeudelliselle yhteistlle sekéa saatille. Tutkimusrahoitusta
ei myodnnetd sellaiseen toimenpiteeseen, jonka toteuttaminen on aloitettu ennen
rahoitushakemuksen jattamista.

Lapin ELY-keskuksen mydntaman rahoituksen kayton ja maksatuksen osalta rahoituksen saajan on
noudatettava ensisijaisesti rahoituspaéatosta ja naita yleisia ehtoja. Ehdot ovat voimassa toistaiseksi.

Lapin ELY-keskus toivoo asiointia ensisijaisesti ELY-keskusten yleisen asiointilomakkeen kautta ELY-
keskusten yleinen asiointilomake yrityksille, yhdistyksille, toiminnanharjoittajille, kunnille ja
viranomaisille (asiointipalvelu.ahtp.fi)

Asiointi on mahdollista myos séhkopostilla kirjaamo.lappi@ely-keskus.fi tai postitse Lapin ELY-keskus,
PL 8060, 96101 Rovaniemi.



https://asiointipalvelu.ahtp.fi/forms/2643033
https://asiointipalvelu.ahtp.fi/forms/2643033
https://asiointipalvelu.ahtp.fi/forms/2643033
mailto:kirjaamo.lappi@ely-keskus.fi
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1 Rahoitus

1.1 Kustannusmallit

A. Kokonaiskustannusmalli
Lapin ELY-keskus noudattaa rahoituksen osalta padséaéntoisesti kokonaiskustannusmallia,
jossa hankkeen kustannuksiksi luetaan kaikki sellaiset kustannuserat, jotka
aiheuttamisperiaatteen mukaisesti kohdistuvat hankkeelle. Lapin ELY-keskus hyvaksyy
rahoituksen saajan esittdmat henkildsivukustannus- ja yleiskustannuskertoimet, mikali nama
on laskettu kirjanpitotietojen pohjalta. Em. kertoimien laskentaperusteet on liitettava
rahoitushakemukseen.

B. Lisakustannusmalli
Mikali hakijalla ei ole sellaista vakiintunutta tutkimustoimintaa, jonka perusteella on laskettu A
—kohdassa mainitut kertoimet, rahoitus mydnnetaan lisdkustannusmallin mukaan.
Lisakustannuksilla tarkoitetaan projektista aiheutuvia valittdmia lisdkustannuksia. Valillisten
yleiskustannuksen laskentaperuste on toimitettava Lapin ELY-keskukselle pyydettaessa.

1.2 Rahoituksen méaara

Lapin ELY-keskuksen tutkimus- ja selvityshankkeisiin osoittama rahoitus on harkinnanvaraista.
Lapin ELY-keskus rahoittaa hanketta joko kokonaan tai osittain (yhteisrahoitteiset hankkeet).
Rahoituspaattksessa kerrotaan Lapin ELY-keskuksen rahoituksen maaréa prosentteina hankkeen
hyvaksyttavista kustannuksista. Rahoitusosuudet ovat paasaantdisesti seuraavat:

— Valtiontalouden piirissa olevat tutkimuslaitokset seka yliopistot ja ammattikorkeakoulut:
Lapin ELY-keskuksen rahoitusosuus on enintdén 70 %:a hyvaksyttavista kokonaiskustannuksista,
jos yleiskustannukset ovat vahintdan 80 % palkkauskustannuksista.

— Valtiontalouden ulkopuolella olevien, mahdollisesti valtionapua saavien tutkimus- ja
neuvontajarjestdjen osalta Lapin ELY-keskuksen rahoitusosuus on enintdan 70-90 %
hyvaksyttavista kokonaiskustannuksista organisaation yleiskustannusten suuruudesta riippuen.

— Hakijat, joilla ei ole kaytdssa yk-kerrointa, hakevat rahoitusta lisakustannusten mukaan. Talléin
rahoitusta voidaan hyvaksya 100 % kustannuksista.

— Mydnnettdessa rahoitusta (valtionavustusta) yrityksille tutkimus- ja selvitystoimintaan
sovelletaan EU:n puitteita tutkimus- ja kehitystyéhon seké innovaatiotoimintaan myonnettavalle
valtiontuelle, etta yleista ryhmapoikkeusasetusta. Tukitaso maaraytyy tutkimus- ja
selvityshankkeen luonteen ja yrityksen koon perusteella. Tuki voi olla 25 -80 %.

— Yksityisilté konsulttiyrityksilta hyvaksytaan 100 % kokonaiskustannuksista, kun hankkeet on
tilattu hankintalain mukaisesti.

Perustellusta syysté prosenttiosuuksista voidaan poiketa, mutta talldin tulee olla yhteydessa Lapin
ELY-keskukseen jo hakemusvaiheessa.

Hankkeen omarahoitusosuus voi koostua seka tutkimusorganisaatioiden omasta rahoituksesta, etta
taydentavasta muusta ulkopuolisesta rahoituksesta (esim. yritykset). Suuri omarahoitusosuus luetaan
hankkeelle eduksi, koska se kertoo seka tutkimusorganisaation etta ulkopuolisten rahoittajien
sitoutumisesta hankkeeseen.
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1.3 Rahoituspaatotksen sisaltd

Lapin ELY-keskuksen rahoittamat hankkeet ovat kertarahoitteisia. Kertarahoituksella myénnetéaén
Lapin ELY-keskuksen koko hankkeelle osoitettu rahoitusosuus yhdella paattksella, eika vuosittaista
jatkorahoitusta tarvitse hakea erikseen. Hankkeen etenemisesta raportoidaan ohjausryhmaélle ja
tarvittaessa Lapin ELY-keskukselle erillisten ohjeiden mukaan (ks. luku 6).

Rahoituspaattksessa on ilmoitettu hankkeen hyvaksyttavien kustannusten alkamis- ja paattymis-
paivat seka hankkeen kesto.

Lapin ELY-keskus voi myontaa hankkeelle jatkoaikaa hyvaksyttavasta syysta. Vapaamuotoinen
hakemus lahetetdan Lapin ELY-keskukseen ja siihen on liitettdva ohjausryhmén/vastuuvirkamiehen
puolto. Hakemus on toimitettava Lapin ELY-keskukseen ennen hankkeen toteutusajan paattymista.
Toteutusaikaa voidaan padsaantoisesti pidentdd kahdesti enintdan vuodeksi kerrallaan.

Rahoituksen saajan on valittdmasti ilmoitettava Lapin ELY-keskukselle kirjallisesti projektin
toteutumiseen tai tutkimusrahoituksen kaytt6on vaikuttavasta muutoksesta. Kaikki
hankesuunnitelman muutokset seka hyvaksytyssa hankesuunnitelmassa yksiloimattomat
ulkomaan matkat edellyttavat ohjausryhman tai hanketta seuraavan virkamiehen puoltoa seka
Lapin ELY-keskuksen kirjallista hyvaksymista. Muutoksista on ilmoitettava Lapin ELY-
keskukseen ennen muutoksen kohteena olevien toimenpiteiden toteuttamista.
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2 Hankkeen vastuullinen johtaja ja ohjausryhman
toiminta

Tutkimuksen/selvityshankkeen vastuullisella johtajalla tulee olla valtuutus toimia rahoituksen saajaa /
rahoituksen saajia sitovalla tavalla projektia koskevissa asioissa. Rahoitushakemuksen allekirjoittaa
nimenkirjoitukseen oikeutettu henkilo.

Vastuullinen johtaja johtaa ja valvoo paatoksessa mainitun hankkeen toteuttamista seka huolehtii
siitd, ettd hanketta johdetaan asianmukaisesti ja ettéd hankkeen osapuolille, muille rahoittajille ja
ohjausryhman jasenille tiedotetaan maérarahapaatdksesta ehtoineen ja mydhemmin hankkeen
etenemisesta.

2.1 Hankkeen vastuullisen johtajan velvollisuudet

Hankkeen alkaessa vastuullinen johtaja:

1. Saattaa viipymatta rahoituspaattksen liitteineen tiedoksi tutkimuksen muille osapuolille,
ohjausryhman jasenille sekéa hankkeen rahaliikennetta hoitavalle taholle.

2. Toimittaa Lapin ELY-keskukselle kolmen (3) kuukauden kuluessa ensimmaisen
rahoituspaéatoksen péaivayksesta allekirjoittamansa vapaamuotoisen ilmoituksen paatoksen
vastaanottamisesta ja sen ehtojen hyvaksymisesta. Vastaanottoilmoituksen yhteydessa tulee
toimittaa myos tieto mahdollisen ohjausryhméan kokoonpanosta, ellei tieto ole ollut
rahoitushakemuksessa.

Jos hankkeelle on asetettu ohjausryhma, vastaanottoilmoitukseen liitetddn ohjausryhmaén
ensimmaisen kokouksen poytakirja. Péytakirjan voi toimittaa myés vastaanottoilmoituksen
jalkeen, mikali ohjausryhmén kokousta ei ole mahdollista tai tarkoituksenmukaista jarjestaa 3 kk
sisalla rahoituspaattksesta. Poytakirjasta liitteineen on kaytava ilmi ohjausryhmén vahvistama:

— tarkennettu hankesuunnitelma ja viestintdsuunnitelma
— kustannusarvio ja rahoitussuunnitelma
— rahoituksen jako osapuolten kesken

— ohjausryhman kokoonpano (ellei Lapin ELY-keskus ole sitéa esim. rahoituspaatoksessa
maarannyt)

— mahdollisen yhteistydsopimuksen olemassaolo.

Jos hankkeella ei ole ohjausryhmaa, ylla mainituista asioista tulee sopia hankkeelle
rahoituspaéatoksessa osoitetun hankkeen valvojan kanssa.

3. Huolehtii siitd, ettd rahoituksen jaosta ja maksatuksen/laskutuksen hoitamisesta on sovittu
hankkeen muiden osapuolten kesken. Hankkeen koordinaattori ja/tai rahaliikenteesté vastaava
taho kokoaa maksatushakemukset ja kirjanpitoraportit (ks. luku 3) seké valittdd muille
osapuolille niille kuuluvan osuuden rahoituksesta.

Hankkeen kuluessa ja paattyessa vastuullinen johtaja:

1. Huolehtii, ettd hankkeen ohjausryhma kokoontuu sdanndllisesti ja lahettaa poytakirjat ELY-
keskukseen.

2. Vastaa siita, ettéd hankkeen rahoitusta, kestoa ja siséltda koskeville muutoksille hankitaan
ohjausryhman lausunto ja Lapin ELY-keskuksen lupa.
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3. Vastaa siita, ettd hankkeesta tiedotetaan tarpeen mukaan myo6s hankkeen aikana ja etté tulokset
julkaistaan asianmukaisesti.

4. Vastaa siita, ettd hankkeen raportointi on jarjestetty Lapin ELY-keskuksen edellyttdmalla tavalla
(ks. raportointiohjeet) ja etta projektin kustannuksia seurataan ja etta ne laskutetaan asianmukaisesti.

2.2 Hankkeen ohjausryhma (valvoja)

Hankkeille asetetaan tarvittaessa ohjausryhma. Ohjausryhmaa ei padsaantdisesti tarvitse asettaa
hankkeille, joiden kokonaisrahoitus on 50 000 euroa tai pienempi. Talldin hanketta seuraa
rahoituspéatoksessa mainittu Lapin ELY-keskuksen nimittama valvoja. Lapin ELY-keskus yleensa
nimittd& hankkeelle ohjausryhmén puheenjohtajan tai valvojan rahoituspaatoksessa. Tallgin Lapin
ELY-keskus jattda ohjausryhman kokoamisen rahoituksen saajan vastuulle. Kaikki jasenet nimetaan
rahoituspéétoksessaé erityisesti silloin, kun Lapin ELY-keskus haluaa lisdarvon luomiseksi kasitella
useita hankkeita samassa ohjausryhméassé. Ohjausryhmén kokoonpano yhteystietoineen ilmoitetaan
Lapin ELY-keskukselle vapaamuotoisen rahoituksen vastaanottoilmoituksen yhteydessa.

Hankkeen ohjausryhma koostuu hankkeen rahoittajista ja tarvittavasta maarasta asiantuntijoita tai
tulosten hyddyntgjia. Sen tehtavana on avustaa Lapin ELY-keskusta hankkeen seurannassa ja
ohjauksessa. Se seuraa hankkeen edistymistéd, varmistaa tulosten tieteellista patevyytta ja
kaytanndllista sovellettavuutta sekd edesauttaa hankkeen tulosten hyédyntamista. Ohjausryhman
kannanotot hankkeeseen liittyvissd kysymyksissa eivét sido Lapin ELY-keskusta.

Ohjausryhman jasenyys ei anna jasenille oikeutta seurattavan tutkimuksen tai selvityshankkeen
tuloksiin, joiden tekijanoikeudet ja mahdolliset immateriaalioikeudet kuuluvat rahoituksen saajille.
Hankkeeseen liittyvasta tiedottamisesta vastaa aina hankkeen vastuullinen johtaja, ei
ohjausryhma.

Vastuullinen johtaja kutsuu ohjausryhméan kokouksen koolle. Ohjausryhmén kokous on
paatosvaltainen, kun vahintaan puolet ohjausryhmasta on koolla. Jos kokous ei ole paatdsvaltainen,
voidaan paatdsasioihin pyytdd ohjausryhmén puoltoa sahkopostitse kokouksen jalkeen. Ohjausryhma
voi tarvittaessa valita itselleen varapuheenjohtajan. Ohjausryhman sihteerina toimii yleensa hankkeen
edustaja. Kokouksista on pidettava poytakirjaa, jonka puheenjohtaja hyvaksyy allekirjoituksellaan.

Hankkeen vastuullinen johtaja vastaa siita, etta rahoituspéaatos liitteineen seka
hankesuunnitelma toimitetaan ohjausryhman jasenille hyvissa ajoin, vahintaan viikkoa ennen
ensimmaista kokousta.

Hankkeen aloituskokouksessa kasitelldan:

Ohjausryhman kokoonpano
Tarkennettu hankesuunnitelma

3. Kokonaiskustannusarvio ja rahoitussuunnitelma, mukaan lukien rahoituksen jako eri
osapuolille

Tulosten viestinta-, julkaisu- ja hyddyntadmissuunnitelma

Mahdolliset yhteistytésopimukset seké ulkomaan matkat
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My&hemmissa ohjausryhmén kokouksessa kasitellaan:

1. Hankkeen eteneminen ja varojen kayttd6. Huomaa, ettd maksatus vaatii aina ohjausryhman
puollon, joka kirjataan ohjausryhméan kokouksen pdytéakirjaan. HUOM! ohjausryhma
seuraa hankkeen kustannuksia ja puoltaa maksatuksia, mutta kustannukset hyvaksyy
Lapin ELY-keskus.

Tyo6suunnitelma ja kustannusarvio seké ulkomaan matkat

3. Mahdolliset poikkeamat hanke- tai rahoitussuunnitelmasta ja ohjausryhman puolto niille.
Ohjausryhmén paatoksista tulee tehda merkinta kokouksen poytakirjaan.

Viimeisessa kokouksessa kasitellaan:

1. Hankkeen loppuraportti ja mahdolliset toimintasuositukset
2. Kustannusselvitys seka loppumaksatus

3. Tulosten hyddyntaminen ja levittdminen

Ohjausryhméan kokouspalkkiot ja valtion matkustussdannén mukaiset matkakustannukset ovat
tutkimuksen hyvaksyttavia kustannuksia. Hankkeen vastuullinen johtaja hyvaksyy ohjausryhman
kokouspalkkiot ja matkalaskut. Ohjausryhma voi luopua kokouspalkkioistaan hankkeen hyvaksi.
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3 Maksatus

3.1 Yleiset ohjeet

Lapin ELY-keskuksen rahoittama prosenttiosuus hankkeen hyvéaksyttavistd kokonaiskustannuksista
on paatoksen etusivulla. Hankkeen hyvaksyttavat kustannukset raportoidaan taysimaaraisiné (ei
ainoastaan Lapin ELY-keskuksen osuutta). Mydnnetty rahoitus maksetaan toteutuneiden
kustannusten mukaan yhdessé tai useammassa erassa maksatushakemusta vastaan.
Maksuhakemuksen kasittelyn nopeuttamiseksi kaikki liitteet tulisi toimittaa samanaikaisesti.

Jos rahoitus on mydnnetty useammalle kuin yhdelle taholle, pdatdksessd ensimmaisend mainittu taho
(koordinaattori) hoitaa hankkeen rahaliikenteen ja taloushallinnon eli kokoaa maksatushakemukset
kirjanpitoraportteineen muilta osapuolilta ja valittda muille rahoituksen saajille heidan
rahoitusosuutensa. Kultakin organisaatiolta tarvitaan oma maksatushakemus ja hankkeen
koordinaattori tekee naiden perusteella yhden koontihakemuksen. Maksatushakemuksen
allekirjoittaa tutkimuksen vastuullinen johtaja ja rahoituksen saajan taloushallinnosta vastaava
yhdessa. Koordinaattorin ja/tai hankkeen vastuullisen johtajan on huolehdittava siita, ettd rahoituksen
saajat sopivat rahoituksen jaosta osapuolten kesken, ja ettd kukin rahoituksen saaja saa sovitun
osuuden. Rahoitusta ei saa osaksikaan siirtdd muun kuin rahoituspaatoksessa maaratyn tahon
kaytettavaksi.

Hankkeen viimeinen erd, joka on vahintaan 15 % koko hankkeelle myonnetysta rahoituksesta,
maksetaan vasta loppuraportin tai muun vastaavan tuotoksen valmistumisen jalkeen.
Viimeinen era on haettava maksatukseen viimeistéaén kolmen kuukauden kuluttua
hyvaksyttyjen kustannusten paattymispaivasta. Viimeisen eran maksatuksen yhteydessa tulee
Lapin ELY-keskukseen toimittaa loppuraportti, joka sisaltdéd hankkeen sisalléllisen raportoinnin.
Liséksi tarvitaan ohjausryhman tai valvojan lausunto, josta ilmenee, ettd ohjausryhma/valvoja
puoltaa hankkeen viimeisen vaiheen etenemisen seka varojen kayton, ettd loppuraportin
hyvaksymista.

3.2 Maksatus

Makeran hankkeissa mydnnetty rahoitus (avustus) maksetaan ainoastaan maksatushakemusta
vastaan. Makeran maksatushakemuksiin ei tule liittaé laskua.

Maksatushakemuksen liitteena tulee olla:

o Mikali kyseessé on usean toteuttajatahon yhteinen hanke, jokaiselta rahoituksen saajalta oma
maksatushakemus.

+ Jokaisen rahoituksen saajan osalta taloushallinnosta vastaavan henkilén allekirjoittama,
tositevienteihin perustuva kirjanpidon kustannusraportti seké koontiraportti, johon on
koottu kaikkien toteuttajien maksuhakemuksella haettavat kustannukset yhteensa.

e Hankkeen ohjausryhméan poytakirja, jossa puolletaan maksatusta. Jos ohjausryhméaa ei ole,
niin hanketta seuraavan Lapin ELY-keskuksen virkamiehen lausunto (esim. sdhkdposti), josta
ilmenee maksatushakemuksella haettavien kulujen puoltaminen.

e Selvitys avoimesta hausta, mikali hankkeelle on palkattu tydntekija vahintdén vuoden
kestavaan kokopéaivatoimiseen ty6- tai virkasuhteeseen (tai kyseessa on osa-aikainen ty6- tai
virkasuhde, mutta 1 htv tayttyy hankeaikana).
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e Osa-aikaisten tyontekijoiden tuntikirjanpidon raportit seké selvitys jyvityksen perusteena
olevasta kuukausipalkasta.

e Maksatuskauden véliraportti

e Ostopalvelusopimukset

Maksatushakemus lahetetdan ensisijaisesti ELY-keskusten yleisen asiointilomakkeen kautta: ELY-
keskusten yleinen asiointilomake yrityksille, yhdistyksille, toiminnanharjoittajille, kunnille ja
viranomaisille (asiointipalvelu.ahtp.fi)

Asiointi on mahdollista my&s sahkopostilla kirjaamo.lappi@ely-keskus.fi tai postitse Lapin ELY-keskus,
PL 8060, 96101 Rovaniemi.

Maksuhakemus léytyy Lapin ELY-keskuksen nettisivuilta.

Makerasta mydnnettya rahoitusta (avustusta) voidaan valtionavustuslain (688/2001) 128:n 2
momentissa tarkoitetuissa tilanteissa maksaa ennakkoon, jos se on valtionavustuksen kaytén
kannalta perusteltua seka sen kaytén valvonnan kannalta tarkoituksenmukaista.


https://asiointipalvelu.ahtp.fi/forms/2643033
https://asiointipalvelu.ahtp.fi/forms/2643033
https://asiointipalvelu.ahtp.fi/forms/2643033
mailto:kirjaamo.lappi@ely-keskus.fi
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4 Rahoituksen kaytto

Lapin ELY-keskuksen mydntamaa rahoitusta saa kayttda ainoastaan rahoituspaatoksen mukaiseen
tarkoitukseen.

4.1 Hyvaksyttavat kustannukset

Hyvaksyttavia kustannuksia ovat hankkeen suorittamisen kannalta vélttamattomat ja kohtuulliset
kustannukset, jotka voidaan kirjanpidon perusteella kohdistaa hankkeelle. Kustannusten tulee syntya
hankkeen rahoituspéaéatoksessa madriteltyna toteutusaikana, jotta ne voidaan hyvaksya. Ennen
tukipaatdksen antamista syntyneita kustannuksia ei rahoiteta. Hankkeeseen, joka on aloitettu
ennen rahoituspaatoksen vireille tuloa, ei myénnetéa rahoitusta. Lapin ELY-keskuksella on oikeus
olla hyvaksymatta tilityksessa esitettyja kustannuksia, jos kustannusten liittyminen hankkeeseen ei ole
selkeésti osoitettavissa.

4.1.1 Palkkakustannukset

Projektin valitttmana palkkakustannuksena hyvaksytdan henkilon projektille tekemaa toteutunutta
tydaikaa vastaava osuus henkilén ennakonpidatyksen alaisesta palkasta. Palkkakustannusten
hyvéaksyminen edellyttda tydajan seurantaan perustuvaa tuntikirjanpitoa, ellei henkiléa ole palkattu
pelkastdaan hanketta varten. Palkkakustannukset kohdistetaan laskentakohteille toteutumien mukaan
jalkikateen. Palkkaa ei saa maksaa apurahana.

Kohtuullisina palkkakustannuksina pidetdan vastaavasta tyosta suorituspaikassa maksettavaa
palkkaa. Jos kyseessa on vahintaan vuoden kestava kokopaivatoiminen virka- tai tydsuhde,
palkkakustannusten hyvaksymisen edellytyksena on, ettd toimi on ollut hankkeen laajuuteen nahden
tarkoituksenmukaisella tavalla avoimesti haettavana.

4.1.2 Henkilosivukustannukset

Henkilésivukustannuksiin luetaan lakisdateiset tydnantajamaksut, lomarahat, vuosilomakorvaukset ja
poissaoloaikojen palkat. Henkildsivukustannuksiin on mahdollista lukea my6s muita henkildstosta
aiheutuvia menoja (kuten henkildéstékoulutusmenot ja tydterveysmenot) silté osin, kun niita ei
siséllyteta yleiskustannuksiin. Maksatushakemuksessa henkilésivukustannukset tulee laskea mukaan
palkkakustannuksiin. Lomaraha ja loma-ajan palkkakustannukset hyvaksytaan varauksina, kun niiden
aiheutuminen hankkeesta voidaan todeta.

Henkilésivukustannukset voidaan kohdistaa projektille henkilésivukustannuskertoimen avulla.
Henkilésivukustannuskertoimena kaytetaan henkilésivukustannusten osuutta projektille kohdistettujen
palkkojen maarasta. Lapin ELY-keskus hyvaksyy rahoituksen saajan esittaman hsk -kertoimen, mikéali
kerroin on laskettu kirjanpitotietojen pohjalta-

4.1.3 Yleiskustannukset

Yleiskustannuksilla tarkoitetaan kustannuksia, joita ei kohdisteta projektille suoraan, vaan vélillisesti
aiheuttamisperiaatteen mukaisesti. Yleiskustannuksina voidaan késitella muun muassa tilojen
kaytosta aiheutuvia kustannuksia, kone- ja laitekustannuksia sek& hallinnon ja tukipalveluiden
kustannuksia, niiltd osin, kun kyseisia kustannuksia ei kasitella projektien valittdmina kustannuksina.

Yleiskustannukset kohdistetaan projektille yleiskustannuskertoimen avulla. Yleiskustannuskerroin
maédritetddn yleiskustannusten osuutena projektille kohdistettujen valittdmien palkkojen ja
henkildsivukustannusten summasta. Lapin ELY-keskus hyvaksyy rahoituksen saajan esittémén yk -
kertoimen, mikali kerroin on laskettu kirjanpitotietojen pohjalta.
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4.1.4 Muut hyvaksyttavat kustannukset

e Matkakustannukset (valtion matkustussdanndn mukaisina, ulkomaanmatkoihin on hankittava
ohjausryhman tai hankkeen valvojan puolto)

e Ostopalvelut, jotka oleellisia projektin toteuttamisen kannalta
o Palkkiot (esim. kokouspalkkiot)

o Tarvikkeet ja aineet (tehtdessé aine-, tarvike- ja laitehankintoja seké palveluhankintoja on
noudatettava lakia julkisista hankinnoista ja kayttdoikeussopimuksista (1397/2016).
Pyydettdessa hankinnoista tulee toimittaa selvitys valintatavasta, laskuerittely seka
laskutusperusteet.)

e Tulosten julkaisemisesta ja tiedottamisesta aiheutuvat kustannukset

¢ Muut mahdolliset kustannukset erityisen perustelluista, etukateen hyvaksytyista syista (ei
kustannuserid, jotka késitellaan yleiskustannuksina).

e Yleensa koneet ja laitteet eivat ole hyvaksyttavia kustannuksia. Joissakin erikseen
perustelluissa tilanteissa ne voidaan hyvaksya. Talléin niisté korvataan vain hankkeen
kayttama osuus (lasketaan laitteen poistoajan ja kayttéosuuden mukaan). Téallaiset hankinnat
pitaé hyvaksyttaa Lapin ELY-keskuksessa ennen laitteen hankintaa (ohjausryhméan/valvojan
kanta El riitd).

4.2 Arvonlisavero ja rahoituksen ulkopuolelle jaavat kustannukset

Maatilatalouden kehittamisrahasto (Makera) on valtiontalouden ulkopuolinen rahasto, jolloin
arvonlisavero sisaltyy myonnettyyn rahoitukseen (avustukseen). Rahoitusta ei mydnneta
arvonlisaveroon, joka ei jaa hakijan lopulliseksi kustannukseksi. Jos rahoituksen saaja on muu kuin
valtion laitos, rahoituksen saajan on esitettava selvitys (esim. verottajan todistus) siita, etta
kustannuksesta ei ole mahdollista saada arvonlisdveron palautusta.

Hyvéaksyttavia kustannuksia eivéat ole rahoituksen saajan tavanomaisen toiminnan kustannukset,
perusinvestoinneista ja tavanomaisista kone- tai laitehankinnoista aiheutuvat kustannukset
rahoituksen saajan voitto, tappio tai muu varaus, edustuskulut, stipendit, mainos- ja
markkinointikustannukset, lahjoitukset eivatka laskennalliset rahoituskulut. Katso myds 4.1.4.
laitehankintakohta.

4.3 Hankintojen kilpailuttaminen

Julkishallinnon piiriin kuuluvat oikeushenkil6t:

Tehtéessa aine-, tarvike- ja laitehankintoja seka palveluhankintoja on noudatettava lakia julkisista
hankinnoista ja kayttdoikeussopimuksista (1397/2016). Pyydettdessa hankinnoista tulee toimittaa
selvitys valintatavasta, laskuerittely seké laskutusperusteet.

Muut avustuksen saajat:

Jos hankkeen julkisen tuen maéara on yli 50 %, hankkeen aine-, tarvike- ja laitehankinnassa seka
palvelun hankinnassa on noudatettava lakia julkisista hankinnoista ja kayttoikeussopimuksista
(1397/2016). Pyydettédessa hankinnoista tulee toimittaa selvitys valintatavasta, laskuerittely sekéa
laskutusperusteet.

Jos hankkeen julkisen tuen maard on véhemman kuin 50 %, on pyydettava tarkoituksenmukaisella
tavalla tarjouksia siten, ettéd kustannusten paikkakunnan tavanomainen hintataso voidaan luotettavasti
todeta.
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5 Rahoituksen kayton valvonta, takaisinperinta ja
hankkeen jalkiseuranta

5.1 Kirjanpitovelvollisuus ja kirjanpitoaineiston sailyttdminen

Hankkeen kustannuksista on pidettava kirjanpitoa siten, ettd hankkeen kustannukset voidaan
selkedasti erottaa rahoituksen saajan muun toiminnan kustannuksista. Kirjanpito on pidettava
kirjanpitolain (1336/1997) mukaisesti, ja sen tulee perustua tositteisiin. Rahoituksen saajan on
sailytettéva kaikki hankkeeseen liittyvan toiminnan tositteet siten, etta niiden tutkiminen on
vaikeudetta mahdollista. Kirjanpito ja siihen liittyvé aineisto on sdilytettéava siten kuin kirjanpitolain
(1336/1997) 2 luvun 9 ja 10 8:ss& saadetaan. Kirjanpitoa koskeva avustusehto koskee kaikkia
hankkeeseen osallistuneita tahoja.

5.2 Rahoituksen saajan tiedonantovelvollisuus

Rahoituksen saaja on velvollinen korvauksetta esittamaan kaikki tarvittavat tili- ja muut asiakirjat
rahoituksen kayton selvittémiseksi. Rahoituksen saajan tulee pyydettdessa antaa Lapin ELY-
keskukselle kaikki hanketta ja sen hyddyntamista koskevat tiedot.

Rahoituksen saajan on valittdmasti ilmoitettava Lapin ELY-keskukselle sellaisesta olosuhteiden
muutoksesta, joka saattaa aiheuttaa avustuksen takaisinperimisen tai lakkauttamisen. Rahoituksen
saajalle voidaan pyynndsta antaa sitova ennakkotieto siitd, aiheuttaako suunniteltu toimenpide
rahoituksen takaisin perinnan tai lakkauttamisen. Lapin ELY-keskukselle osoitetun pyynnén tulee olla
riittavan yksiloity.

5.3 Rahoituksen valvonta, keskeyttaminen ja takaisinperinta

Lapin ELY-keskuksella on oikeus suorituttaa valtuuttamallaan henkil6lla rahoituksen mydntamiseen,
maksatukseen ja kayttoon liittyvid tarkastuksia. Tarkastus voidaan suorittaa rahoituksen saajan
tiloissa, ei kuitenkaan kotirauhan piiriin kuuluvissa tiloissa. Rahoituksen saaja on talldin velvollinen
korvauksetta esittamaan kaikki tarvittavat tili- ja muut asiakirjat sekd muutoinkin avustamaan
tarkastuksissa.

Rahoituksen saajan tulee viipymatté palauttaa virheellisesti, liikaa tai ilmeisen perusteettomasti
saamansa rahoitus tai sen osa. Rahoitus tai sen osa tulee palauttaa myds, jos sita ei voida kayttaa
paatoksessa edellytetylla tavalla.

Lapin ELY-keskus voi lakkauttaa rahoituksen maksamisen ja maarata rahoituksen kokonaan tai
osaksi takaisin perittavéaksi, jos:

1. saaja on jattanyt palauttamatta sellaisen rahoituksen tai sen osan, joka edella olevan kohdan
mukaan on palautettava
2. rahoitus on kaytetty olennaisesti muuhun tarkoitukseen kuin mihin se on mydnnetty;

3. rahoituksen saaja on antanut rahoituksen myéntadmiseen ja maksamiseen olennaisesti
vaikuttaneita virheellisia tietoja; tai

4. rahoituksen saaja on muutoin menetellyt vilpillisesti.
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Lapin ELY-keskus voi keskeyttdd hankkeen rahoittamisen ja maaréta rahoituksen kokonaan tai
osaksi takaisin perittavéaksi, jos:

1. avustus on myonnetty tai maksettu vaarin perustein tai ne perusteet, joilla valtionavustus on
myodnnetty, ovat olennaisesti muuttuneet;

2. tassa paatdksessa tai muussa avustuksen perusteena olevassa asiakirjassa asetettuja ehtoja
ei ole noudatettu;

3. avustuksen saaja kieltdytyy antamasta tarkastusta suorittaville avustuksen kayttdéon tai
valvontaan liittyvia tietoja taikka tili- tai muita asiakirjoja tai avustamasta tarpeellisessa maarin
tarkastuksen suorittamisessa; tai

4. avustuksen keskeyttdmiseen tai takaisin perimiseen on muu néihin verrattava painava syy.

Jos rahoitus on myoénnetty yhteisesti useammalle, vastaavat kaikki rahoituksen saajat
yhteisvastuullisesti avustuksen palauttamisesta. Rahoituksen saajien kesken vastuu jakautuu siina
suhteessa kuin avustuksen saaja on osallistunut avustuksen takaisinperinnan perusteena olleeseen
toimintaan.

Takaisin perittavélle tuelle on maksettava korkolain (633/1982) 3 §:n 2 momentissa tarkoitettua
korkoa kolmella prosenttiyksikolla lisattyna. Korkoa maksetaan takaisinperittavan avustuksen
maksamispaivasta sen takaisinmaksupaivaan saakka. Jollei palautettavaa maaraa makseta
asetettuna erapaivana, sille on suoritettava vuotuista viivastyskorkoa korkolain 4 8:n 1 momentissa
tarkoitetun korkokannan mukaan. Lapin ELY-keskus voi erityisesta syysta paattaa, etta edella
mainitut korot jatetdén osaksi tai kokonaan perimatta.

5.4 Jalkiseurantaraportti

Lapin ELY-keskus voi seurata rahoituksen vaikuttavuutta myds hankkeen paattymisen jalkeen. Lapin
ELY-keskus voi lahettda varsinkin laajojen hankkeiden vastuullisille johtajille
jalkiseurantaraporttiiomakkeen kahdesta kolmeen kolme vuotta hankkeen paattymisesta.
Jalkiseurantaraportointi on osa projektin raportointia, johon rahoituksen saaja sitoutuu.
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6 Raportointi

Lapin ELY-keskuksen rahoittaman tutkimuksen ja selvitystoiminnan perustehtava on tuottaa
ennakoivasti tietoa, osaamista ja innovaatioita paatdksenteon tueksi, elinkeinojen kilpailukyvyn
kehittdamiseksi, maaseudun elinvoimaisuuden edistamiseksi seka uusiutuvien luonnonvarojen
kestavan kayton turvaamiseksi. Lapin ELY-keskus seuraa rahoituksen kayttoé ja arvioi suoritetun
tutkimus- ja selvitystoiminnan tulosten hyddynnettavyytta ja vaikuttavuutta.

Lapin ELY-keskus edellyttdd, etta hankkeiden kulusta raportoidaan (ks.erillinen ohje raportoinnista)
Lapin ELY-keskukselle sdanndéllisesti. Hankkeiden loppu- ja véliraportit ovat padsaantoisesti julkisia.

Hanketta koskevat perustiedot ovat julkisia paatoksen antamisen jalkeen. Lapin ELY-keskus
julkaisee rahoitusta saaneiden hankkeiden tiedot internetsivuillaan.

6.1 Rahoituksen ja toiminnan avoimuus

Erityisesti tutkimushankkeiden osalta, Lapin ELY-keskus edellyttda sitoutumista julkaisujen
avoimeen saatavuuteen seka kehottaa hankkeita avaamaan tutkimusaineistonsa ja -menetelménsa
avoimen tieteen ja tutkimuksen (open access) periaatteiden mukaisesti.

Tavoitteena on, etté hankkeiden tuloksia hyédynnetéén tehokkaasti ja laaja-alaisesti. Hankkeen
tulokset, joihin ei liity immateriaalioikeuksia, on julkaistava tarkoituksenmukaisella tavalla ja siten, etté
ne ovat kaikkien hyddynnettavissd samoin ehdoin. Rahoituksen saajan tulee huolehtia siita, etta
hankkeesta tiedotetaan riittavan laajasti ja nakyvasti esim. kotimaisissa ammattilehdissa.

Lapin ELY-keskus edellyttaa, ettéa rahoittaja ja rahoituslahde (esim. Makera ja sosiaalisessa mediassa
#makera) aina mainitaan, kun hankkeesta tiedotetaan.

6.2. Salassapito, tietosuoja ja henkilttietojen kasittely

Tutkimuksen tai selvityksen tekija huolehtii, ettéd hanketta tehtédessé noudatetaan salassapidosta,
vaitiolovelvollisuudesta, tietosuojasta ja salassa pidettavien tietojen luovuttamisesta annettuja
voimassa olevia saddoksid. Luottamukselliseksi katsottavia aineistoja ja tietoja, jotka ovat lain
perusteella salassa pidettavia ei saa kayttda muihin kuin ao. hankkeen mukaisiin tarkoituksiin.
Tutkimuksen ja selvityksen tekija vastaa siitd, ettd on tehnyt aineisto luovuttajan kanssa
asianmukaisen sopimuksen, jossa on asianmukaisesti selvitetty mm. eri osapuolten roolit
henkildtietojen kasittelyssa, henkildtietojen kéasittelijan velvollisuudet seké muut relevantit
henkilotietojen kasittelya ja tietosuojaa koskevat sopimusehdot.

Tutkimuksen/selvityksen tekija vastaa siita, ettei hanketta toteutettaessa tai sopimuksen mukaisessa
toiminnassa muuten tietoon tullutta yksityista tai perheen salaisuutta luvatta ilmaista, eika
ulkopuoliselle ilman lupaa luovuteta tietoja, jotka voivat olla salassa pidettavia tai henkilttietoja
rekisterimuodossa. Tutkimuksen/selvityksen tekija vastaa siitd, ettd sen kayttamat alihankkijat
noudattavat naita salassapitoa koskevia maéarayksia ja selvittavat hanketta toetuttavalle henkilostélle
salassapitovelvollisuuden sisallon.

Hankkeen suorittaja ei saa kayttda hankintasopimusta tai Lapin ELY-keskuksen nimea
markkinoinnissa ilman tilaajan suostumusta. Ellei toisin ole sovittu, hankkeen suorittaja saa kuitenkin
kayttad sopimusta referenssitietona tehdessaan tarjouksia hankintalainsaadéannéssa tarkoitetuille
hankintayksikoille. Tassé luvussa tarkoitetut velvoitteet jatkuvat my6s hankintasopimuksen jalkeen.
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6.3 Toimintasuositukset ("Policy Brief”)

Loppuraportin yhteyteen vaaditaan Lapin ELY-keskuksen ohjeiden mukaiset toimintasuositukset (ns.
Policy Brief). Tasta voidaan poiketa, jos Lapin ELY-keskus katsoo, ettei tallainen raportti ole
tarkoituksenmukainen. Se on aiheellista kayda lapi ohjausryhméan/valvojan kanssa ennen
julkaisemista, mutta raportti on tutkijoiden nakemys hankkeesta. Toimintasuositukset on suunnattu
ennen kaikkea politikantekijoille ja paattajille, mutta hankkeen luonteesta riippuen myoés
elinkeinoelamalle ja kansalaisille, joita asia kiinnostaa. Siina esitellaén aiheeseen liittyvat tarkeimmat
nakokohdat, johtopaattkset sekéd suositukset toimenpiteiksi. Tavoitteena on saada tutkimustuloksia
tiedoksi ja kayttéon laajemminkin niin paatdksenteossa kuin elinkeinon puolella.

6.4 Immateriaalioikeudet

Kaikki hankkeen tuloksena syntyvét tekijanoikeudet ja immateriaalioikeudet kuuluvat rahoituksen
saajalle, tai jos rahoituksen saajia on useampia, siind suhteessa kuin rahoituksen saajat ovat
osallistuneet niiden tuottamiseen. Rahoituksen saajan on huolehdittava, etté sen tydntekijéiden
hankkeessa aikaansaamien tulosten omistusoikeudet siirtyvét sille lain mukaisesti tai erikseen
sovituilla siirtosopimuksilla. Rahoituksen saajan tulee erikseen sopia tulosten omistus- ja
kayttdoikeuksista kolmansien osapuolien kanssa. Rahoituksen saajan tulee myds huolehtia, etta
sopimukset eivat ole ristiriidassa EY:n valtiontukilainsdddannén kanssa, ml. Euroopan unionin
toiminnasta tehty sopimus 107—-109 artiklat ja Euroopan komission puitteet tutkimus- ja kehitystydhén
sekd innovaatiotoimintaan myonnettavélle valtiontuelle (C(2022) 7388 final).

Rahoituksen saajan tulee saada em. sdddodsten mukainen korvaus niista projektin tuloksiin
kohdistuvista immateriaalioikeuksista, joiden omistus- tai kayttdoikeus luovutetaan kolmansille
osapuolille. Immateriaalioikeuksista maksettava korvaus tulee maaritella lapinakyvalla ja
objektiivisella tavalla, ja korvausta maariteltdessa tulee ottaa huomioon yritysten panostukset
projektiin seké se, onko kyseessa omistusoikeuden vai kayttdoikeuden luovutus. Etuosto-oikeus
tuloksiin on tarjottava yrityksille, jotka ovat rahoittaneet projektia.
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7 Eraita rahoitukseen sovellettavia saadoksia

Rahoituksen kayttotarkoitus on maaritelty Makeran tutkimus- ja selvityshankkeiden osalta laeissa ja
asetuksissa sekd muiden rahoitusten osalta momentin perusteluissa. Rahoituksen kaytdssa,
maksamisessa ja valvonnassa sovelletaan mm. seuraavia oikeusohjeita:

Laki maa- ja elintarviketalouden sek& maaseudun tutkimus- ja kehittdmishankkeiden
rahoituksesta (1413/2011) ja Laki maa- ja elintarviketalouden seka maaseudun tutkimus- ja
kehittdmishankkeiden rahoituksesta annetun lain muuttamisesta (1507/2015) (Makerasta
rahoitettavat hankkeet)

Valtioneuvoston asetus maa- ja elintarviketalouden sek& maaseudun tutkimus- ja kehittamis-
hankkeiden rahoituksesta (38/2012) ja valtioneuvoston asetus maa- ja elintarviketalouden
seka maaseudun tutkimus- ja kehittdmishankkeiden rahoituksesta annetun valtioneuvoston
asetuksen muuttamisesta (1013/2016) (Makerasta rahoitettavat hankkeet)

Valtionavustuslaki (688/2001)
Hallintolaki (434/2003)
Hallintolainkayttdlain (586/1996) 7 §

Euroopan komissio. Puitteet tutkimus- ja kehittdmistyéhon seka innovaatiotoimintaan
mydnnettavélle valtiontuelle (C(2022) 7388 final) seké yleisen ryhmépoikkeusasetuksen
velvoitteet (Komission asetus (EU 651/2014) tiettyjen tukimuotojen toteamisesta
sisdmarkkinoille soveltuviksi perussopimuksen 107 ja 108 artiklan mukaisesti).

Laki julkisista hankinnoista ja kayttéoikeussopimuksista (1397/2016)

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999)

Henkil6tietojen kasittelyn ja tietosuojan luonnollisten henkildiden suojelusta henkilttietojen
kasittelyssa seké naiden tietojen vapaasta liikkuvuudesta ja direktiivin 95/46/EY
kumoamisesta annettu Euroopan parlamentin ja neuvoston asetus (EU) 2016/679 ("EU:n
yleinen tietosuoja-asetus")

Laki porotalouden ja luontaiselinkeinojen rakennetuista 986/2011 mythempine muutoksineen
Valtioneuvoston asetus porotalouden ja luontaiselinkeinojen rakennetuista 276/2017
mydhempine muutoksineen

Kolttalaki 253/1995 mythempine muutoksineen
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8 Liséatietoja

Lapin ELY-keskus:

ryhmapaallikkd Anne Ristioja 0295 037 118
ylitarkastaja Inka Ahonen 0295 037 096

ja maksatuksen osalta Anne Moilanen 0295 037 204
etunimi.sukunimi@ely-keskus.fi



