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centret

Skot arenden elektroniskt!
https://sahkoinenasiointi.ahtp.fi/sv/

Regionforvaltningens e-tjanst FORSTASIDAN TJANSTER Loggain @&

Regionforvaltningens e-tjanst

| regionforvaltningens e-tjénst kan du hantera drenden med nérings-, trafik- och miljécentralerna,
regionférvaltningsverken och Sakerhets- och kemikalieverket. Du kan inleda ett @rende, svara pa begéran om
komplettering eller tillaggsuppgifter samt ta emot beslut i dina &renden. Information om tillgéngliga e-tjanster finns i
tjinstekatalogen. | regionforvaltningens e-tjiinst har det ockséa skapats egna funktioner for tjéinsteleverantdrer inom
utvecklingstjénster for foretag.

TJANSTER
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Logga in i e-tjansten
Tjansten anvander autentiseringsmetoder som erbjuds av suomi.fi
|dentifiering till regionforvaltningens e-tjanst

Genom att acceptera anvandarvillkoren samtycker du till att ansdknings-
processen hanteras elektroniskt i e-tjansten

Mitt skrivbord-vyn i e-tjansten, starta ett nytt arende (lamnain en
ansokan)

Utbud av tjanster i regionforvaltningens e-tjanst

Hur man identifierar med FO-nummer eller som privatperson

Hur man identifierar med foretagets behorighet

Information om befogenheter i regionforvaltningens e-tjanst
LAmna in en ansdkan

Lagg till bilagor till ansdkan

Mottagande av och svarande pa tillaggsinformationsbegaran
Skrivbords-vy; gjord stodansdkan och hur man gor en andringsansokan
Information gallande utbetalningar

NTM-centralernas samt TE-byraernas
utvecklings- och forvaltningscenter 29.1.2020



Logga In till e-tjansten
https://sahkoinenasiointi.ahtp.fi/sv/

| regionforvaltningens e-tjanst kan man skdta arenden
| ett foretags eller en sammanslutnings namn,

som privatperson eller for en kommuns rakning.

BOrja e-tjansten genom att logga in.

Regionfdrvaltningens e-tjanst FORSTASIDAN TJANSTER FI 2V Loggain @&

Regionforvaltningens e-tjanst

| regionforvaltningens e-tjénst kan du hantera arenden med né&rings-, trafik- och miljgcentralerna,
regionférvaltningsverken och S#kerhets- och kemikalieverket. Du kan inleda ett drende, svara pa begéran om
komplettering eller tillaggsuppgifter samt ta emot beslut i dina &renden. Information om tillgangliga e-tjénster finns i
tjanstekatalogen. | regionforvaltningens e-tjanst har det ocksa skapats egna funktioner for tjéinsteleverantorer inom
utvecklingstjénster for féretag.

TJANSTER

UF- NTM-centralernas samt TE-byraernas
ce ntret utvecklings- och foérvaltningscenter 20.1.2020



Tjansten anvander sig av autentiserings-metoder som
erbjuds av suomi.fi-identifiering. Anvandaren

Identifieras alltid som person.

Du skall identifiera dig i tjansten

Aluehallinnon asiointipalvelun tunnistautuminen

Vélj identifieringssatt

0 M @ or

Certifikatkort Mobilcertifikat Andelsbanken

Handelsbanken ‘ Aﬁ

Bank

Danske Bank Handelshanken Alandsbanken

Aktia g éxb

Aktia POP Banken Sparbanken

U F - NTM-centralernas samt TE-byraernas
ce ntret utvecklings- och foérvaltningscenter
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Tjansten som du identifierar till, kdnner igen dina personuppgifter.
Fortsatt till tjansten.

Du skall identifiera dig i tjansten

Aluehallinnon asiointipalvelun tunnistautuminen

| samband med identifieringen férmedlas av dig foljande uppgifter:

| Fortsatt till jansten I Avbryt

UF- NTM-centralernas samt TE-byraernas
ce ntret utvecklings- och foérvaltningscenter 20.1.2020 5



Genom att fortsatta, far du féljande meddelande dér
du godkanner anvandningsvillkoren och kan
kontrollera dina uppgifter fran befolkningsregistret

Vadlkommen som anviandare av regionforvaltningens e-tjanst!

I den har tjansten kan du hantera drenden med myndigheter for ett féretags eller en organisations rakning. Nar du har identifierat dig for tjansten hamtas dina
och foretagets eller organisationens uppgifter automatiskt fran bakgrundsregister.

For att kunna anvanda tjansten maste du ldsa och godkdnna anvandningsvillkoren och spara nagra ytterligare uppgifter om dig i tjansten. Du far vagledning
for detta nér du gar vidare.

@ Las och godkann anvandningsvillkoren

@ Kontrollera och komplettera dina uppgifter

STARTA \ STANG

UF- NTM-centralernas samt TE-byraernas
ce ntret utvecklings- och foérvaltningscenter 20.1.2020



Genom att godkanna anvandningsvillkoren, ger du ditt samtycke att
arendets behandlingsprocess skots elektroniskt (inkl.
understodansokningar och betalningsansokningar)

Anvandningsvillkor

[ Jag har last anvandningsvillkoren och godkanner dem _

Anvéndningsvillkor for regionforvaltningens e-tjanstplattform 1.1.2017

Anvindarvillkor for tjansten

| dessa villkor omnamns den som anvander tjansten som Kunden
Tjansten tillhandahalls av NTM-centralernas och arbets- och naringsbyraernas utvecklings- och farvaltningscenter (KEHA-centret)

Vid sidan av anvandarvillkoren tillampas pa Tjansten EU's dataskyddsforordning samt den nationella lagstiftningen, till exempel lagen om offentlighet i myn-
digheternas verksamhet, férvaltningslagen, lagen om elekironisk kommunikation 1 myndigheternas verksamhet, lagen om stark autentisering och betrodda
elektroniska tjanster, lagen om kundinformationssystemet for faretagstjanster, personuppgiftsiagen och lagen om forvaltningens gemensamma stodtjanster
fior e-tjanster.

Genom att godkinna anvindarvillkoren forbinder sig Kunden till foljande:
Kunden ansvarar for att uppratthalla informationssakerheten i sin egen verksamhet.

Tjansten bygger pa stark autentisering som forutsatter anvandning av kakor (cookies). De anvinds dock endast under sessionen och farsvinner nar man
stanger webblasaren

Identifiering i tjdnsten sker i en autentiseringstjdnst utanfor tjansten. For ndrvarande anvands som autentiseringstjanst VETUMA

Endast sadana uppgifter om personen samlas in som ar nddvandiga for att behandla drendet och wid behandling av personuppgifterna iakttas informationssa-
kerhetsbestammelserna.

| 8 § i lagen om elektronisk kommunikation | myndigheternas verksamhet (13/2003) konstateras det att elektroniska meddelanden sands till myndigheterna pa
avsandarens ansvar Kunden ar skyldig att kontrollera att uppgifiterna som han eller hon uppgett och det dvriga innehaliet | meddelandet ar korrekta. Tjansten
skickar en teknisk mottagningskvittering nar Kunden har skickat sitt arende for behandling

Genom att godkanna anvandarvillkoren ger Kunden sitt samtycke till att personens basuppgifter hamtas fran befolkningsdatasystemet (BOF) och sparas i
tianstens anvandarregister samt att personuppgifterna behandlas pa det satt som avses | dataskyddsbeskrvningen.

Genom att godkanna anvandarvillkoren ger Kunden sitt samtycke till att behandlingsprocessen fir arendet som Kunden inlett i Tjansten skits elektroniskt

UF- NTM-centralernas samt TE-byraernas
ce ntret utvecklings- och foérvaltningscenter 20.1.2020
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Kontrollera riktigheten av dina uppgifter, som ar

hamtade fran befolkningsdatasystemet I'h

@) Las och godkénn anvéndningsvillkoren @

Kontrollera och komplettera dina uppgifter

Obligatoriska falt & markerade med asterisk *

Grunduppgifter

Tilltalsnamn Férnamn

Hemkommun

Kalla: Befolkningsdatasystemet

Kontaktuppgifter

E-postadress* Telefonnummer

Ovriga uppgifter i registret

Uppgifter som lagras om anvéndaren anges I detalj pa sidan Dataskyddsbeskrivning | avsnitt 4.
En beskrivring av anvandningsvillkoren hittas pa sidan Anvéndningsvillkor

Anvandningsvillkoren godkanda

23.1.2020 09.35

Ké&lla: Anvdndarregistrer

SPARA STANG

NTM-centralernas samt TE-byraernas
utvecklings- och foérvaltningscenter

Efternamn

29.1.2020
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Efter detta kan du bdrja anvanda tjansten

g = s - 5 TN TN
(v) Las och godkénn anvéndningsvillkoren ) (3) Borja

Kontrollera och komplettera dina uppgifter

Du kan borja anvanda tjansten

Tack for uppgifterna. Nu kan du borja anvanda tjansten.

BORJA ANVANDA TJANSTEN

Anvandningsvillkkor Dataskyddsbeskrivning Teknisk feedback Guider och material

UF- NTM-centralernas samt TE-byraernas

ce ntret utvecklings- och foérvaltningscenter 20.1.2020 9



| regionforvaltningens e-tjanst har du i bruk ett personligt
skrivbord. Dar ser du framdver alla arenden du har i tjansten
(ansOkningar, gjorda stodbeslut, utbetalningsansdkningar och
utbetalningsbeslut). Valj "nytt arende”

Regionforvaltningens e-tjanst SKRIVBORD TJANSTER

Skrivbord {———

Inga @renden

Inled nytt drende pa sidan Tjdnster

Anvandningsvillkor Dataskyddsbeskrivning Teknisk feedback Guider och matenal

i i oot Shoe - 5 Tyé-jaelinkeinoministerit & [Hg
B m";‘:%ﬁﬁ-lmk o )) Regionférvaltningsverket /% Arbets-och niringsministeriet URES

..................

Tjénsten tillhandahalls av

l KEHA-keskus

UF-centret 2020 Regionforvaltningens e-tjanst

UF-
centret

NTM-centralernas samt TE-byraernas
utvecklings- och férvaltningscenter 29.1.2020 10




| regionforvaltningens servicekatalog ser du de tjanster
som for narvarande ar tillgangliga i e-tjansten. Valj tjanst

Regionforvaltningens e-tjanst SKRIVBORD TJANSTER

I regionforvaltningens e-tjanst kan du hantera drenden for ett fiiretags eller en organisations rakning eller som privatperson. Nedan ser du vilka av narings-, tra-

fik- Las mer .
E-tjanst for miljdarenden .
Foretagsfinansiering ¥
Foretagsutvecklingstjanster v
Sdktjanst for statsunderstod inom biblioteks-, idrotts- och ungdomsvasendet v
Lonegarantiansokan S
Understod for vard av miljo, kulturmiljo och vatten- och havsvard i
Understod for fiskeriekonomisk istandséttning ¥:
Tjanster for trafik ¥
Registret for dvervakning av penningtvitt (e-tjénst) i
Registret Gver aktorer som bedriver indrivningsverksamhet (e-tjanst) v
Tukes-tjdnster ¥
U F- NTM-centralernas samt TE-byraernas

ce ntret utvecklings- och foérvaltningscenter 20.1.2020 11



N&r du valt tjansten/stédformen, rulla ner pa sidan och '

Bidrag for projekt inom miljofostran och miljoupplysning

Miljoministeriet stoder arligen projekt som framjar miljofostran och miljéupplysning. Anslaget far anvandas for stodjande av sadan nationellt eller re-

gionalt betydande verksamhet av projektnatur som framjar en hallbar utveckling, varnar om kulturmiljon och framjar annan miljsfostran och mil-
Joupplysning.

Bidrag kan beviljas juridiska personer, dvs. registrerade foreningar, organisationer eller andra sammanslutningar, foretag, kommuner o.d. | huvudsak
har bidrag beviljats fir allmé@nnyttiga féreningar. Bidrag beviljas inte statliga &mbetsverk eller inrdttningar och inte privatpersoner.

e Yiterligare information: Projektbidrag for miljofostran och miljgupplysning (ely-keskus fi)
¢ Ansékningsanvisning (pdf, lomake fi)

Ansikan om utbetalning av miljéunderstod
NTM-centralernas och TE-byraernas utvecklings- och farvaltningscenter (UF-centret) har hand om utbetalningen av statsunderstod for vard av miljo
och byggd miljd. For att understtdet ska betalas ut kravs det att s6kanden har ett finansieringsbeslut fran NTM-centralen for detta andamal.

Understodet betalas mot faktiska kostnader.

* Ansdk om utbetalning — Miljo (keha-keskus_fi)

UF- NTM-centralernas samt TE-byraernas
ce ntret utvecklings- och foérvaltningscenter 20.1.2020 12



Du kan anvanda tjansten med antingen FO-nummer eller som privat person. Ifall du anvander
tjansten som privat person utan suomi.fi-fullmakt som gjorts i fullmaktsregistret, behdver du lagga
till med stodansokan t.ex. en fullmakt som ger dig tillstand att skdta om arenden for féreningen /
samfalligheten / dodsboet. Fullmakten kan bifogas i slutet av ansdkan, fore du skickar in den.

Mark att i de arenden som skots utan att suomi.fi-fullmakt ar i bruk, kan ses, andras och sandas
endast av den person som paborjat drendet.

Regionfdrvaltningens e-tjdnst SKAVMBORAD TJANSTER

Ange alla begarda uppoifter far inledmng av Grendet. Mar du valjes "Starla”™ flyttas du tll en Srendesida dar du kan fylla | anstkan. Bara du sjdlv och personer

meed firmateckningsratt i foretaget eller organisationen kan se och hantera det inledda Arendet

Foretag eller organisation *

O FO-nummies Mata In FO'nummer

)

Kryssa for, Jag har ratt att anvanda...

B o | ELLER anvénd tjansten som privat

() Jag anviinder fjansten som privatperson
person

UF-
centret

NTM-centralernas samt TE-byraernas
utvecklings- och férvaltningscenter 29.1.2020 13




Né&r du utrattar ett &rende med behdrighet, granskas dina rattigheter fran suomi.fi-
fullmaktsregistret. Organisationer véljer sjalva om de elektroniska fullmakterna
anvands endast i e-tjanster eller om de ocksa kan anvandas till att utratta arenden
exempelvis pa servicestallena.

|dentifiera dig i Suomi.fi med ditt personliga identifieringsverktyg, det vill séga som dig
sjalv. Om du har ratt att utratta arenden for ett foretag eller for en person, ska du alltid
forst vélja for vem du utrattar arendet. Nar du vill utratta arenden for ett firmanamn
véljer du att utratta arenden for ett foretags rakning.

UF- NTM-centralernas samt TE-byraernas

ce ntret utvecklings- och foérvaltningscenter 20.1.2020
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Information om fullmakter i regionforvaltningens e-tjanst

Pa Suomi.fi-fullmakter kan du befullméktiga en person eller ett féretag.
Du kan ocksa begara fullmakt att fa skota arenden for en annan person eller ett
annat fOoretag.

| Suomi.fi-fullmakter hittar du

A Alla fullmakter du gett och erhallit

A Skickade och mottagna begaran om fullmakt, fullmakter som véntar pa
bekraftelse

A Fullmakter vars giltighetstid har I6pt ut eller som annullerats under
giltighetstiden.

Mer information fa du via adressen
https://www.suomi.fi/anvisningar-och-stod/information-om-fullmakter

UF- NTM-centralernas samt TE-byraernas
ce ntret utvecklings- och foérvaltningscenter 20.1.2020 15


https://www.suomi.fi/anvisningar-och-stod/information-om-fullmakter

Valj till nasta servicesprak och fran rullgardinsmenyn ansékningstypen
och drende benamning, t.ex. foremal for understodet. Starta I N

Regionforvaltningens e-tjanst SKRIVBORD TJANSTER

i Inledda drenden kan ses och hanteras av den som inlett drendet samt andra personer med fullmakt. Se pa fullmaktsinformation for tjansten.

Arendesprak*

O Finska o Svenska

Ansokningstyp*

Ansokan om understod for vard av byggnadsarvet

Arendebenamning *

Ansokan om understdd for vard av byggnadsarvet

— STARTA AVBRYT

UF- NTM-centralernas samt TE-byraernas
ce ntret utvecklings- och foérvaltningscenter 20.1.2020 16



UF-
centret

Vélj "Fyll i ansdkan”. Nu kommer du till anséknings-fliken dar du
kan lagga till foretagets eller ssammanslutningens kontaktuppgifter.

Regionforvaltningens e-tjanst SKRIVBORD TJANSTER

Arendestatus

Ansokan om understod for vard av byggnadsarvet

Sparad senast Idag 09.56

DIARIENUMMER ANHANGIGHET HANDLAGGARE
ANSOKAN BESLUT BETALNINGAR
FYLLIANSORAN —
TA BORT ARENDET

NTM-centralernas samt TE-byraernas
utvecklings- och foérvaltningscenter

STATUS
Utkast

29.1.2020
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Fyll i uppgifterna. Mark att de obligatoriska falten ar markta med en asterisk *.

Som antagande anvands sokandes e-post och adress information. Du kan ocksa
bestamma skilt en person som huvudsaklig kontaktperson, vars e-post anvands i
fortsattningen for information géallandet arendet. Nar du fyllt i uppgifterna NySpara.

Regionforvaltningens e-tjanst SKRIVBORD TJANSTER

Foretagets eller sammanslutningens kontaktuppgifter

E-postadress* Telefon

Postadress*

Utdelningsadress eller PB Postnummer Postanstalt
ESBO

Westendintie 21 B 02160

Kontaktperson

Stkandes uppgifter anvands som standardvarde. Du kan ocksa bestamma en sarskild framsta kontaktperson vars e-postadress anvands for skitseln av

arenden.

+ ANGE EN FRAMSTA KONTAKTPERSON

O Fullmakt

Om objektet som borde understédas &r i samdgo ska fullmakt frdn samtliga dgare bifogas. Detsamma géller dédsbodeldgare.

. UNDERSTODSOBJEKT —»
—
UF- NTM-centralernas samt TE-byraernas
29.1.2020

ce ntret utvecklings- och foérvaltningscenter
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Fyll i informationen for foremalet av understédet. Obligatoriska falt &r méarkta med en
asterisk *. Spara och fortsatt efter detta till fliken for "understdd som sokes”.

MARK! Detta exempel galler understod av byggnadsarvet. Andra stédformer kan ha fler
fragor / flikar att fylla i.

Regionforvaltningense st SKRIVBORD TJANSTER

SOKANDE UNDERSTODSOBJEKT UNDERSTOD SOM SOKES RENOVERINGSPLAN BYGGNADENS NUVARANDE TILLSTAND OCH HISTORIA

BILAGOR SANDNING

Kommun inom vilkens omrade projektet eller verksamheten i huvudsak Myndighet som behandlar anstkan

placeras*
- Inte kant

Q

By eller stadsdel*
Fastighetens namn*

Fastighetsbetekning (nummer) *
Stad/kommun nr.* Stadsdel/by nr.* Kvarter/hus nr.* Tomt/lagenhet nr.*

Fastighetens adress*
Utdelningsadress * Postnummer * Postanstalt*

X-och Ykoordinater (om kdnda) (Koordinaterna kan vid behod titias efter pa Kariplatsen)

UF- NTM-centralernas samt TE-byraernas
ce ntret utvecklings- och foérvaltningscenter 20.1.2020
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Fyll i informationen for det ansokta understodet. Obligatoriska falt a&r markta med en
asterisk *. Spara och ga till fliken for “renoveringsplan”.

Regionforvaltningens e-tjanst SKRIVBOR TJANSTER
SOKANDE UNDERSTODSOBJEKT UNDERSTOD SOM SOKES RENOVERINGSPLAN BYGGNADENS NUVARANDE TILLSTAND OCH HISTORIA
BILAGOR SANDNING

Projektets namn *

Kort beskrivning av projektet (t ex. reparation av taket pa en bod) *

Understdd som sdkes (hogst 50 % av

Kostnadsberakning totalt * Egen finansienng*
[ ] kostnadsberakningen) *

Ifall understodet kan beviljas mindre &n den stkta summan, vilken del av projektet &r den mest bradskande (t. ex. renovering av taket)

Understiod som sdkes samtidigt for samma objekt fran andra instanser

U F - NTM-centralernas samt TE-byraernas
ce ntret utvecklings- och foérvaltningscenter

29.1.2020
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Fyll i informationen for renoveringsplan. Obligatoriska falt ar markta med en asterisk *.
Spara och ga till fliken om "byggnadens nuvarande tillstand och historia”.

TJANSTER

Regionforvaltningens e-tjanst SKRIVBORD

SOKANDE UNDERSTODSOBJEKT UNDERSTOD SOM SOKES RENOVERINGSPLAN BYGGNADENS NUVARANDE TILLSTAND OCH HISTORIA

BILAGOR SANDNING

Inkluderar kostnaderna mervardesskatt? *

O Ja
O Nej

Utredning om sdkandens momsskyldighet *

=

UF- NTM-centralernas samt TE-byraernas
ce ntret utvecklings- och foérvaltningscenter 20.1.2020 21








































































