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Ohje maksatushakemuksen liitteista EURA 2014 -hanketoimijoille
Maksatushakemuksen liitteet

e Hankehenkildston tehtavankuvaukset

¢ Osa-aikaisen hankehenkildston kokonaistydajanseurannat seka tyontekijan etta
esimiehen allekirjoituksella vahvistettuna tai sdhkoisesti hyvaksyttyna

e Paakirjanote hankkeen kirjanpidosta
(hankkeella oltava oma kirjanpidon kustannuspaikka tai muu erittelykoodi)

e Ohjausryhméan poytakirja
e Palkkaseurantalomake Liite B1 tai vastaavat tiedot sisaltava lomake

e Selvitys loma-ajan palkoista ja lomarahoista erillisella liitteella
(maksetut loma-ansiot, ei varauksia)

¢ Hankinta-asiakirjat kansallisen ja EU:n kynnysarvon ylittavista hankinnoista
seuraavasti:

» Tuloste Hilma-ilmoituksesta
(EU:n kynnysarvon ylittavista hankinnoista tuloste myos jalki-ilmoituksesta)

» Tarjouspyynto ja voittanut tarjous
» Vertailu-/avauspoytékirja
» Hankintapaatds- ja sopimus

Em. liitteiden lisdksi maksatustarkastajat pyytavat tarvittaessa muita liitteité, jotka tallennetaan
EURA2014 —jarjestelmaan paasaantoisesti joko pdf- tai xls-muotoisena. Ellei se ole
mabhdollista, liitetddn ne jarjestelmaan skannattuna.

Henkilotiedot EURA 2014 —jarjestelmassa

Henkildiden nimia ei saa kirjata EURA 2014 —jarjestelman tietokenttiin. Henkildtietoja
sisaltavat liitteet

- palkkaselvitykset, palkkalaskelmat ja ty6ajanseurannat
- tiedot erikseen raportoitavista kustannuksista (toimitetaan erikseen
pyydettdessa)

tulee luokitella salatuiksi liitteiksi EURA 2014 —jarjestelmaan.
Arkistointi

Kaikki hankkeeseen liittyva materiaali tulee sailyttda vahintadn kymmenen vuoden ajan
hankkeen paattymispéivasta tai pidempaan, jos kansallinen lainsdadanto sité vaatii.
Materiaalin tulee olla helposti saatavilla (my6s hankinta-asiakirjojen) mahdollisten
tarkastusten yhteydessa. Liséksi paatoteuttajalla pitda olla tiedossa, missa osatoteuttajan
hankemateriaali fyysisesti sijaitsee.



