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A ) Mavi

M A A S E UTUV I R A S TO

MAARAYS
Nro 53/15
Dnro 1189/54/2015

Voimassaoloaika
2.7.2015-31.12.2023

MAASEUTUVIRASTON MAARAYS KEHITTAMISHANKETUEN, MAASEUDUN YRITYSTUEN JA
TOIMINTARYHMAN TOIMINTARAHAN MAKSUN HAKEMISESTA

Maaseutuvirasto maarda maaseudun kehittdmisen tukemisesta 17 paivana tammikuuta 2014 annetun lain
(28/2014) 45, 46 ja 47 § nojalla:

YLEISET SAANNOKSET

1§

Soveltamisala

Taméa maéréys koskee maaseudun kehittdmisen tukemisesta annetussa laissa (28/2014) saadetyn Manner-
Suomen maaseudun kehittdmisohjelman 2014-2020 mukaisen, Euroopan Unionin ja vastaavista
kansallisista varoista rahoitetun, kehittdmishanketuen, maaseudun yritystuen ja toimintaryhmén
toimintarahan maksun hakemisen menettelyja, maksuhakemuksessa annettavia tai maksuhakemukseen
litettavia selvityksia sekd maksuhakemukseen liitettavia tilinpitoasiakirjoja.

2§

Maksuhakemus
Maksua haetaan Maaseutuviraston yllapitamassa sahkodisessa verkkopalvelussa.
Maksua voidaan myds hakea seuraavilla Maaseutuviraston vahvistamilla lomakkeilla:

3315, maksuhakemus, maaseudun yritystuki;

3316, maksuhakemus, kehittdmishanketuki;

3317, maksuhakemus, toimintaryhméan toimintaraha;
3318, maksuhakemus, teemahanke.

Kehittdmishanketuen ja yritystuen Kirjallinen maksuhakemus toimitetaan tuen myontaneelle elinkeino-,
likenne- ja ympéristokeskukselle. Toimintaryhman toimintarahan kirjallinen maksuhakemus toimitetaan
Maaseutuvirastoon.

Maksuhakemukseen on liitettdva tdssd maardyksessd madratyt tuen maksamisen edellytysten arvioinnin
kannalta vélttamattémat selvitykset ja tilinpitoasiakirjat. Maksuhakemukseen ei tarvitse liittéa selvitysta tai
asiakirjaa, joka on toimitettu tukihakemuksen liitteené tai samaa hanketta, toimenpidettd tai toimintarahaa
koskevan aiemman maksuhakemuksen litteena, jos kyseisessd asiassa ei ole tapahtunut muutoksia
asiakirjan toimittamisen jalkeen.

Maksuhakemus muutetaan, tdydennetdan tai perutaan kayttden ensisijaisesti sahkoista verkkopalvelua.
Tuensaaja voi muuttaa tai taydentds maksuhakemusta tai perua maksuhakemuksen myos kirjallisesti.
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TOTEUTUNEIDEN KUSTANNUSTEN PERUSTEELLA MAKSETTAVAN TUEN MAKSUHAKEMUKSEN
SELVITYKSET JA LHTTEET

3§

Toimenpiteen toteuttaminen

Maksuhakemuksessa on annettava tai maksuhakemukseen liitettdva selvitys tukipdatoksella hyvaksytyn
suunnitelman toteuttamisesta maksuhakemuksen ajalta.

48

Kirjanpidon otteet

Kirjanpitovelvollisen tulee liittd4d maksuhakemukseen ote paakirjasta maksuhakemuksen ajalta.
Paakirjaotteesta tulee kayda ilmi hankkeen, toimenpiteen tai toimintarahan meno- ja rahoitustapahtumat.

Kehittamishankkeen paakirjaotteesta on liséksi kéytdva ilmi hankkeen toteuttamisaikana saadut tulot 13 §
mukaisesti.

Maatilatalouden tuloverolain (543/1967) mukaisesti verotettavan tuensaajan tulee liittdéd maksuhakemukseen
ote maatalouden muistiinpanoista maksuhakemuksen ajalta. Otteesta tulee kayda ilmi toimenpiteen meno- ja
rahoitustapahtumat.

5§

Menotositteet

Maksuhakemukseen on liitettdva jéljenndkset hankkeen, toimenpiteen tai toimintarahan toteuttamiseen
liittyvistd menotositteista. Menotositteesta on kaytava ilmi vastaanotettu tavara tai palvelu. Rakennusta tai
Kiinteistod hankittaessa maksuhakemukseen on liitettdva jéljennds kauppakirjasta. Kauppakirjasta tulee
kayda ilmi rakennuksen ja maan arvo erikseen.

Palkka- ja palkkiomenojen osalta maksuhakemukseen on liitettévé ote péékirjasta tai palkkakirjanpidosta,
josta kayvat ilmi palkkojen, palkkioiden ja sivukulujen meno- ja velkakirjaukset. Palkka- ja palkkiomenot seka
naiden sivukulut voidaan myds osoittaa jaljennoksilld menotositteista.

Palkkamenojen todentamiseksi tuensaajan on lisdksi litettdvd maksuhakemukseen tuntikirjanpito
hankkeelle, toimenpiteelle tai toimintarahalle tehdysta tydsta. Tuntikirjanpidosta tulee kéyda ilmi tehdyn ty6n
ajankohta, maadrd ja sisdltd sekd tydntekijan kokonaistybajan kayttd. Tuntikirjanpito on tehtédva
Maaseutuviraston vahvistamalla lomakkeella numero 3321L tai vastaavat tiedot siséltavélla asiakirjalla.
Toimintarahan tuntikirjanpito on tehtivd Maaseutuviraston vahvistamalla lomakkeella numero 3323L tai
vastaavat tiedot sisaltavalla asiakirjalla.

Lisaksi maksuhakemukseen on liitettdva jéljenndkset tydsopimuksista tai muista sopimuksista, joista
iimenevat palkkojen ja palkkioiden maarét ja niiden perusteet.

Matkalaskulla veloitetuista matkakuluista on maksuhakemukseen litettdvd matkalaskun jéljennos.
Matkalaskusta tai sen liitteestd tulee kdyda ilmi matkan tarkoitus. Matkalaskuun on tarvittaessa liitettava
matkaohjelma. Matkalasku on tehtdvd Maaseutuviraston vahvistamalla lomakkeella numero 3320L tai
vastaavat tiedot sisaitavélla asiakirjalla.

6§
Maksutositteet

Maksuhakemukseen on liitettiva hankkeen, toimenpiteen tai toimintarahan menojen maksamisen todistavat
asiakirjat. Maksutositteena hyvaksytdan pankin antama tiliote, pankin antama maksutosite tai maksun saajan
antama yksilGity kuitti.

Julkisoikeudellisen yhteison hankkeessa, sek# perustellusta syystd yksityisoikeudellisen yhteison laajassa
hankkeessa, maksutapahtuma voidaan osoittaa otteilla ostovelkatilistd, palkkojen, ennakonpidatyksen ja
palkkojen sivukulujen velkatileisté seka kirjanpidon pankkitililta.

Maksuhakemukseen liitettyjen kéteiskuittien osalta tuensaajan on osoitettava rahan lahde kirjanpito-
kirjauksilla, tiliotteilla tai muulla luotettavalla tavalla kun hankinnan arvo on merkittava.
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7§

Kustannusten kohdentuminen hankkeeseen, toimenpiteeseen tai toimintarahaan

Kustannuksen tulee tositteella olla eritelty siten, ettd kustannuksen liittyminen tuettavaan hankkeeseen,
toimenpiteeseen tai toimintarahaan voidaan todentaa.

Investoinnin kustannuksen kohdentuminen tuettavaan hankkeeseen tai toimenpiteeseen edellyttaa,
investoinnin toteutettavuustutkimuksen kustannuksia lukuun ottamatta, padsaantdisesti etta kustannus on
kirjanpidossa kirjattu taseeseen investoinnin kohteen mukaisesti hyvaa kirjanpitotapaa noudattaen.

Jos maksuhakemuksessa esitetty kustannus ei kohdistu kokonaisuudessaan tuettavalle hankkeelle,
toimenpiteelle tai toimintarahaan, maksuhakemuksessa on selvitettdva kustannuksen jakoperuste.

8§
Selvitys kustannusten kohtuullisuudesta

Silta osin kuin kustannusten kohtuullisuutta ei ole selvitetty tukihakemuksessa, tuensaajan on liitettdava
maksuhakemukseen selvitys kustannusten kohtuullisuudesta.

Kehittamishankkeen tai toimintarahan hankinnasta, johon on sovellettava julkisista hankinnoista annettua
lakia (348/2007), maksuhakemukseen on liitettdva selvitys laissa edellytetyn menettelyn noudattamisesta.

Jos kyse ei ole julkisesta hankinnasta, eikd kustannusten kohtuullisuus perustu viitekustannuksiin,
tuensaajan on yli 2 500 euron hankinnoissa liitettdvd maksuhakemukseen selvitys tavanomaisesta
hintatasosta, riittdvd maara tarkoituksenmukaisia tarjouksia tai muu selvitys, jonka perusteella viranomainen
voi arvioida kustannusten kohtuullisuuden.

KERTAKORVAUKSENA MAKSETTAVAN KEHITTAMISHANKETUEN MAKSUHAKEMUKSEN
SELVITYKSET JA LUTTEET

9§
Kertakorvaus yleishyodylliseen kehittamishankkeeseen

Maksuhakemuksessa on annettava tai maksuhakemukseen liitettdva selvitys tukipaatokselld hyvaksytyn
hankesuunnitelman toteuttamisesta maksuhakemuksen ajalta. Lisdksi maksuhakemukseen on liitettava
tukipastoksessa yksildidyt, hankkeen suunnitelman ja tukipdatoksen mukaisen toteutumisen todentamiseksi
tarvittavat asiakirjat.

Jos osa hankkeesta toteutetaan julkisena hankintana, maksuhakemukseen on liitettdvé selvitys julkisista
hankinnoista annetussa laissa (348/2007) edellytetyn menettelyn noudattamisesta.

108§
Kertakorvaus yleishyodylliseen investointiin

Maksuhakemuksessa on annettava tai maksuhakemukseen liitettava selvitys tukipdatdkselld hyvaksytyn
investoinnin  toteuttamisesta maksuhakemuksen ajalta. Lisdksi maksuhakemukseen on liitettéva
tukipaatoksessd yksildidyt, investoinnin suunnitelman ja tukipdatéksen mukaisen toteutumisen
todentamiseksi tarvittavat asiakirjat.

Rakentamista koskevassa hankkeessa maksuhakemukseen on lisaksi liitettdva 15 §:ssé edellytetyt
asiakirjat.

YRITYKSEN PERUSTAMISTUEN MAKSUHAKEMUKSEN SELVITYKSET JA LITTEET

18§
Perustamistuen maksuhakemus

Maksuhakemuksessa on annettava tai maksuhakemukseen liitettava selvitys tukipaatokselld hyvaksyttyjen
liiketoimintasuunnitelman mukaisten toimenpiteiden toteuttamisesta maksuhakemuksen ajalta. Lisaksi
maksuhakemukseen on liitettdva tukipdatoksessa yksiloidyt toimenpiteiden toteutumisen todentamiseksi
tarvittavat asiakirjat.
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Maksuhakemukseen on my®s liitettéva alustava tuloslaskelma yrityksen perustamisen ja maksuhakemuksen
laatimisen véliseltd ajalta seka alustava tase. Kun perustamistuki on my6nnetty toimivan yrityksen uuteen
liiketoimintaan, alustava tuloslaskelma ja tase on laadittava tai vastaavat tiedot ilmoitettava yksinomaan
uuden yritystoiminnan osalta.

RAHOITUS

12§
Selvitykset muusta rahoituksesta

Paikallisen toimintaryhmén rahoituskiintiostd rahoitetun hankkeen tai toimenpiteen maksuhakemuksen
kasittelyn yhteydessa elinkeino-, liikenne- ja ympéristokeskuksen tulee pyytda toimintaryhmaélta kuntarahan
maksua osoittava asiakirja ennen maksupaatoksen ratkaisemista. Jos kuntarahaa on maksettu
maksuhakemusta laadittaessa, tuensaajan on liitettavd maksuhakemukseen kuntarahan maksua osoittava
tiliote tai tositejéljennds.

Maksuhakemuksessa on annettava tai maksuhakemukseen liitettdva selvitys hankkeeseen tai
toimenpiteeseen saadusta tukipaitdksen mukaisesta muusta julkisesta tuesta ja rahoituksesta. Lisaksi
maksuhakemuksessa on annettava tai maksuhakemukseen liitettdvd selvitys hankkeeseen tai
toimenpiteeseen saadusta tukipaatoksests poikkeavasta muusta julkisesta tuesta ja rahoituksesta.

Maksuhakemuksessa on annettava tai maksuhakemukseen liitettdvd selvitys kehittdmishankkeeseen
saadusta ulkopuolisesta yksityisesta rahoituksesta.

Rahoitustapahtumia koskeviin selvityksiin on liitettdvd ote padkirjasta, sekd tarvittaessa jéljenndkset
rahoitustapahtumat osoittavista tositteista.

13§
Kehittamishankkeen tulot

Kehittdmishankkeen toteuttamisesta hankkeen toteuttamisaikana saadut tulot on selvitettdva
maksuhakemuksessa. Selvitykseen on liitettdvd ote péadkirjasta, sekd tarvittaessa jéljenndkset tulot
osoittavista tositteista.

Hankkeessa, johon tuki maksetaan toteutuneiden kustannusten perusteella, ja jonka tukikelpoiset
kustannukset ovat enintddn 50 000 euroa, tuloja ei tarvitse selvittda.

14§
Luontoissuoritukset

Maksuhakemukseen on liitettdva selvitys vastikkeetta hankkeen hyvéksi tehdysta tyosta. Selvitys on tehtéva
Maaseutuviraston vahvistamalla lomakkeella numero 3322L tai vastaavat tiedot siséltavalla asiakirjalla.

Muu hankkeeseen saatu suoritus, jonka arvo on rahana madriteltdvissd, on selvitettdva
maksuhakemuksessa.

ERINAISET SAANNOKSET

15§
Rakentaminen

Rakentamista koskevaan maksuhakemukseen on liitettdvd jéljennbkset rakennuslupapaitéksessa
edellytettyjen katselmusten poytakirjoista.

16 §
Tuen siirron saajan selvitykset ja tilinpitoasiakirjat maksuhakemuksessa

Mitd tdssd maadrdyksessa maaritdsn, koskee soveltuvin osin maksuhakemukseen liitettdvia tuen siirron
saajan selvityksié ja tilinpitoasiakirjoja.
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17 §
Kirjallisena saapuneen maksuhakemuksen tekninen kisittely ja arkistointi

Viranomaisen on tehtéva kirjallisena saapuneeseen maksuhakemukseen vastaanottomerkinnat ja siirrettéva
hakemus liitteineen viranomaisen kaytdssa olevaan asian hallinnan ja seurannan tietojarjestelmaan.

Kirjalliset asiakirjat havitetaan, kun niitd ei enda asian kasittelemisessé tarvita, viimeistaan sen jalkeen kun
hankkeen, toimenpiteen tai toimintarahan viimeinen maksupaétds on saanut lainvoiman.

Kirjallisena saapunut asiakirja, jota ei voida arkistoida sahkdisesti, arkistoidaan kuitenkin paperisessa
muodossa.

18 §
Voimaantulo

Tamé& maérays tulee voimaan 2 paivana heindkuuta 2015.

Tats maardysta sovelletaan soveltuvin osin ennen sen voimaan tuloa syntyneiden asiakirjojen sisaltamiin
tietoihin.

Seindjoella 1 paivana heindkuuta 2015

Zd‘fc,é AV lZ ,gu/lzé;

Ylijohtaja Leena Tenhola

P obe StefA—.

Yiitarkastaja Per-Ola Staffans



