TYOVOIMAPOLIITTISEN AIKUISKOULUTUKSEN HANKINNAN PERIAATTEET

Saadokset
Koulutusta hankittaessa noudatetaan
= Lakia julkisista hankinnoista (348/2007)
= Valtioneuvoston asetusta julkisista hankinnoista (614/2007)
= Lakia julkisesta tydvoimapalvelusta (1295/2002)
= Valtioneuvoston asetusta julkisesta tydvoimapalvelusta (1344/2002)
=  Tydministerion asetusta tydvoimapoliittisen aikuiskoulutuksen yleisistd hankintaehdoista ja
opiskelijoiden valintamenettelysta (1334/2002)
Liséksi hankintatoiminnassa noudatetaan tyoministerion
= Hankintastrategiaa ja hankintaohjetta (O/9/2007TM)
= Ohjetta tyovoimapoliittisen aikuiskoulutuksesta ja siihen hakeutuville ja osallistuville
maksettavista etuuksista (0/8/2007 TM).

Hankintamenettely

Tyo6voimakoulutuksen hankinnat tehd&&n tarjousten kokonaistaloudellisen edullisuuden perusteella
noudattaen julkisista hankinnoista annettua lainsdédantdd. Tyovoimakoulutus hankitaan paasaantoisesti
tarjouskilpailun perusteella. Hankittavan koulutuksen kokonaistaloudellisuuden arviointiperusteet on
ilmoitettu hankintailmoituksessa ja tarjouspyynndssd. Koulutus voidaan hankkia suorahankintana
julkisista hankinnoista annetun lain 27 8:n mukaisissa tilanteissa.  Johtavana periaatteena on
tarjousmenettelyyn osallistuvien tasapuolinen ja syrjimatén kohtelu sekd prosessin avoimuus ja
luottamuksellisuus.

Hankintayksikko pidattaa itselleen oikeuden olla hyvaksymatta mitaan jatetyisté tarjouksista.

Tarjouksen tadydentdminen

Hankintayksikko voi tietyin edellytyksin pyytdd koulutuksen myyjaa tdydentdmaén tarjoustaan teknisten
puutteiden osalta hallintolain (434/2003) 228:n perusteella. Hinnaltaan poikkeuksellisen alhaisesta
tarjouksesta hankintayksikkd voi pyytaa liséselvityksia tarjouksen perusteista hankintalain 63 8:n
perusteella.

Ehdokkaan tai tarjoajan sulkeminen tarjouskilpailusta

Ehdokas tai tarjoaja voidaan sulkea pois tarjouskilpailusta hankintalain 8 luvussa mainituilla perusteilla
esim., jos ehdokkaalla/tarjoajalla ei voida katsoa olevan teknisid, taloudellisia tai muita edellytyksia
hankinnan toteuttamiseen, ehdokas/tarjoaja antaa olennaisesti vaarid tietoja, ehdokas/tarjoaja on
syyllistynyt tiettyihin rikoksiin tai jos ehdokas/tarjoaja on laiminlydonyt verojen tai lakisaateisten
sosiaalimaksujen suorittamisen Suomessa tai siind maassa, jossa ehdokkaan/tarjoajan padtoimipaikka
sijaitsee (sijoitusmaa).

Tarjouksen hylkadminen
Hankintayksikko hylkaa tarjouksen,
= joka ei ole tarjouspyynnén mukainen
= joka on puutteellinen
= joka on vahingoittunut
= joka on myohastynyt koulutuspalvelujen myyjésté johtuvista syista
= jossa on liséehtoja, jotka ovat tarjouspyynnon ja/tai sen perusteena olevan ohjeistuksen vastaisia
= jonka hinta on hankinnan laatuun ja laajuuteen ndhden poikkeuksellisen alhainen

Hakemus virheellisen hankintamenettelyn korjaamisesta

Ehdokas/tarjoaja, joka katsoo hankintayksikon menetelleen hankintamenettelyssa virheellisesti, voi
erikseen annettavasta péaatoksestd tiedon saatuaan tehdd hakemuksen markkinaoikeudelle virheellisen
hankintamenettelyn korjaamiseksi. Lisédksi ehdokas/tarjoaja voi valittaa hallinto-oikeudelle
hankintaprosessiin liittyvista hallinnollisista seikoista.



Tarjouksen laatimisessa ja koulutuksen toteuttamisessa huomioonotettavaa

Yleista

Tyovoimapoliittinen aikuiskoulutus on pdadsaantoisesti kokopéivaopiskelua siten, ettd paivittainen
opiskeluaika on keskimaarin 7 opetustuntia (7x45 min).  Jos péivittdisesta opiskelu-ajasta halutaan
poiketa, on siitd maininta tarjouspyynnossa. Jos paivittadinen opiskeluaika poikkeaa 7 tunnista, kaytetdan
laskennallisena tyopdivien maarana opiskelutuntien yhteismaaraa jaettuna 7:11a.
Ty0Osséoppimisjaksojen/tydharjoittelun aikana opiskelijat noudattavat kunkin ty0paikan normaalia
tyGaikaa kuitenkin siten, ettd pdivittdinen tyfaika on vahintddn neljd ja enintddn kahdeksan tuntia.
Joillakin aloilla (esim. kuljetus ja terveydenhuolto) ty0aikajarjestelyt voivat olla sellaiset, ett&
enimmaiskeston péivakohtainen tarkastelu on ongelmallista. Taman vuoksi pdivittdinen enimmaiskesto
voi tasoittua kahdeksaan tuntiin hankintasopimuksessa sovitun tasoittumisjakson aikana.

Koulutukseen voidaan sisallyttad lomajakso, tarjouspyynnossd kerrotulla tavalla. Koulutus voidaan
toteuttaa myds jaksotettuna, jos tarjouspyynndssé on asiasta erikseen mainittu.

Tarjouksen laatiminen

Tarjoukset laaditaan tarjouspyynnon liitteend oleville tai hankintayksikon muutoin kaytettaviksi
ilmoittamille lomakkeille (tarjous- ja hintaerittelylomake) tai asiasisalloltddn samanlaisille lomakkeille.
Tarjouspyynndssa on mainittu asiakirjat, jotka tarjoukseen tulee liittaa.

Tutkintotavoitteinen koulutus

Tutkintotavoitteinen koulutus tulee jarjestaa siten, ettd koulutukseen osallistuvilla on mahdollisuus
nayttéjen antamiseen moduulikohtaisesti. N&ytot tulee jarjestéda tydelaméassa aina, kun se on mahdollista.
Tutkintotavoitteisessa  koulutuksessa opiskelijoille laaditaan henkilokohtaiset opiskeluohjelmat
opetushallituksen méérayksen 43/011/2006 mukaisesti.

Todistukset

Todistusten annossa noudatetaan, mita perusopetusasetuksessa (852/1998), lukioasetuksessa (810/1998),
asetuksessa ammatillisesta koulutuksesta (811/1998), asetuksessa ammatillisesta aikuiskoulutuksesta
(812/1998), valtioneuvoston asetuksessa ammattikorkeakouluista (352/2003) seké yliopistoasetuksessa
(115/1998) todistusten annosta saddetéan tai em. saddosten perusteella on erikseen ohjeistettu.

Kun on kysymys nayttétutkinnon tai sen osan suorittamisesta, tai niihin valmistavasta koulutuksesta,
todistuksen annossa noudatetaan opetushallituksen maaraysta Dno 10/011/2006. Kansainvéliset
vaatimukset tayttavan todistuksen annosta noudatetaan, mité siitd on erikseen saadetty.

Laatupalaute

Tyo6voimakoulutuksen laatua seurataan koulutuksesta kerattavalla palautetiedolla. Koulutuspalvelujen
tuottajan  tulee turvata opiskelijoille viéli- ja paattopalautteen antomahdollisuus OPAL-
palautejérjestelmalla.

Hankinta-asiakirjojen julkisuus

Hankintaa koskevat asiakirjat tulevat julkisiksi, kun hankintaa koskeva sopimus on tehty. (Laki
viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999). Taman jalkeenkadn eivat liikesalaisuuden piiriin
kuuluvat tiedot ole julkisia. Tarjotun koulutuksen kokonaishinta ei kuitenkaan ole liike- tai
ammattisalaisuus.  Koulutuksen tarjoaja voi tarjouksessaan esittdd, mitkd tiedot ovat liike- ja
ammattisalaisuuden piiriin  kuuluvia. Hyvéksytyn tarjouksen opetussuunnitelma julkistetaan
koulutuksesta tiedotettaessa.

Asianosaisella on kuitenkin oikeus ennen koulutuksen hankintasopimuksen allekirjoitusta saada
viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) 11 § mukaisesti tieto toisen tarjoajan
tarjouksen sisallosta lukuun ottamatta liike- ja ammattisalaisuuksia.
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