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Hyva ESR -projektin toteuttaja

Maksatusta haetaan kolme kertaa vuodessa (1.1. — 30.4.; 1.5. —31.8.; 1.9. — 31.12.), ellei
rahoittavan viranomaisen kanssa ole etukateen sovittu muusta aikataulusta.
Maksatushakemus tulee toimittaa rahoittajalle viimeistaan kahden kuukauden kuluessa
asianomaisen maksatusjakson paattymisesta. Loppumaksatus tulee toimittaa neljan
kuukauden kuluessa projektin paattymisesta.

Maksatushakemus tehdaan EURA2007 -tietojarjestelmaan. Kun hakemus on valmis, se
jatetaan tietojarjestelmassa viranomaisen kasiteltavaksi. Viranomaisen kasittelyyn jatetty
maksatushakemus tulostetaan paperille, sen allekirjoittavat hakijaorganisaation
nimenkirjoitusoikeuden omaavat henkilot. Mikéli nimenkirjoittajat muuttuvat hankkeen
aikana, tulee rahoittajalle lahettda nimenkirjoitusoikeuden todentava dokumentti, samoin
pankkitilin muutoksesta on ilmoitettava valittémasti kirjallisesti rahoittavalle viranomaiselle.
Maksatushakemus lahetetdén osoitteeseen: Etela-Savon elinkeino-, likenne- ja
ymparistokeskus, PL 164, 50101 Mikkeli.

Maksatushakemukseen on liitettava ote paakirjasta. Siitéa on ilmettava hakemusjakson
kustannukset tositekohtaisesti. Paakirjan ote on varmennettava allekirjoituksella. Mikali
paakirjan otteen tiedot eivat vastaa maksatushakemuksen kustannuslajierittelyd, on
laadittava erillinen kustannuslajien mukainen lajittelu/paakirjan avain. Sen selitekenttd&n
on avattava kustannuksen liittyminen hankesuunnitelman mukaiseen toimintaan (mita on
tehty, kuka, missa, milloin ja miksi). Erittelyn tulee tAsmaté paakirjan otteeseen seka
maksatushakemukseen.

Maksatuksen liittein& on toimitettava:

e Selvitys projektihenkiloston tydajoista ja maksetusta palkasta
o toimitettava aina, kun hankkeessa on henkildstokustannuksia
o Paivakohtainen kokonaistytajanseurantalomake
o o0sa-aikaisen henkildston osalta pakollinen
o kaikkien matkustus-, edustus- ja tiedotuskustannuksiin liittyvien tositteiden
kopiot (tai erillinen selvitys/erittely)
o ulkomaan matkojen tositteiden liitteen& on toimitettava matkaraportti
o edustustositteiden liitteen& on toimitettava osallistujaluettelo
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o tiedotustositteiden liitteena on toimitettava naytteet esitteista,
ilmoituksista, messutiloista yms. tiedotusohjeen noudattamisen
todentamiseksi

« hankintaselvitys kaikista hankinnoista (koneet, laitteet ja palvelut)

o kynnysarvot ylittavistd hankinnoista on toimitettava kaikki hankinta-
asiakirjat

o hankintasopimukset 4 000 euroa (alv:ton) ja sitd suuremmista
hankinnoista

o selvitys yleiskustannusten laskentaperusteista ja tositekopiot

o allekirjoitetusta selvityksesta on vaivattomasti voitava todentaa
kustannusten perustuminen kirjanpidosta osoitettaviin kustannuksiin

o laskelmasta on voitava vaivattomasti todentaa, etta kustannuksiin sisaltyy
vain tukikelpoisia kustannuksia

e Selvitys erikseen raportoitavista kustannuksista ja/tai luontoissuorituksista

Lomakkeet tulee lahettdd maksatushakemuksen liitteené allekirjoitettuna ja jarjestettyna
kustannuslajien mukaiseen jarjestykseen tarkastuksen helpottamiseksi.

Rahoitus ja tulot on selvitettava siten, etta maksajataho, maksusuoritus (ja siihen
mahdollisesti sisaltyva arvonlisédvero) on todettavissa paakirjalta. Mikali paakirjan
merkinnat eivat ole riittavan selkeitd, asiasta on annettava tarkempi selvitys.

Maksatushakemuksen tekemiseen liittyvia ohjeita paivitetaan, mikali TEM:It4 saapuvat
ohjeistukset antavat siihen aihetta.

Maksatushakemuksen litelomakkeet ja maksatuksen yhteystiedot on saatavissa ELY —
keskuksen sivuilla: http://www.ely-keskus.fi/fi/ELYkeskukset/EtelaSavonELY/EUrahoitus
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