Lue tayttdohjeet ennen rekisteriselosteen
tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta.

TIETOSUOJASELOSTE
Henkilotietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

L aatimisnaiva

1.2.2019

Nimi

]F-R?akisterin- Uudenmaan elinkeino-, liikenne- ja ymparistokeskus,

o Kotoutumisentukena (AMIF) -hanke

pltaja Osoite
PL 36,
00520 Helsinki
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
Hankkeen keston ajan 1.2.2019-31.12.2020 rekisterista vastaa hankkeen projektipaallikkd
Milla Mé&kil&, puh. 0295 021 060, milla.makila@ely-keskus.fi
Hankkeen paattymisen jalkeen henkildrekisterista vastaa: Uudenmaan elinkeino-, liikenne- ja
ymparistokeskus, puh. 0295 021 000 (vaihde), kirjaamo.uusimaa@ely-keskus.fi

2 Nimi -

Yhteyshenki- gﬂllltlf Makila

|6 rekisteria |opastinsilta 12 B (PL 36)

koskevissa |50520 Helsinki

asioissa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
puh: 0295 021 060, milla.makila@ely-keskus.fi

3 Kotoutumisentukena (AMIF) -hankkeen henkiltrekisteri

Rekisterin

nimi

4 Kotoutumisentukena (AMIF)-hankkeessa kehitetdan kotoutumista edistavien jarjestdjen ja

Henkildtieto- |viranomaisten yhteistyota alueellisesti seka toimijoiden valtakunnallisen verkkoyhteisén muodostavaa

jen kasittelyn |kotoutumisentukena.fi -verkkopalvelua. Hankkeessa kerataén tietoa mm. sahkoisilla kyselyill4 ja

tarkoitus haastatteluilla, jarjestetaan koulutuksia, konsultaatioita ja tydpajoja seka jaetaan tietoa esimerkiksi
uutiskirjetta julkaisemalla. Toiminnassa muodostuu henkildrekistereita, joiden kasittely perustuu
hankkeen tavoitteiden toteutumisen seuraamiseen ja todentamiseen, asiakassuhteen hoitamiseen,
rekisterdidyn suostumukseen tai rekisterinpitajan oikeutettujen etujen toteuttamiseksi. Paasy
rekisterin tietoihin on vain niilla henkil6illa, joilla se on tarpeen tydtehtévien hoitamiseksi. Tama
Kotoutumisentukena (AMIF) -hankkeen henkildrekisteri ei koske kotoutumisentukena.fi -
verkkopalvelua, jolla on oma tietosuojaselosteensa.
Lisaksi Kotoutumisentukena (AMIF) -hankkeella on EU-rahoitusta saavana projektina velvollisuus
keraté hankkeen toimintoihin osallistuneista henkildista osallistujaluetteloita, jotka osallistujat
henkilokohtaisesti allekirjoittavat. Niiden avulla todennetaan hankkeen kulujen tukikelpoisuus seka
tarvittaessa myos hankkeen tydskentelyn kohteena olleiden henkil6iden kuuluneen hankkeen
kohderyhmaan (Turvapaikka-, maahanmuutto- ja kotouttamisrahasto, AMIF, asetus N:0 516/2014).
Mahdollisia EU komission tarkastuksia varten kyseisia tietoja on sailytettava 10 vuotta hankkeen
viimeisestd maksatuspaatoksesta.

5 Rekisteri sisdltdd seuraavanlaisia kayttétarkoituksen mukaisia tietoja:

Rekisterin

tietosisalto

- shkopostilista uutiskirjeen l&hettamisté varten (séhkdpostiosoite)

- osallistujaluettelot hankkeen jarjestamiin koulutuksiin, seminaareihin, tapahtumiin, tyépajoihin ja
kokouksiin osallistuneista henkildista (nimi, allekirjoitus, tydnantaja tai taustayhteisd)

- ilmoittautumistiedot koulutuksiin, tydpajoihin ja muihin tapahtumin (nimi, séhkdposti,
puhelinnumero, tydnantaja tai taustayhteiso, titteli ja ruokavalio)




6
Saannénmu-
kaiset tieto-
lahteet

Rekisterin tietolédhteina ovat rekisterdidyt henkil6t itse.
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7 Keratyt henkiltiedot ovat rekisterinpitdjan sisdiseen kayttéon, eika niita luovuteta kolmannelle

Tietojen osapuolelle. Rekisterinpitgja kasittelee henkildtietoja kulloinkin voimassaolevan henkildtietolain

saan- mukaisesti.

nédnmukaiset

luovutukset  |Rekisterinpitaja on sitoutunut suojaamaan rekisterdityjen henkildiden yksityisyytta EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen (EU 2016/679), Henkilttietolain (523/1999), Julkisuuslain (621/1999) ja
Tietoyhteiskuntakaaren (917/2014) sekd muun soveltuvan lainsdadannén mukaisesti.
Tietojen kayttoon ovat oikeutettuja vain ne Kotoutumisentukena (AMIF) -hankkeen tydntekijat, joilla
tydnsa puolesta on oikeus kasitella kyseisia tietoja.
Osallistujalistoja voidaan luovuttaa rahastoasetuksen (Turvapaikka-, maahanmuutto- ja
kotouttamisrahasto, AMIF, asetus N:o 516/2014) tarkoittamia tarkastuksia varten niille viranomaisille,
joilla on siihen laillinen oikeus.

8 Ei luovuteta.

Tietojen

siirto

EU:n tai

ETA:n

ulkopuolelle

9 A Manuaalinen aineisto

Rekisterin Kerdamme vain sellaisia henkilttietoja, jotka ovat valttamattomia ja tarpeellisia kéasittelytarkoituksen

suojauksen [ia hankkeen valvonnan kannalta. Tietoja ei kerata eika sailyteta suurempia maéria eiké kauemmin

periaatteet

kuin on tarpeellista kyseiseen tarkoitukseen.

Manuaalinen aineisto sailytetddn Uudenmaan ELY-keskuksessa mapitettuna lukitussa
arkistokaapissa. Manuaalisesta aineistosta vastaa hankkeen paattymisen jalkeen Tyollisyys-,
tydvoiman kehittdminen ja kotouttaminen -yksikdn yksikonpaallikko.

Toimitilat ovat lukittuja ja niissa on asianmukainen kulunvalvonta (lukitukset, henkilékohtaiset
kulkutunnisteet, avaimet, aulavalvonta).

B ATK:lla kasiteltavét tiedot

Henkilotietoja siséltava aineisto on suojattu asianmukaisin teknisin ratkaisuin ja paasy

henkil6tietoihin on vain Kotoutumisentukena (AMIF) -hankkeen tyontekijoilld, jotka tydtehtavansa
hoitamisessa tarvitsevat tietoja.

Tietoihin, ohjelmiin ja jarjestelmiin paasy on rajattu vain tehtavia hoitaville henkiléille teknisin keinoin
(kayttajatunnukset, salasanat).

Suojaamme internetyhteyden jonka valityksella henkiltietoja kasitelladn (https)
Rekisteritietoja sailytetaan tietokannoissa (Surveypal, Webropol) erillisten palveluntoimittajien kanssa
tehtyjen sopimusten perusteella. Palveluntoimittajat sailyttéavat rekisterien varmuuskopioita lukituissa

ja varmennetuissa tiloissa.

Rekisterinkayttajat ovat salassapitosopimuksen alaisia ja eivat ndin ollen saa luovuttaa
késittelemaansa tietoa eteenpdin.

10
Tarkastus-
oikeus

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa, mita tietoja h&nesté on rekisteriin on tallennettu.
Tarkastuspyynto tulee lahettaa kirjallisesti ja allekirjoitettuna rekisteriasioista vastaavalle henkildlle.




11 Rekisterdidylla on oikeus vaatia virheellisen henkilétiedon korjaamista seké itsedan koskevien
Oikeus vaatia|tietojen poistamista rekisterista. Rekisterinpitijan on korjattava asianomaisen osoittama virheellinen
tiedon tieto henkilotietorekisterissa. Rekisterinpitgjalla on myds omatoimisen toiminnan kautta velvoite
korjaamista |tarkastaa tietojen asiallisuus ja ajantasaisuus rekisterissa. Henkilotietoja koskeva korjaus- tai
poistopyyntd tulee lahettéa kirjallisesti ja allekirjoitettuna rekisteriasioista vastaavalle henkildlle.

12 Rekisterdidylla on oikeus vaatia henkilttietojen kasittelyn rajoittamista. Rekisterdidylla on myods
Muut henkil6-|oikeus saada hanta koskevat henkildtiedot, jotka han on toimittanut rekisterinpitajalle, jasennellyssa,
tietojen kasit- |yleisesti kaytetyssa ja koneellisesti luettavassa muodossa ja oikeus siirtad kyseiset tiedot toiselle
telyyn liitty- |rekisterinpitajalle. Lisaksi rekistersidylla on oikeus vastustaa tietojen késittelys, automaattista

vat oikeudet |paatoksentekoa ja profilointia.

Kotoutumisentukena (AMIF) -hanke sdilyttaa rekisterin tietoja tarpeellisen ajan. Henkildn tiedot
poistetaan, jos asianomainen itse lakiin perustuen vaatii poistamaan hanta koskevat tiedot. Tietoja ei
kuitenkaan poisteta, jos laissa maarataan eri tavalla tai toimivaltainen viranomainen on kaynnistanyt
prosessin, joka edellyttdd Kotoutumisentukena (AMIF) -hanketta sailyttdmaan tietoja tai muu taho on
hakenut Suomen oikeudelta turvasuojaamispaatosta tiedoille.

Rekisterinpitaja pidattad oikeuden paivittaa ja muuttaa tietosuojaselostetta. Lainsaadannon niin
vaatiessa ilmoitamme siita rekisterdidyille.




