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Nimenkirjoitusoikeuden omaava henkilo eli Katso-paakayttaja voi valtuuttaa
Katso -palvelussa (https://yritys.tunnistus.fi) organisaation henkildita tai Kirjanpitajan
erilaisiin Hyrra-asiointirooleihin.
« Hyrra-hakija, joka voi selata, tayttaa ja lahettaa organisaation tuki-ja
maksuhakemuksia Hyrrassa
« Hyrra-avustaja, joka voi selata ja tayttad hakemusta ja lomakkeita,
mutta ei ole oikeutettu lahettamé&aan niita viranomaiskasittelyyn
« Hyrra-selaaja, joka voi selata organisaation tuki- ja maksu-
hakemuksia

« Hyrrdan kirjautuminen (https://hyrra.mauvi.fi) tapahtuu henkilokohtaisella
verkkopankkitunnuksella, mobiilivarmenteella tai sahkoisella henkildkortilla.

« Suositellut selaimet ovat Mozilla Firefox tai Chrome.

* Ennen jarjestelmé&an kirjautumista tyhjenna selaimen sivuhistoria
(Ctrl + Shift + Del).

« Avaa yksityinen ikkuna
* Mozilla Firefox: Ctrl + Shift + P
e Chrome: Ctrl +Shift + N

‘ Elinkeino-, likenne- ja _ Euroopan maaseudun
kehittémisen maatalousrahasto:

ymparistokeskus Eurooppa investoi maaseutualueisiin.


https://yritys.tunnistus.fi/
https://hyrra.mavi.fi/

e https://hyrra.mavi.fi

* Kun olet kirjautunut Hyrrd&an, avaa HANKKEET-valikko
* Rajaa hakutuloksia — kenttaan voi myds suoraan syottaa hankenumeron

QHyrra

UUSI HAKEMUS  ~

Hankekirjasto

Nollaa rajaukset

TERVETULOA: Timo Elytestaaja
OLET KIRJAUTUNUT SISAAN ORGANISAATIONA

OHJEET OMAT TIEDOT ¥

Laajennettu haku


https://hyrra.mavi.fi/

Maksuhakemuksen tehdéksesi paina kyseisella Tukipéaatos — rivilla olev.
Avaa —painiketta.

 Huom. Maksuhakemusta ei voi alkaa tekeméaan ennen kuin ELY-kes
on tehnyt hankkeesta tukipaatoksen Hyrrassa

* Huom. Tee maksuhakemus viimeisimmalle tukipaatdkselle silloin, jos
hankkeelle on tehty muutospaatts

Toiminnot ' '
Eeo . Yritystuki
! Hankenumero- ‘ Hakemuksen tila: Tukipaatos tehty  Vireilletulopvm: 30.4.2016  Hakemus: Sahkoinen

Takaisin hankekirjastoon

Tukihakemus

Tukihakemus 1 Jatetty 30.4.2016

Tukipaatos tehty 5.10.2016 Avaa Nayta historia

Yritys tuottaa ja myy palveluja tai muita kuin edelld mainittuja tuotteita (Tuki 20-35%)

Maksuhakemus ¢ Loppumaksu
Maksuhakemuksen ensimmainen tallennus 12.12.2017 Avaa
Maksuhakemus Maksuera Jatetty 4.11.2016

Maksupaatds tehty 7.12.2016 Avaa Nayta historia




Paatds-valilehdella valitaan maksuhakemuksen tyyppi (maksuera tai
loppumaksu)

-> Tee maksuhakemus

TERVETULOA: Timo Elytestaaja
OLET KIRJAUTUNUT SISAAN ORGANISAATIONA: Durando Oy

QHyrra

UUSI HAKEMUS ¥~ HANKKEET OHJEET OMAT TIEDOT ~

Toiminnot

v

Hankenumero: ¢ Hakemuksen tila: Tukipaatos tehty  Vireilletulopvm: 5.4.2016

Perustiedot  Hankesuunnitelma Kustannus ja rahoitus Tavoitteet  Allekirjoitus ja Ia‘hety

Paatos
Esittelija Ratkaisija Paatospaiva
Makitie2 Juha Makitie3 Juha 542016

Tallennettu

Paatos
Hyvaksytty

Liitteet @

Muu liite (asiakas)

Maksuhakemuksen tyyppi @ *

Valitse
Loppumaksu
Maksuera

ERULUEEIGE




« Tallenna aikavali, jota maksuhakemus koskee
« Tarkista yhteystiedot (Muokkaa painikkeella padset muuttamaan
tietoja) -> tarkista, etta kaikki kohdat on taytetty, myods www-osoite
« Tarkista tilinumero (alasvetovalikko)
« Jos tilinumeroa ei ole, lisda uusi tilinumero valitsemalla
alasvetovalikosta “Lisaa uusi tilinumero”

Toiminnot

Kehittamishanke

Hankenumer: ' Maksuhakemusnumero Hakemuksen tila: Keskenerainen Virellletulopvm: Hakemus

\EVW M Maksuhakemus 30244 Loppumaksu

Perustiedot ustannukset ja rahoitus  Allekirjoitus ja lahetys

Maksuhakemuksen tyyppi
Loppumaksu

Maksuhakemuksen aikavali
Maksuhakemus koskee aikavalia

18.05.2016 22.11.2016

Hakija

Nimi ~ Y-tunnus Kunta

Yhteystiedot @

Pnstinenite Postinumero Toimipaikka
; 85800
www-osoite @ Tilinumero Uusi tilinumero

Lisaa uusl tilinumero

BIC BIC



Perustiedot -valilehti

« Tarkista vastuuhenkil6t ja laita maksuhakemuksen
allekirjoittaja/allekirjoittajat - kohtaan tappéa
*  Muokkaa -painikkeen kautta paaset muuttamaan tietoja
« Uusia vastuuhenkil6itd lisatdan henkilétunnuksella
« Lisdd maksuhakemuksesta lisatietoja antavan tiedot ja kirjanpitajan tiedot

Vastuuhenkilo @

Lisaa vastuuhenkilo henkilotunnuksella

Nimi Henkilétunnus Rooli
LJAllekirjoittaja @

Puhelinnumero Sahkopostiosoite

Lisaa toinen vastuuhenkilo @

Valitse vastuuhenkilo

Maksuhakemuksesta lisatietoja antava henkild

Nimi Puhelinnumero Sahkopostiosoite
Kirjanpito
Kirjanpitaja Kirjanpidon sailytyspaikka Lisatietoja @

Kirjanpitaja Kirjanpidon sailytyspaikka

Tappa Allekirjoittaja-
kohtaan



Perustiedot -valilehti

« Kirjoita muutamalla lauseella hankkeen toteutuksesta ja etenemises
+ Selvitd mahdolliset muutokset toiminnassa, taloudessa tai muussa
hankkeen toteutukseen vaikuttavissa olosuhteissa tuen myoéntamis

jalkeen.

 Liitd hankkeen toteutuksesta syntyneet liitteet. Laskutositteet liitetaan
Hyrrassa Kustannukset ja rahoitus -valilehdella.

Hankkeen toteuttaminen

Kuvaus hankkeen toteutuksesta suhteessa tukipaatoksessa hyvaksyttyyn suunnitelmaan maksuhakemuksen ajalta. =

Selvitys tuen mydntamisen jalkeen tapahtuneista muutoksista hakijan toiminnassa, taloudellisissa tai muissa hankkeen toteutukseen vaikuttavissa olosuhteissa

Liitteet @
Hakemustyyppiin littyvat litteet @

Valitse =

MMuu liite (asiakas)
Muu liite (salassapidettava)

Selvitys kustannusten kohtuullisuudesta

Paakirjan ote

Nimenkirjoitusoikeuden osoittava dokumentti

Selvitykset julkisista hankinnoista

Tydaikakirjanpidot

Selvitykset rahoituksesta

Selvitykset tuloista

Jalienndkset rakennuslupapaatoksessa edellytettyjen katselmusten péytakirjoista
Jaliennds kauppakirjasta

Erillinen selvitys hankkeen toteuttamisesta maksuhakemuksen ajalta




Perustiedot —valilehdelle laitettavia liitteita

« Liitteet -kohtaan tallennetaan maksuhakemukseen liittyvia asiakirjoja,
esimerkiksi

« Tiliotteet tai verkkopankista tulostetut maksukuitit maksuhakemukseen
sisaltyvien laskujen maksun todentamiseksi

« Paakirjanote niista tileista, johon maksuhakemuksen kustannukset on
Kirjattu
« Kilpailutusasiakirjat, jos ei ole toimitettu tukinakemusvaiheessa
* pienet hintavertailut voi laittaa laskun liitteeksi
« Rakennusvalvontaviranomaisen suorittamien katselmusten poytakirjat
« Tybsopimukset (Muu liite salassapidettava)

« Tyontekijoiden tuntikirjanpidot tyontekijoiden palkkaa haettaessa esim.
rakentamishankkeissa

« Huom! Nimea liitteet selkedasti
 Huom! Varmista liitteiden luettavuus skannauksen yhteydesséa

'\‘ Elinkeino-, likenne- ja Euroopan maaseudun

e kehittdémisen maatalousrahasto:
ymparistokeskus Eurooppa investoi maaseutualueisiin.



Kustannukset ja rahoitus —vaélilehti

« Vastataan liittyykd kustannuksiin arvonlisavero

« Kustannuserittelyn alasvetovalikosta valitaan kustannuslaji

«  Selitteella tarkennetaan kustannusten sisaltoa

«  Syo6tetddn haettava euroméaara, joka on kyseiselle riville tallennettujen laskutositteiden
haettava summa

« Tositeliite -kohtaan tallennetaan ko. kustannuslajiin liittyvat laskutositteet pdf-dokumenttina
selkeasti nimettyna (pdf-liitteen maksimikoko on 10 MB)

Huom. Kaytettavat kustannuslajit [6ytyvat tukipdatdksesta (esim. rakennuksen hankinta,

rakentaminen, koneet, laitteet ja kalusto, aineeton investointi).

Huom. Kustannuslajin laskutositteet tallennetaan paakirjan mukaisessa jarjestyksessa.

Huom. Tositteissa tulee ndkyéa tositenumero.

Kustannuksiin liittyva arvonlisavero

Ei

Kustannuserittely

Kustannuslaji Selite Kustannus € Tositeliite
1 Rakentaminen 54 452 45 € 122 1ili 1.1-30.9.2016_pdf
2 Rakentaminen 23 796,03 € 22 1-30.9.2016_pdf
3 Koneet, laitteet ja kalusio T B95T2 € 1162 tili 1.1-30.9.16.pdf
4 Rakentaminen 2 333,89 € 305 26.15-3 2 15 pdf
5 Rakentaminen 28 961,28 € 22 26.15 2 15 pdf
B Koneet, laitteet ja kalusto 3 22617 € 62 26.2015-3 22015 pd
T Rakentaminen Tosite 1227 0,00 € Tosite 1227 _pd
8 Rakentaminen Tosite 422 sivu 3 0.00 € Tosite 422 sivu 3.pd
Kokonaiskustannukset yhteensa: 121 266,54 €



Kustannukset ja rahoitus -valilehti

Hyrra laskee esitettyjen kustannusten summan kustannuslajeittain
Hyrran Kustannukset —kohtaan.

Kustannukset

Laji Tukipaatokselld hyvaksytty Maksuhakemuksella haettava
Rakennuksen hankinta

Rakentaminen 21204500 M0 14365 €

Koneet, laitteet ja kalusto 36 330,00 € 1112289 €

Aineettomat investoinnit



Kustannukset ja rahoitus -valilehti

« Taytetddn Maksuhakemuksella haettava rahoitus —kohta.
« Katso tukipdatoksesta, miten rahoitus jakautuu

ELY-keskukselta maksuun haettava tuki/avustus (EU+Valtio)
Leader -hankkeissa kuntaraha toimintaryhmalta
Mahdollinen muu julkinen tuki

Yksityinen rahoitus, joka on hakijan omaa rahoitusta

Huom! Kustannuserittelyssa ilmoitettujen kustannusten yhteensa ja rahoituksen
yhteensa on oltava yhta suuret.

Laji Tukipaatoksella hyvaksytty Maksuhakemuksella haettava
ELY-keskukselta maksuun haettava tuki / avustus 69 813,56 € 31 238,26 €
Kuntaraha toimintaryhmalta 16 000.00 € 7 809,57 €
Muu julkinen tuki ‘
Julkinen tuki yhteensa 85 813,56 € 41 897,59 €
Yksityinen rahoitus 162 561,44 € 79 368,95 €
248 375,00 € 121 266,54 €

Rahoitus yhteensa



Kustannukset ja rahoitus -valilehti

Vastataan kysymykseen, onko tuettavaan hankkeeseen haettu tai saatu
muuta julkista tukea tai rahoitusta, esim. Finnveralta.

Hakemusta koskevia lisatietoja voi kirjoittaa Lisatietoja —kohtaan.

Muu julkinen rahoitus

Onko tuettavaan hankkeeseen haettu tai saatu muuta julkista tukea tai rahoitusta?
Ei

Lisatietoja

Hakemusta koskevia lisatietoja (merkitse mita hakemuksen kohtaa tieto koskee)

(=



Allekirjoitus ja lahetys -valilehti

Tarkista, etta allekirjoittaja on oikea, laita tappa Allekirjoitan yll& mainitut
oikeiksi —kohtaan ja paina Allekirjoita — painiketta.

« Taman jalkeen nakyviin tulee Laheta hakemus — painike.

« Paina Laheta hakemus - painiketta, niin maksuhakemus lahtee viranomaiselle
ja hakemuksen tilaksi muuttuu "Jatetty”

Huom. Jos kaikkiin pakollisiin kenttiin ei ole vastattu, et voi allekirjoittaa ja lahettaa
maksuhakemusta.

# Allekirjoitan ylla mainitut tiedot oikeiksi Allekirjoita

Allekinoitus ja vakuutus

Poista allekirjoitukset @



Maksuhakemuksen peruminen ja muokkaaminen

Jos ELY-keskus ei ole viela ottanut maksuhakemusta kasittelyyn, voit pe
muokata maksuhakemusta

* Peruuta ja muokkaa — painike on maksuhakemuksella ndkyvissa
vasemmassa reunassa Toiminnot —kohdan alla
* Perumisen jalkeen poista allekirjoitukset.

« Hakemus allekirjoitetaan ja lahetetdan uudelleen viranomaiselle
muokkauksen jalkeen

Toiminnot letyStU kl

[
Hankenumero - Maksuhakemusnumero Hakemuksen tila: Jatetty  Vireilletulopvm Hakemus: Sahkoinen

NEWEN Maksuhakemus GERSFLOppumaksuy 1s.042018

Perustiedot  Kustannuksel ja rahoitus  Allekirjoitus ja lahetys

Allekirjoitukset @
Nimi Paivamaara

18.4.2018



Maksuhakemuksen kéasittelyyn ottaminen ELY-keskuks

« Maksuhakemuksen vireille tulosta lahtee tuensaajalle sahkdpostitse ilmoitus
osoitteesta hyrra@mavi.fi, kun maksuhakemus on otettu kasittelyyn

« lImoituksessa mainitaan maksuhakemuksen kasittelija ja arvioitu kasittelyaika

i E ; Elinkeino-, likenne- ja Kehitamisen mealakousrahasio
ymparlStOkeSkUS Eurooppa investoi maaseutualueisiin: otk



Lisatietopyynndt ja niihin vastaaminen

* Tuensaajalle lahtee sahkoposti-ilmoitus lisatietopyynndosta Hyrra-
jarjestelmassa osoitteesta hyrra@mauvi.fi

« Huom. hyrra@mauvi.fi -osoitteeseen lahetettyja posteja ei kasitella

« Sahkdposti sisaltada maksuhakemuksen kasittelijan yhteystiedot

« Kohdassa, johon halutaan lisatietoja, nakyy punainen palkki

* Kun tuen hakija on korjannut/muuttanut maksuhakemuksen tietoja, tulee
kyseiseen kohtaan teksti "Korjattu pyynnosta”

« Taydentamisen jalkeen maksuhakemus allekirjoitetaan uudestaan ja
lahetetdan viranomaiselle kasiteltavaksi

« LisatietopyyntOa ei voi palauttaa viranomaiselle ennen kuin kaikkiin
pyydettyihin kohtiin on vastattu. Palauta lisatietopyyntd — painike ei siis tule
aktiiviseksi ennen kuin kaikkiin kohtiin on vastattu.

‘~ Elinkeino-, likenne- ja et Toopan maaseudun
ympéris’[ﬁkeskus enittamisen maatalousranasto:

Eurooppa investoi maaseutualueisiin.


mailto:hyrra@mavi.fi
mailto:hyrra@mavi.fi

Maksupéaatos

* Kun maksupaéatds on ratkaistu viranomaisessa, lahtee tuensaajalle
sahkopostitse ilmoitus paatoksestda maksuhakemukseen.

« Tarkista maksupaatds, silla mahdollinen valitus on tehtava 30 paivan kuluessa
paatoksen tiedoksisaantipdivasta, sita paivaa lukuun ottamatta (kts.
Maksupaatoksen viimeinen sivu).

i E ; Elinkeino-, likenne- ja Kehitamisen mealakousrahasio
ymparlStOkeSkUS Eurooppa investoi maaseutualueisiin: otk



Hanke- ja yritystukia kasittelevat maksatusasiantuntijat |
vastuualueet:

« Johanna Ronkkomaki-Pdllanen, puh. 0295 038 163
johanna.ronkkomaki-pollanen@ely-keskus.fi

* Nouseva Rannikkoseutu ry hanke- ja yritystuet
* Oulun Seudun Leader ry hanke- ja yritystuet

« Helena Seppala, puh. 0295 038 211
helena.seppala@ely-keskus.fi

» Koillismaan Leader ry hanke- ja yritystuet
» Rieska-Leader ry hanke- ja yritystuet

* Pirjo Tuomikoski, puh. 0295 038 159
pirjo.tuomikoski@ely-keskus.fi

» Keskipiste-Leader ry hanke- ja yritystuet
» ELY-keskuksen kehyksesta rahoitetut yritystuet

i E ; Elinkeino-, likenne- ja Kehitamisen mealakousrahasio
ymparlStOkeSkUS Eurooppa investoi maaseutualueisiin: otk



mailto:johanna.ronkkomaki-pollanen@ely-keskus.fi
mailto:helena.seppala@ely-keskus.fi
mailto:pirjo.tuomikoski@ely-keskus.fi

Maksatuksen kokoamisessa Teitd neuvoo ja opastaa

- Leader-ryhma Leader-ryhman rahoittamissa hankkeissa
- ELY-keskus ELY-keskuksen rahoittamissa hankkeissa

Maksuhakemus kasitelladn ELY-keskuksessa, josta tulee myds
maksupaatos.

B Clnkein. Ikenne- Ja Kehitiamison mastalousrahasio: -
ymparlStOkeSkUS Eurooppa investoi maaseutualueisiini



Tama koulutusmateriaali on noudettavissa:

ely-keskus.fi:n internetsivuilta:

www.ely-keskus.fi/pohjois-pohjanmaa -> EU-rahoitus -> Oikopolut,
Maksatus- ja tarkastusyksikko -> Maaseuturahaston lomakkeita

Kiitos!

Menestysta hankkeen toteuttamiseen!

B Clnkein. Ikenne- Ja Kehitiamison mastalousrahasio: -
ymparlStOl(eSkUS Eurooppa investoi maaseutualueisiini


http://www.ely-keskus.fi/pohjois-pohjanmaa

