LIITE 3: YHTEYSTIEDOT, SOVELTUVUUS JA VÄHIMMÄISVAATIMUKSET 
(palautettava lomake)




	TARJOUKSEN TUNNISTETIEDOT

	Tarjousnumero:
	11/2018

	Palvelu, jota tarjous koskee:
	Työnetsijäpalvelu


	TARJOAJAN TUNNISTETIEDOT

	Organisaation nimi
	[bookmark: Teksti1][bookmark: _GoBack]     

	Organisaation osoite
	[bookmark: Teksti2]     

	Y-tunnus
	[bookmark: Teksti3]     

	Yhteyshenkilön nimi
	[bookmark: Teksti4]     

	Yhteyshenkilön puhelin ja sähköposti
	[bookmark: Teksti5]     

	Tarjoajan virallinen sähköpostiosoite, johon tarjoajien valintaa koskeva päätös voidaan antaa tiedoksi.
	     




	TÄRKEÄÄ INFORMAATIOTA HANKINTAYKSIKÖLLE

	
Tiedot, jotka ovat yrityksemme liike- ja ammattisalaisuuksia tai muutoin salassa pidettäviä tietoja. 

Ilmoitettujen asiantuntijoiden osalta katsotaan julkiseksi aina suoritettu koulutus ja työkokemus vuosina ilman henkilön nimeä.

Tarjoajaa pyydetään myös ottamaan huomioon, että tarjottavan palvelun kuvausta tullaan käyttämään mahdollisessa markkinoinnissa, jolloin kuvauksen ei tule sisältää liike- ja ammattisalaisuuden piiriin kuuluvia asioita.
	
Yksilöi tässä liitteet, jotka näkemyksenne mukaan sisältävät liike- ja ammattisalaisuuksianne. Liike- ja ammattisalaisuuden piiriin kuuluvat tiedot tulee tarkemmin rajata varsinaisissa asiakirjoissa:

[bookmark: Teksti6]-     
[bookmark: Teksti7]-     



	
Toimitettavien asiakirjojen luettelo, tarkastakaa, että kaikki tulevat lähetetyksi: 

Liite 3: Yhteystiedot, soveltuvuus ja vähimmäis-          vaatimukset –lomake
Liite 4: Kuvaus tarjottavasta palvelusta
Liite 5: Henkilöresurssit-lomake
(Liite 8: Alihankkijat)
Liite 9: Asiantuntijoiden CV:t

	
Kirjoita tähän toimittamanne liitteet:


[bookmark: Teksti8]      
-
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	PÄIVÄYS JA ALLEKIRJOITUS

	
[bookmark: Teksti10]     
pv.kk.vvvv ja paikkakunta

	

_______________________________
Nimenselvennös, nimike organisaatioissa
[bookmark: Teksti11]     








	
HANKINNAN KOHDE JA SOPIMUSEHDOT

	
Organisaatiomme pystyy tarjoamaan tarjouskirjeen liitteenä 1 olevassa palvelukuvauksessa ilmoitettua palvelua ja sitoutuu siinä kuvattuihin sisältöihin ja toteutustapoihin sekä välineisiin.

Organisaatiomme pystyy toteuttamaan palvelua suomen kielellä tai tarvittaessa englannin kielellä. 

Pystymme tuottamaan palvelua palvelukuvauksessa ilmoitetulla toiminta-alueella.

	
[bookmark: Valinta1][bookmark: Valinta2]Kyllä |_| Ei |_|



	
Organisaatiomme hyväksyy tarjouspyynnön liitteenä olevan sopimusmallin, sopimusehdot ja maksuperusteet.


	
Kyllä |_| Ei |_|

	
Tarjous on sitovana voimassa 31.01.2018 saakka.


	
Kyllä |_| Ei |_|




	TARJOAJAA KOSKEVAT SOVELTUVUUSVAATIMUKSET

	Jäljempänä on esitetty tarjoajia koskevat soveltuvuuden vähimmäisvaatimukset. Tarjoajien ei tule tarjousta jättäessään toimittaa kaikkia alla listattuja selvityksiä. Tässä vaiheessa riittää, että tarjoaja itse vakuuttaa "kyllä" -vastauksella, että jäljempänä esitetty vähimmäisvaatimus täyttyy. Pakollisen poissulkemisperusteen osalta kuitenkin hyväksyttävä vastaus on ”Ei”.  Kohdassa Lisähankintaan (optio) sitoutuminen tarjoaja voi valita vapaasti joko kohdan ”Kyllä” tai ”Ei”.

Ainoastaan vertailussa palveluntuottajaksi valitun tarjoajan tulee toimittaa selvitykset.

Selvitykset voidaan pyytää ja tiedot tarkistaa ennen hankintapäätöksen tekemistä ja myös määrävälein sopimuskauden kestäessä. Tilaaja varaa myös oikeuden tarvittaessa tarkistaa ao. tiedot jo kilpailutuksen aikana kaikilta tarjoajilta. 



















	PAKOLLINEN POISSULKEMISPERUSTE
	TARJOAJAN VASTAUKSET

	Tarjoajaa tai sen hallinto-, johto- tai valvontaelimen jäsentä tai edustus-, päätös- tai valvontavaltaa käyttävää henkilöä on rikosrekisteristä ilmenevällä lainvoimaisella tuomiolla tuomittu hankintalain 80 §:ssä kohdissa 1-7 luetelluista rikoksista rangaistukseen.

Hankintalain 88 §:n mukaisesti hankintayksikkö velvoittaa valitun tarjoajan toimittamaan ajantasaiset todistukset ja selvitykset sen tutkimiseksi, koskeeko sitä hankintalain 80 §:ssä tarkoitettu pakollinen poissulkemisperuste ja esittämään näytön luotettavuudestaan hankintamenettelyn aikana.


	

Kyllä |_| Ei |_|



	REKISTERITIEDOT
	TARJOAJAN VASTAUKSET

	REKISTERIT

Tarjoaja on rekisteröitynyt kaupparekisteriin, ennakkoperintälain mukaiseen ennakkoperintärekisteriin ja työnantajarekisteriin sekä arvonlisäverolain mukaiseen arvonlisäverovelvollisten rekisteriin, jos ehdokkaan sijoittautumismaan lainsäädäntö edellyttää rekisteröitymistä. Jos ehdokas ei ole rekisteröitynyt edellä mainittuihin rekistereihin, se sitoutuu toimittamaan hankintayksikön pyynnöstä selvityksen rekisteröimättömyyden perusteista.



	

Kyllä |_| Ei |_|


	TALOUDELLINEN JA RAHOITUKSELLINEN TILANNE

	TALOUDELLINEN TILANNE
Tarjoajan taloudelliset edellytykset ovat hankinnan kokoon ja laatuun nähden riittävät. 
Tarjoajan liikevaihdon edelliseltä tilikaudelta tulee olla vähintään 150 000 euroa vahvistetun tilinpäätöksen mukaan. Mikäli tarjoaja käyttää alihankkijaa, voidaan myös alihankkijan liikevaihto huomioida vaatimuksen täyttymisessä. Tällöin tarjoaja liittää oheen edellä vaaditut tiedot myös alihankkijasta ja alihankkijan tulee tosiasiallisesti osallistua palvelun tuottamiseen sopimuskaudella. 

Tarjoajalla on oltava riittävä vakavaraisuus, taloudellinen kantokyky sekä maksukyky hankinnan kohteena olevien palvelujen tuottamiseen. Tarjoajan taloudellinen tilanne on oltava sellainen, että se on Suomen Asiakastieto Oy:n Riskimittarin riskiluokituksessa tarjousajan päättyessä 1-3. Jos tarjoajan tietoja ei ole Suomen Asiakastieto Oy:n rekisterissä, tarjoajan tilanne arvioidaan pyydettäessä toimitettavien tilinpäätöstietojen ja/tai muun vastaavan selvityksen perusteella. Jos tarjous tehdään ryhmittymänä, vaatimus koskee kaikkia ryhmittymän jäseniä.

Tarjoajat, joiden riskiluokitus Suomen Asiakastieto Oy:n Riskiluokituksessa on 4-5 tai joiden vakavaraisuuden, taloudellisen kantokyvyn tai maksukyvyn arvioidaan vastaavan riskiluokkaa 4-5, suljetaan tarjouskilpailun ulkopuolelle.


	
Kyllä |_| Ei |_|




	VEROT JA MAKSUT 
Tarjoaja on suorittanut veronsa ja sosiaaliturvamaksunsa.

	
Kyllä |_| Ei |_|




	VASTUUVAKUUTUS
Tarjoajalla on voimassaoleva vastuuvakuutus viimeistään sopimuksen allekirjoitushetkellä, jos tarjoaja valitaan toimittajaksi.

	Kyllä |_| Ei |_|





	TEKNINEN JA AMMATILLINEN PÄTEVYYS

	REFERENSSIT
Tarjoajalla on kokemusta hankinnan kohdetta vastaavista palveluista. Tarjoaja on toteuttanut vastaavaa palvelua vähintään 50 henkilölle. Tarkempi kuvaus toteutetuista palveluista ja tuloksista laaditaan referenssilomakkeelle.

Mikäli tarjoaja osoittaa vähimmäisvaatimuksen täyttymisen vetoamalla alihankkijan referensseihin, tulee myös alihankkijan osalta täyttää referenssilomake. Alihankkijan tulee osallistua tosiasiallisesti palvelun tuottamiseen sopimuskaudella.

Referenssien tulee olla viimeiseltä kahdelta (2) vuodelta. 
		


	
Kyllä |_| Ei |_|



	ALIHANKKIJAT
Palvelun tuottamisessa käytettävät alihankkijat nimetään tarjouksessa. Ehdokas vastaa alihankkijoiden toimista kuin omistaan.  


SELVITYKSET LIITTEEKSI:
· Selvitys alihankkijoista ja heidän tehtävistään (nimi, rooli ja tehtävät palvelun tuottamisessa)

Ostaja varaa oikeuden pyytää erikseen alihankkijoista vastaavat selvitykset kuin tarjoajasta. 

	
Käyttääkö tarjoaja alihankkijoita hankkeessa: 
Kyllä |_| Ei |_|

Jos tarjoaja vastaa yllä olevaan kysymykseen kyllä, liittäkää oheen vapaamuotoinen selvitys alihankkijoista ja heidän tehtävistään.  

Liite nro 8
”Alihankkijat”


	PALVELUSSA KÄYTETTÄVÄ HENKILÖSTÖ

Palvelun johtamiseen ja koordinointiin (vastuuhenkilö) on nimetty henkilöresurssi. 

Palvelun toteutukseen tarjoaja varaa vähintään kaksi (2) nimettyä asiantuntijaa, jotka ovat käytettävissä heti sopimuskauden alkaessa.


SELVITYKSET LIITTEEKSI:
· Asiantuntijoiden CV:t 
	
Tarjoaja sitoutuu näihin 
henkilöstöresursseja koskeviin ehtoihin: 
Kyllä |_| Ei |_|




Liite nro 9 
"Asiantuntijoiden CV:t"

	KÄYTETTÄVÄT VÄLINEET JA LAITTEET

Tarjoaja vastaa siitä, että sillä on palvelun järjestämiseen tarvittavat laitteet ja muut välineet käytettävissä koko sopimusajan. Ostaja varaa oikeuden varusteiden asianmukaisuuden ennen sopimuskauden alkua ja sen aikana. Välineistön tulee olla käytettävissä palvelun alkaessa.


	
Tarjoaja sitoutuu näihin 
välineistöä koskeviin ehtoihin: 
Kyllä |_| Ei |_|



	LISÄHANKINTAOIKEUTEEN SITOUTUMINEN

	Tarjoaja sitoutuu palvelukuvauksessa määriteltyyn optioon.


	Kyllä |_| Ei |_|







	VÄHIMMÄISVAATIMUS / REFERENSSILOMAKE (palautettava lomake)



		

Organisaation referenssit

Tarjoajan nimi:      

OHJEET: 
· Tämä lomake palautetaan täytettynä tarjouksen liitteenä
· Referenssit tulee kuvata käyttäen alla olevaa lomaketta siten, että siitä ilmenevät tiedot ovat vaivatta luettavissa. Kunkin referenssin osalta tulee ilmetä taulukossa pyydetyt tiedot. Referenssit eivät saa olla 2 vuotta vanhempia ja referenssinä ilmoitetun palvelun tulee olla päättynyt viimeistään ennen tarjousajan päättymistä.
· Lomakkeiden sisältöä tai rakennetta ei saa muuttaa.
· Vähimmäisvaatimukset referensseille: 
· Vähimmäisvaatimuksen täyttyminen tulee osoittaa enintään kolmella (3) referenssillä, joissa on kyse hankinnan kohdetta vastaavan palvelun toteuttamisesta enintään viimeisen kahden (2) vuoden ajalta yhteensä vähintään 50 henkilölle. 
· Referenssinä hyväksytään työnhakijoille suunnatut ohjaus-, neuvonta- ja valmennuspalvelut.

		
	REFERENSSI 1 

	Tilaajan nimi

	Ajankohta (keston mukaan ilmoitettuna, esim. 1.1 – 16.3.2017)
	Tilaajan yhteyshenkilö yhteystietoineen (nimi, puhelinnumero)


	
[bookmark: Teksti12]     
	[bookmark: Teksti13]     
	[bookmark: Teksti14]     

	Kuvaus toimituksen sisällöstä yksilöidysti noudattaen alla olevaa jaottelua.

	Referenssikohteen palvelun pääasiallinen sisältö ja tavoite

	[bookmark: Teksti15]     

	Referenssikohteen kohde- tai asiakasryhmä 
(asiakasmäärä, hlö)

	[bookmark: Teksti16]     

	Toteutusalue tai -paikkakunta
	[bookmark: Teksti17]     

	Tulokset
	[bookmark: Teksti18]     



	

	
	




	

	











	


		
	REFERENSSI 2 

	Tilaajan nimi

	Ajankohta (keston mukaan ilmoitettuna, esim. 1.1 – 16.3.2017)
	Tilaajan yhteyshenkilö yhteystietoineen (nimi, puhelinnumero)
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	Referenssikohteen palvelun pääasiallinen sisältö ja tavoite

	[bookmark: Teksti22]     
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	REFERENSSI 3 

	Tilaajan nimi

	Ajankohta (keston mukaan ilmoitettuna, esim. 1.1 – 16.3.2017)
	Tilaajan yhteyshenkilö yhteystietoineen (nimi, puhelinnumero)
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	Kuvaus toimituksen sisällöstä yksilöidysti noudattaen alla olevaa jaottelua.

	Referenssikohteen palvelun pääasiallinen sisältö ja tavoite
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	Referenssikohteen kohde- tai asiakasryhmä 
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